UNIA EUROPEJSKA

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI WOJEWADZTWO EUROPEJSKI FUNDUSZ
SWIETOKRZYSKIE ROZWOJU REGIONALNEGO

E PROGRAM REGIONALNY g

Opis Systemu Zarzadzania i Kontroli
dla

Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata
2007 - 2013

Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym

Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2007-2013

KIELCE

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



SPIS TRESCI

1.

OGOLNE INFORMAGCIE .....covvuiimimiiniiniisieissssiessesis st 6
1.1. Informacje przedioZone przez:.........ccccovieiiiiiiiie i 6
1.2. Ponizsze informacje przedstawiaja stan faktyczny na dzien: .............cccceeennee. 6
1.3. Struktura systemu (ogélne informacje i wykres ilustrujacy powiazania

organizacyjne pomig¢dzy podmiotami nalezacymi do systemu zarzadzania i

KONEFOIT) e 6
1.3.1. Instytucja Zarzadzajaca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w
INSttUC]1 ZarzadZajace]) ... .cevvreeeeiririeeeeriieee e 10
1.3.2. Instytucje Posredniczace (nazwa, adres i punkt kontaktowy w
INStYtUC]T POSTEANICZACE]) . ivvveeeeiiireiee et e e e 10
1.3.3. Instytucja Certyfikujaca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w
Instytucji Certyfikujace]) .....ooovvvveiiiriiieiiie e 10

1.3.4. Instytucja audytowa i jednostki wykonujace audyty (nazwa, adres
i punkt kontaktowy w instytucji audytowej i jednostkach

Wykonujacych audyty) ......ooeoeiiimiiiiiiiiiie e 10

1.4, Wytyczne dostarczone instytucjom zarzadzajacym, certyfikujacym i

posredniczacym w celu zagwarantowania nalezytego zarzadzania
finansami funduszy strukturalnych (data i odniesienie)..........c.cccvvveervenneene. 11
INSTYTUCJA ZARZADZATACA ...t 12
2.1. Instytucja zarzadzajaca 1jej glowne zadania ............cccvvvvviieiiiiiiiiiiiiiineeees 12

2.1.1. Data i podstawa oficjalnego powolania instytucji zarzadzajacej
upowazniajaca do pelnienia powierzonych zadan...........cccccceeeeennnns 12

2.1.2. Wykaz =zadan pehionych bezposrednio przez instytucje
ZATZAAZAJACA. 1+ vvvvreeeeeeeeee ettt et e e e e s st a e e e e 12

2.1.3. Zadania oficjalnie oddelegowane przez instytucj¢ zarzadzajaca
(zadania, instytucje posredniczace, forma delegacji) ..........cccvvveenn. 15
2.2. Organizacja Instytucji Zarzadzajace] .......cuvveviiieiiiiiiiiiiiiiiiieee e siniiiiieie e e 15

2.2.1. Schemat organizacyjny 1 wykaz zadan jednostek (w tym
indykatywna liczba etatow)...........cccvvieiiiiiiiiiiiiiee e 15

2.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow
instytucji  zarzadzajacej/instytucji  posredniczacych (data i
(o To [T Lc (=T T 1= ISR 30
2.2.3.  Opis procedur w zakresie wyboru i zatwierdzania operacji oraz w
zakresie zapewniania zgodnoS$ci operacji z przepisami krajowymi i
wspllnotowymi obowiazujacymi przez caly okres realizacji (art.

60 lit. a) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006................cc...... 31
2.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) rozporzadzenia Rady (WE) nr

L083/2006.......ceeeeieeeeee et 42
2.2.5. Rozpatrywanie wnioskOw 0 platnos$¢ .........cccooviiiiiiiiiieiie 46

2.2.6. Opis sposobu przekazania informacji instytucji certyfikujacej
przez instytucjg zarzadzZajaca .......covevvvvveiiiieiiiie e 49

2.2.7. Zasady kwalifikowalno$ci  ustanowione przez  panstwo
cztonkowskie obowiazujace w ramach programu operacyjnego ...... 51

2

.. dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



2.3.

Jezeli instytucja zarzadzajaca i certyfikujaca zostaly powotane w ramach
tego samego podmiotu, nalezy opisa¢, w jaki sposdb zapewniono

10ZAZICleNie ZAAAN ... .eeiiiiiiiiii e 52
2.4. Przepisy w zakresie zamowien publicznych, pomocy publicznej, réwnosci
szans 1 0chrony SrodoOWiSKa ...........covuiiiiiiiiiiii e 52
24.1. Instrukcje 1 wytyczne wydane w zakresie obowiazujacych
przepisOw (data 1 0dnieSIeNIe) ........cevvvvveiiiieiiiieiiiee e 52
2.4.2. Rozwiazania w zakresie zapewnienia zgodnos$ci z obowiazujacymi
przepisami, np.: audyty proceséw zarzadzania i kontroli................ 53
2.5, SCIEZKA QUAYEU ....voceveeeceeieseceeeeeee ettt an e 54
2.5.1.  Opis sposobu, w jaki wymogi okreslone w art. 15 beda wdrazane
W odniesieniu do programu i/lub poszczegdlnych priorytetow......... o4
2.5.2. Opracowane instrukcje w sprawie przechowywania przez
beneficjentdéw dokumentdéw potwierdzajacych (data i odniesienie)..57
2.6. Nieprawidlowosci i kwoty odzyskane...........cccceevivieiiiieiiiiic e 58
2.6.1. Opracowane instrukcje w sprawie sprawozdawczos$ci i korekty
nieprawidlowosci oraz rejestracji  wierzytelnosci 1 kwot
odzyskanych z nienaleznie dokonanych platnosci (data i
OUNIESIENIL) L.ttt 58
2.6.2. Opis procedur (wraz ze schematem) w zakresie obowiazku
informowania Komisji o nieprawidtlowosciach, zgodnie z art. 28 ...58
3. INSTYTUCJIE POSREDNICZACE .......cocoovomeureeeeererereeeseeeeeeseses s s 63
3.1. Instytucja posredniczaca i jego glowne zadania ..........cccccceeviiiiiiiiiiiiiinnnnnnns 63
3.1.1. Wykaz gldwnych zadan instytucji posredniczacej .........ccccvvvveerernnnns 63
3.2. Organizacja kazdej instytucji poSredniCZaCE] ........ovvuvrrririieeeeiiiiiiiirinieeeeannnns 63
3.2.1. Schemat organizacyjny 1 wykaz zadan jednostek (w tym
indykatywna liczba etatow)..........ccccuvviiiiiiiiiiiiiiiie e 63
3.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow
instytucji posredniczacej (data i 0dnieSienie)........cvvvvvveeeiriiivrnenennnn. 63
3.2.3.  Opis procedur w zakresie wyboru 1 zatwierdzania operacji (jezeli
Nie OPISAN0 W PKE 2.2.3) ..cuviieciiee et 63
3.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 (jezeli nie opisano W pkt 2.2.4) .....cccvvveeiiiiiieeiiiiieee e 63
3.2.5.  Opis procedur w zakresie rozpatrywania wnioskow o platnos¢
(Jezeli nie opisano W pkt 2.2.5) ..oooiiiiiiiiiiii e 63
4. INSTYTUCIA CERTYFIKUJACA ...ttt 63
4.1. Instytucja certyfikujaca ijej gldwne zadania ..........cccocoevvveiiiine e 63
4.1.1 Data i1 podstawa oficjalnego powotania instytucji certyfikujacej
upowazniajaca do pelnienia zadan.............ccooveiiiiiii i 63
4.1.2. Wykaz zadan petnionych przez instytucje certyfikujaca...........ccoouu..... 64
4.1.3. Zadania oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Certyfikujaca......... 65
4.2. Organizacja instytucji Certyfikujace] ........couvvrrieiiiiiiiiiiiiie e 66
4.2.1. Schemat organizacyjny i1 wykaz zadan jednostek (w tym
indykatywna liczba etatow)...........cccuvveeiiiiiiiiiiiiice e 66
3

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



4.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow
instytucji certyfikujacej (data i odniesienie) .............cccevvvvvirrnrennnnn. 74

4.3. Poswiadczanie deklaracji wydatkOW ...........cccovviiiiiiiiiiiii 74
4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktéra deklaracje wydatkow sa
sporzadzane, poswiadczane i przedktadane Komisji...........coeerveenn 74

4.3.2. Opis krokéw podejmowanych przez Instytucje Certyfikujaca w celu
zapewnienia, ze wymogi okreslone w art. 61 rozporzadzenia (WE)
nr 1083/2006 sg SPEIONE........coivviiiiiieiiiieiiiee e 78

4.3.3. Uzgodnienia dotyczace dostepu Instytucji Certyfikujacej do
szczegdtowych informacji na temat operacji, weryfikacji i audytu
wykonywanych przez instytucj¢ zarzadzajaca, instytucj¢

posredniczaca 1 Instytucjg audytoWa.........ccovvrveveeiiiriinenniireeeennnnee 83

4.4, SyStemM KSIQZOWY .....vveieiiiiiiie e 84
4.4.1. Opis systemu ksiggowego, stanowiacego podstawe poswiadczania

wydatkow przed Komisja.........cevieeiiiiiiiiiiiiiiiieeiiiiiccee e 84

4.4.2. Poziom szczegdlowosci systemu KSI€@EOWEZO0: ......ovvvvveiviiieneiiiiiieeenns 85

4.5, KWOLY OUZYSKANE ... ..coiiiiiieiiie ettt 86
4.5.1. Opis systemu stuzacego zapewnianiu szybkiego odzyskania wkiadu

WSPOINOTOWEZO ...vvviiiieeiiiiiiitee et 86

4.5.2. Rozwiazania dotyczace prowadzenia rejestru dluznikow oraz
odpisywania odzyskanych kwot od wydatkow uwzglednianych w

AeKIaraCjaCh ........ocoiiie e 86
INSTYTUCJA AUDYTOWA | JEDNOSTKI WYKONUJACE AUDYT ............ 87
5.1. Opis glownych zadan 1 wzajemne powigzania instytucji audytowej 1

jednostek wykonujacych audyty podlegajacych instytucji audytowe;j............ 87
5.2. Organizacja instytucji audytowej 1 podlegajacych jej jednostek
WYKONUJACYCH QUAYEY ..vvvviiiiiiiiiiiiice e 88
5.2.1. Schemat organizacyjny (w tym indykatywna lista etatow)............... 88
5.2.2. Rozwiazania dotyczace zapewnienia niezaleZnosci........cccccvveeeerninns 91
5.2.3.  Wymagane kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe................... 91

5.2.4. Opis procedur w zakresie monitorowania wdrazania zalecen i
dziatan naprawczych wynikajacych ze sprawozdan audytowych .....91

5.2.5.  Opis procedur (w stosownych przypadkach) dotyczacych nadzoru

prac innychjednostek wykonujacych audyt.........cccccooviiiiiniinnnns 92

5.3. Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamknigcia.............ccvveernnnnnee. 92
5.3.1. Opis procedur w zakresie sporzadzania rocznych sprawozdan

audytowych,i, rocznych opinii i deklaracji zamknigcia.................... 92

5.4. Wyznaczenie koordynujacej jednostki audytowe]..........oeeeviiiiieiiiiiineeniiinnnn. 95

5.4.1.  Opis roli koordynujacej jednostki audytowe;j, jesli dotyczy ............. 95
SYSTEM INFORMATYCZNY (ART. 60 LIT. C) ROZPORZADZENIA RADY

(WE) NR 1083/2006.......c.ueeiieeiiiieiiiieiee ettt 95

6.1. Opis systemu informatycznego wraz ze schematem (centralny lub wspdlny
system lub zdecentralizowany system z powiazaniami pomigdzy
SYSEEMAM) ..ttt e e e e a e e s 95

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



Wykaz skrotow uzywanych w dokumencie:

e RPOWS — Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swictokrzyskiego,

e IZ RPOWS — Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

e |K NSRO - Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia,
e |KRPO - Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne,

e |C — Instytucja Certyfikujaca,

e [IPOC — Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji,

e |A - Instytucja Audytowa,

e KE — Komisja Europejska,

e MF — Ministerstwo Finansow,

e MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego,

e  WE — Wspolnoty Europejskie,

e NSRO — Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia,

e KM RPOWS - Komitet Monitorujacy Regionalny Program Operacyjny
Wojewddztwa Swigtokrzyskiego,

e RPO — Regionalny Program Operacyjny,

e MF-R — jednostka organizacyjna Ministerstwa Finanséw, wilasciwa w zakresie
informowania KE o nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci,

e OLAF — Europejskie Biuro ds. Przeciwdziatania Oszustwom,

e SION - System informowania o nieprawidlowosciach finansowych w
wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-
2013,

e DPR - Departament Polityki Regionalnej Urzedu Marszatkowskiego

Wojewodztwa Swietokrzyskiego,

e DFS - Departament Funduszy Strukturalnych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

e BF — Departament Budzetu i Finanséw Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego,

e OOMT - Oddziat Oceny Merytoryczno — Technicznej,
e KSI - Krajowy System Informatyczny
e NIK—-Najwyzsza Izba Kontroli,

e SIMIK — System Informatyczny Monitoringu i Kontroli Finansowej Funduszy
Strukturalnych i Funduszu Spéjnosci w Polsce,

e BGK - Bank Gospodarstwa Krajowego,

e IW IZ RPOWS — Instrukcja Wykonawcza Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
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Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa o Rozporzqdzeniu Rady (WE) nr
1083/2006, nalezy przez to rozumie¢ Rozporzqdzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r. ustanawiajqce ogolne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci i
uchylajqce Rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006, s. 25,
z pbzn. zm.).
http://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docoffic/official/requlation/pdf/2007/general/
ce_1083(2006)_pl.pdf

Ilekro¢ w niniejszym dokumencie jest mowa 0 Rozporzqdzeniu Komisji (WE) nr
1828/2006, nalezy przez to rozumie¢ Rozporzqdzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia
8 grudnia 2006 r. ustanawiajqce szczegolowe zasady wykonania Rozporzqdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawiajqcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego i Funduszu Spojnosci oraz
Rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, s. 1,
sprostowane — Dz. Urz. UE L 45 z 15.02.2007, s. 3, z p6zn. zm.).
http://ec.europa.eu/employment_social/esf/docs/1828pl06.pdf

1. OGOLNE INFORMACJE
1.1. Informacje przedlozone przez:

. Nazwa Panstwa Cztonkowskiego:

Polska

. Nazwa Programu i numer CCI:

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007 -
2013

Nr CCI: 2007PL161PO018

e  Nazwa glownego punktu kontaktowego wilacznie z adresem e-mail i faksem:
(organ odpowiedzialny za koordynacje przygotowania opiséw)

Dyrektor Marek Kalupa

Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskiej
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

ul. Wspdlna 2/4

00-926 Warszawa

tel. +48 22 693 47 63

faks: +48 22 693 47 62

e-mail: sekretariatdpw@mrr.gov.pl

1.2.  Ponizsze informacje przedstawiaja stan faktyczny na dzien:
(23/04/2010)

1.3.  Struktura systemu (ogélne informacje i wykres ilustrujacy powiazania
organizacyjne pomiedzy podmiotami nalezacymi do systemu
zarzadzania i kontroli)

Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia
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http://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docoffic/official/regulation/pdf/2007/general/ce_1083(2006)_pl.pdf
http://ec.europa.eu/regional_policy/sources/docoffic/official/regulation/pdf/2007/general/ce_1083(2006)_pl.pdf
http://ec.europa.eu/employment_social/esf/docs/1828pl06.pdf

Instytucja Koordynujaca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (IK NSRO)
petni w imieniu ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego, w systemie zarzadzania i
kontroli na poziomie NSRO, funkcje koordynujaca polegajaca na wypracowaniu
wspolnych rozwiazan dla wszystkich programéw w zakresie organizacji i prawidlowego
funkcjonowania systemu zarzadzania, wdrazania, monitorowania i oceny realizacji
NSRO, adresowanych najczgsciej do Instytucji Zarzadzajacych w formie wytycznych.
Funkcje Instytucji Koordynujacej NSRO pelni Departament Koordynacji Polityki
Strukturalnej umiejscowiony w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Instytucja Koordynujaca Regionalne Programy Operacyjne

Instytucja Koordynujaca RPO (IK RPO) jest odpowiedzialna za koordynacjg 16
RPO oraz zapewnienie postgpu ich wdrazania. Funkcje Instytucji Koordynujacej RPO
petni Departament Koordynacji i Wdrazania Programéw Regionalnych umiejscowiony w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

Instytucja Zarzadzajaca

Instytucja Zarzadzajaca pelni wiodaca rol¢ w systemie zarzadzania i kontroli
programu. Ponosi ona odpowiedzialnos¢ za skuteczne i efektywne wdrazanie programu
oraz za przestrzeganie 1 stosowanie odpowiednich regulacji 1 zasad dotyczacych
implementacji programu.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajqcym przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i
uchylajqcym Rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 oraz z art. 25 ustawy z dnia 6 grudnia
2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712 ), powolana zostata Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego (IZ RPOWS). 1Z RPOWS zostat Zarzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego. Zarzad Wojewddztwa wykonuje swoje zadania w
zakresie zarzadzania i wdrazania RPOWS za pomoca odpowiednich komorek Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

Instytucja Audytowa

Instytucja Audytowa (IA), umiejscowiona w Ministerstwie Finansow, prowadzi
niezalezne audyty systemu zarzadzania i kontroli stosowanego przy wdrazaniu kazdego z
programdéw operacyjnych.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajqcym przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci i
uchylajqce Rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 powolano IA, ktora umiejscowiona
zostala w Ministerstwie Finansow w Departamencie Ochrony Interesow Finansowych
Unii Europejskie;.

Instytucja Certyfikujaca

Instytucja Certyfikujaca (IC) certyfikuje wobec Komisji Europejskiej, ze
deklaracja wydatkow jest doktadna i wynika z wiarygodnych systemow ksiggowych oraz
oparta jest na weryfikowalnych dokumentach uzupetniajacych, a takze, ze zadeklarowane

wydatki sa zgodne ze stosowanymi zasadami krajowymi i wspolnotowymi, zostaly
poniesione w zwiazku z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami
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majacymi zastosowanie do programu. Do glownych zadan IC nalezy certyfikowanie
wobec Komisji Europejskiej wydatkow poniesionych w ramach programéw.

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajqcym przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, FEuropejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci i
uchylajqce Rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 powotano IC, ktéra umiejscowiona
zostala w Ministerstwic Rozwoju Regionalnego w Departamencie Instytucji
Certyfikujacej.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji

W ramach RPOWS Instytucja Certyfikujaca deleguje cze$¢ swoich zadah w
zakresie certyfikacji do Swigtokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego pehiacego role
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji, przy zachowaniu przez Instytucje Certyfikujaca
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego odpowiedzialnosci za delegowane zadania,
zgodnie z art. 59 ust 2 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie
wykonywania czg$ci zadan instytucji certyfikujacej nastgpuje, zgodnie z art. 12
Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, poprzez zawarcie przez Instytucje
Certyfikujaca w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego z Wojewoda Swictokrzyskim
pisemnego porozumienia, ktore okre$la zakres powierzanych zadan oraz obowiazki
instytucji, do ktorej zadania sa delegowane.

Komitet Monitorujacy

Komitet Monitorujacy (KM), ktérego funkcjonowanie zapewnia 1Z, wykonuje
monitoring wdrazania programu.

Zgodnie z art. 63 ust. 1 Rozporzadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajacym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spoédjnosci i
uchylajace Rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 Komitet Monitorujacy dla RPOWS
zostat powotany uchwata nr 732/08 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z 6 lutego
2008 r. W sklad Komitetu wchodza przedstawiciele Zarzadu Wojewddztwa
Swietokrzyskiego jako Instytucji Zarzadzajacej RPOWS, Instytucji Koordynujace;
NSRO, Instytucji Koordynujacej 16 Regionalnych Programéw Operacyjnych, Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji, przedstawiciele strony samorzadowej, przedstawiciele ze
strony partneréw spotecznych i1 gospodarczych oraz, z glosem doradczym, przedstawiciel
KE. Komitetowi Monitorujacemu przewodniczy przedstawiciel Zarzadu Wojewoddztwa.

Instytucja odpowiedzialna za otrzymywanie platnosci

Instytucja odpowiedzialng za otrzymywanie platnosci dokonywanych przez KE
jest Ministerstwo Finansow. Zgodnie z regulaminem pracy Ministerstwa Finanséw
obstuga rachunkow bankowych, na ktére beda dokonywane platnosci ze S$rodkow
wspdlnotowych zajmuje si¢ Departament Instytucji Platnicze;.

Instytucja odpowiedzialna za dokonywanie platnosci na rzecz Beneficjentow

Podmiotem dokonujacym platnosci na rzecz Beneficjentow bedzie Bank
Gospodarstwa Krajowego (BGK), na podstawie zlecen wyptaty srodkéw wystawianych
przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPOWS 2007-2013.

Schemat obrazujacy powiazania pomiedzy w/w instytucjami:
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Certyfikujacej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie platnosci z KE

Schemat organizacyjny wskazujacy rozmieszczenie Instytucji Zarzadzajacej RPOWS 2007 - 2013, Instytucji Koordynujacej RPO, Instytucji

Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

Departament
Polityki Regionalnej
Instytucja
Zarzqdzajqca RPO

Departament
Funduszy
Strukturalnych -
Wdrazanie RPO

Minister Rozwoju Regionalnego Wojewoda Swigtokrzyski Minister Finansow
Sekretarz Stanu Podsekretarz Stanu Podgizkretarz Podsekretarz Stanu
anu
Generalny
Inspektor Kontroli
Skarbowej
| Departament
tni kcj
[;epartame]?t. Departament komorka petniqca petniacy funkcje
pe l:;]céct';/tﬁusl ¢e pehlqiqiy tfun.{ccje jj;m{cqs I‘nstytu.le Departament Instytucji
Koordynujacej nstyden - A pelniqcy funkcje odpowiedzialnej za
e Certyfikujqcej Certyflhalngl)g\l Instytucj i. otrzymywanie
ramac Audytowej platnosci z KE
Urzad Kontroli i
Skarbowej w !
Kielcach '
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1.3.1. Instytucja Zarzqdzajqca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji
zarzqdzajqcej)

Instytucja Zarzqdzajgca RPOWS 2007 — 2013

Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
Departament Polityki Regionalnej

Dyrektor Jadwiga Glowienka

al. IX Wiekow Kiele 3

25-516 Kielce

tel. +48 41 342 10 36;

fax +48 41 342 10 38;

e-mail: jadwiga.glowienka@sejmik.kielce.pl

1.3.2. Instytucje Posredniczqce (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji
posredniczqcej)

, W  ramach  Regionalnego  Programu  Operacyjnego  Wojewoddztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 nie przewiduje si¢ wystgpowania Instytucji
Posredniczacych.

1.3.3. Instytucja Certyfikujgca (nazwa, adres i punkt kontaktowy w instytucji
certyfikujqcej)
Instytucja Certyfikujqca

Minister Rozwoju Regionalnego
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikujace;j
Dyrektor Sylwester Zajac

ul. Mysia 2

00-496 Warszawa

tel. +48 22 33031 01

fax. +48 22 3303112

1.3.4. Instytucja audytowa i jednostki wykonujqce audyty (nazwa, adres i punkt
kontaktowy w instytucji audytowej i jednostkach wykonujqcych audyty)

Instytucja Audytowa

Ministerstwo Finansow

Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej
Dyrektor Agnieszka Krolikowska

ul. Swietokrzyska 12

00-916 Warszawa

tel. +48 22 694 32 82

fax. +48 22 694 51 52

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...


mailto:jadwiga.glowienka@sejmik.kielce.pl

1.4.  Wytyczne dostarczone instytucjom zarzadzajacym, certyfikujacym i
posredniczacym w celu zagwarantowania nalezytego zarzadzania
finansami funduszy strukturalnych (data i odniesienie)

W celu zapewnienia zgodnosci sposobu wdrazania programoéw operacyjnych z
prawem krajowym oraz z prawem Unii Europejskiej oraz spelnienia wymagan
okreslanych przez Komisje Europejska Minister Rozwoju Regionalnego przygotowat
szereg szczegbtowych wytycznych:

- Wytyczne dotyczqce dokonywania przegladu 1 renegocjacji z Komisjq Europejska
programow operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 (data obowiazywania od 09.09.2008 r., z pdzn.
zm.),

- Wytyczne w zakresie szczegétowego opisu priorytetow programu Operacyjnego
(data obowiazywania od 13.03.2007 r., z p6zn. zm.),

- Wytyczne dotyczqce komitetow monitorujqcych (data obowiazywania od
7.09.2007 r., z p6zn. zm.),

- Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci (data obowiazywania od 07.05.2007 r., z
pozn. zm.),

- Wytyczne w zakresie ewaluacji programow operacyjnych na lata 2007-2013 (data
obowigzywania od 30.05.2007 r., z p6zn. zm.),

- Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zarzqdzania i monitoringu projektow
indywidualnych zgodnych z art. 28 ust. 1 Ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju (data obowiazywania od 04.01.2008 r., z
pézn. zm.),

- Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz
wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w
ramach NSRO na lata 2007-2013 (data obowiazywania od 02.07.2007 r., z pdzn.
zm),

- Krajowe wytyczne dotyczqce kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013 (data
obowigzywania od 22.11.2007 r., z p6zn. zm),

- Wytyczne w  zakresie procesu kontroli w ramach obowiqzkow Instytucji
Zarzqdzajqcej Programem Operacyjnym (data obowiazywania od 04.07.2007 r., z
pézn. zm.),

- Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy technicznej (data obowiazywania od
28.11.2007 r., z p6zn. zm.),

- Wytyczne w zakresie informacji i promocji (data obowiazywania od 05.10.2007 r.,
z poézn. zm.),

- Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wszystkich programow
operacyjnych (data obowiazywania od 14.08.2007 r., z pdzn. zm),

- Wytyczne w zakresie Wybranych zagadnien zwiqzanych z przygotowaniem
projektow inwestycyjnych, w tym projektow generujqcych dochéd (data
obowiazywania od 19.09.2007 r., z p6zn. zm.),

- Wytyczne w zakresie postepowania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko dla przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych i regionalnych
programow operacyjnych (data obowiazywania od 30.06.2008 r. - pierwsza
wersja dokumentu zostala formalnie uchylona 24 kwietnia 2008 r., , data
obowiazywania nowych Wytycznych:

11

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



- dla przedsigwzig¢, dla ktorych wniosek 0 wydanie decyzji o
srodowiskowych uwarunkowaniach zlozono po 15 listopada 2008 r. — od
07.05.2009, z pézn. zm.

- dla przedsigwzig¢ przygotowywanych w stanie prawnym sprzed 15
listopada 2008 r. — od 30.06.2009, z p6zn. zm.

- Wytyczne w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia nieprawidtowosci w
wykorzystaniu  funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie
programowania 2007-2013 (data obowiazywania od 12.02.2008 r., z p6zn. zm.),

- Wytyczne w zakresie programowania dziatan dotyczqcych mieszkalnictwa (data
obowiazywania 0d 16.01.2008 r., z p6zn. zm.),

- Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w formie
elektronicznej (data obowiazywania od 13.02.2008, z p6zn. zm.),

- Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z programow operacyjnych
podmiotow realizujqcych obowiqzek swiadczenia ustug publicznych w ramach
zadan wilasnych jednostek samorzqdu terytorialnego w gospodarce odpadami
(data obowiazywania od 30.04.2009, z p6zn. zm.),

- Wytyczne w  zakresie wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury
odwotawcze ustalone dla programow operacyjnych dla konkursow ogtaszanych
od dnia 20 grudnia 2008 r. (data obowiazywania od 18.02.2009 r., z p6zn. zm.),

- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie zasad dofinansowania z
programow operacyjnych podmiotow realizujqcych obowiqzek swiadczenia ustug
publicznych w transporcie zbiorowym(data obowiazywania od 02.02.2009 r., z
poézn. zm.),

2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA
2.1. Instytucja zarzadzajaca i jej glowne zadania

2.1.1. Data i podstawa oficjalnego powotania instytucji zarzqdzajqcej upowazniajqca
do petnienia powierzonych zadan

Podstawa powotania IZ RPOWS sa: ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 ),
Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007-2013 wspierajqce wzrost gospodarczy i
zatrudnienie (Narodowa Strategia Spojnosci) zatwierdzone decyzja KE z dnia 7 maja
2007 r., Regionalny Program Operacyjny Wojewéddztwa Swietokrzyskiego na lata 2007-
2013 przyjety przez Komisje Europejska 21 grudnia 2007 roku oraz Regulamin
Organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Swietokrzyskiego, przyjety
uchwatq nr 841/08 Zarzqdu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 2 kwietnia 2008 r.,
zmieniony uchwatami nr 1812/09 z 24 czerwca 2009 r., nr 2050/09 z 23 wrze$nia 2009
r., nr 2274/09 z 16 grudnia 2009 r, nr 2340 /09 z 14 stycznia 2010 r. oraz uchwata nr
2402/10 z 3 lutego 2010 .

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS na podstawie w/w dokumentéow jest Zarzad
Wojewodztwa Swietokrzyskiego, ktory swe zadania wykonuje za posrednictwem
komorek Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swietokrzyskiego: Departamentu
Polityki Regionalnej, Departamentu Funduszy Strukturalnych, Departamentu Budzetu i
Finansow.

2.1.2. Wykaz zadan petnionych bezposrednio przez instytucje zarzqdzajqcq

Funkcje 1Z RPOWS zostaly opisane w Regionalnym Programie Operacyjnym
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
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IZ RPOWS jest odpowiedzialna za zarzadzanie i wdrazanie Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego zgodnie z zasadami
prawidtlowego zarzadzania finansowego.

Do zadan 1Z RPOWS nalezy przygotowanie ogdlnych kryteriow wyboru

projektow, ktore nastgpnie sa przedktadane do akceptacji Komitetu Monitorujacego.

Wdrazanie

IZ RPOWS czuwa nad zapewnieniem przestrzegania kryteriow wyboru operacji

w ramach RPOWS oraz stosowania zasad wspolnotowych i krajowych przez caty okres
realizacji programu.

Do szczegotowych zadan 1Z w tym zakresie naleza, m.in.:

dokonywanie, w oparciu o okreslone kryteria, wyboru projektow, ktore beda
dofinansowane w ramach RPOWS, w tym instrumentéw inzynierii finansowej,
przekazywanie decyzji o udzieleniu pomocy,

zawieranie umow z Beneficjentami o dofinansowanie projektu,

rozliczanie umow z Beneficjentami zgodnie z przyjetymi procedurami,
dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych jej dokonanie
oceny duzych projektow,

opracowanie Instrukcji Wykonawczej i przestanie jej po zatwierdzeniu przez
Zarzad Wojewodztwa do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

Monitoring, sprawozdawczo$¢ i ewaluacja:

IZ RPOWS prowadzi biezacy monitoring wdrazania RPOWS. Do szczegdélowych

zadan 1Z w tym zakresie naleza, m.in.:

przygotowanie, na podstawie wytycznym MRR, wzoréw sprawozdan, wnioskow
o dofinansowanie, umow oraz innych dokumentéw zwiazanych z realizacja
programu,

powolanie Komitetu Monitorujacego RPOWS, kierowanie jego praca i
zapewnienie mu wymaganych dokumentoéw, umozliwiajacych monitorowanie
wdrazania RPOWS w éwietle jego celow,

przygotowanie i przekazanie informacji miesi¢cznej do IK RPO, a po weryfikacji
IK RPO do wiadomosci IPOC,

przygotowanie okresowych, rocznych i1 koncowych sprawozdan z realizacji
RPOWS i przedkladanie sprawozdan okresowych do wiadomosci IK RPO i
IPOC, a sprawozdah rocznych i koncowych do zaopiniowania IK RPO oraz do
wiadomosci IPOC

przekazywanie  okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan po
zaopiniowaniu ich przez IK RPO do akceptacji Komitetu Monitorujacego
RPOWS, a rocznych i koncowych po ich zatwierdzeniu przez KM takze do
Komisji Europejskiej za pomoca systemu informatycznego SFC 2007,
dostarczanie KE informacji umozliwiajacych jej dokonanie oceny duzych
projektow,

dokonywanie oceny postepow realizacji RPOWS na podstawie sprawozdan
otrzymywanych od Beneficjentow,

zapewnienie prowadzenia ewaluacji RPOWS zgodnie z wymogami UE,
monitorowanie realizacji projektéw z zakresu instrumentéw inzynierii
finansowej,
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Kontrola

Do szczegdlowych zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWS w tym zakresie
naleza, m.in.:

e weryfikacja dostarczenia wspoifinansowanych produktéw i ustug oraz tego, ze
wydatki zadeklarowane przez Beneficjentow zostaly faktycznie poniesione i sa
zgodne z odpowiednimi zasadami wspolnotowymi i krajowymi,

e prowadzenie kontroli realizacji dofinansowanych projektow,

Zarzadzanie finansowe oraz ustalenie zasad kwalifikowalnoS$ci wydatkow:

Do szczegdlowych zadan Instytucji Zarzadzajacej RPOWS w tym zakresie
naleza, m.in.:

e prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywania w formie elektronicznej
szczegdtowych rejestrow ksiggowych dla kazdego projektu,

e zapewnienie stosowania przez Beneficjentow oraz wszystkie instytucje
zaangazowane w realizacic RPOWS odrebnych systemoéw ksiegowania lub
odpowiednich kodoéw ksiggowych dla wszystkich operacji finansowych
zwigzanych z projektem,

e przygotowywanie Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé
okresowa 0od 1Z do IC oraz przekazywanie ich do Instytucji Posredniczacej w
Certyfikacji,

o przekazywanie IK RPO rocznej oraz wicloletniej prognozy wydatkow
w ramach RPOWS na biezacy i nastepny rok,

e przygotowanie wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow dla
RPOWS,

e weryfikowanie wnioskow o ptatnos¢ Beneficjentow,

e przekazywanie IC prognoz wnioskow o platnos¢ do KE na biezacy i nastepny
rok.

Nieprawidlowosci i odzyskiwanie kwot:

IZ RPOWS jest zobowiazana do informowania o nieprawidlowosciach zgodnie z
Systemem informowania o nieprawidtowosciach finansowych w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013.

IZ RPOWS odpowiada takze za odzyskiwanie wszystkich kwot wyptaconych
Beneficjentowi spetniajacych przestanki art. 207ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 ) i prowadzi rejestr dtuznikow (kwot
wycofanych, odzyskanych oraz pozostatych do odzyskania).

Informacja i promocja

IZ RPOWS jest odpowiedzialna za promocje RPOWS w stosunku do
potencjalnych Beneficjentow programu oraz obywateli UE zgodnie z art. 69
Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Do szczegbtowych zadan 1Z RPOWS w tym
zakresie naleza, m.in.:

e opracowanie szczegdlowego Planu Komunikacji dla RPOWS,
e zapewnienie zgodnosci realizacji RPOWS z wymogami informowania i promocji.
e prowadzenie dziatan promocyjnych i komunikacyjnych,
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W przypadku projektow z zakresu instrumentow inzynierii finansowej zasady i
wymogi prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych sa okreslone w umowie o
dofinansowanie.

Archiwizacja

IZ RPOWS odpowiada za przechowywanie wszelkiej dokumentacji zwiazanej z
wdrazaniem RPOWS i wymaganej do zapewnienia wlasciwej $ciezki audytu zgodnie z
wymogami art. 90 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

W przypadku projektow z zakresu instrumentéw inzynierii finansowej zasady i
wymogi dotyczace przechowywania, archiwizowania i udost¢pniania dokumentacji sa
okreslone w umowie o dofinansowanie

2.1.3. Zadania oficjalnie oddelegowane przez instytucje zarzqdzajqcq (zadania,
instytucje posredniczqce, forma delegacji)

1Z RPOWS nie oddelegowata w drodze umowy cze$ci swoich zadan na rzecz
instytucji posredniczace;.

2.2.  Organizacja Instytucji Zarzadzajacej

2.2.1. Schemat organizacyjny i wykaz zadan jednostek (w tym indykatywna liczba
etatow)

Schemat organizacyjny Instytucji Zarzadzajacej RPOWS
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ZARZAD WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO
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Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Departament Polityki Regionalnej

Schemat Organizacyjny

Dyrektor Departamentu
Polityki Regionalnej

Zastepca Dyrektora
Departamentu Polityki
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Urzad Marszatkowski Wojewédztwa Swietokrzyskiego
Departament Budzetu i Finansow
Schemat Organizacyjny

Skarbnik
Wojewodztwa

Zastepca
Dyrektora

Oddzial Oddzial Oddzial ds. Obslugi

Budzetu Finansow Ksiggowej Zadan
(BF.I) (BF.11) Wspoltfinansowanych

z Funduszy Unijnych

(BF.111)
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Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Swietokrzyskiego

Departament Funduszy Strukturalnych

Schemat Organizacyjny

Dyrektor Departamentu
Funduszy Strukturalnych

Zastepca Dyrektora
Departamentu Funduszy
Strukturalnych

v v

Zastepca Dyrektora
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ODDZIAL merytorycznej wnioskéw o ptatnosé ODDZIAL. KONTROLI
POTWIERDZANIA a1 -
PYATNOSCI Zespot 1l - ds. sprawozdawczosci

ODDZIAL OCENY
MERYTORYCZNO -
TECHNICZNEJ
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Instytucja Zarzadzajaca RPOWS swe zadania wykonuje za posrednictwem komorek
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego:

e Departamentu Polityki Regionalnej,
e Departamentu Funduszy Strukturalnych,
e Departamentu Budzetu i Finansow.

Poszczegdlnymi Departamentami  kieruja Dyrektorzy, przy pomocy
zastepcy/zastegpcow oraz kierownikoéw oddziatdow. W kazdym Departamencie wydzielony jest
sekretariat. Poza sekretariatami w sktad poszczegdlnych Departamentow wchodza:

e w skiad Departamentu Polityki Regionalnej:

1. | Oddziat Programowania Strategicznego i Analiz symbol | DPR.I
2. | Oddziat Rozwoju Przedsigbiorczosci i Innowacji symbol | DPR.II
3. | Oddziat Zarzadzania RPO symbol DPR.I11I
4. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Obshugi Inwestora — | symbol | DPR.IV

Swigtokrzyskie Centrum Obstugi Inwestora.

5. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Obshugi Glownego Punktu | symbol | DPR.V
Informacyjnego o Funduszach Europejskich

6. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Projektow Unii Europejskie;j symbol | DPR.VI

e w sklad Departamentu Funduszy Strukturalnych:

1. | Oddziat Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych symbol | DFS.I

2. | Oddziat Pomocy Technicznej symbol | DFS.1I

3. | Oddziat Wdrazania Projektow Gospodarczych symbol | DFS.111

4. | Oddziat Kontroli symbol | DFS.1V

5. | Oddziat Rozliczen i Monitorowania RPOWS symbol | DFS.V

6. | Oddziat Potwierdzania Platnosci symbol | DFS.VI

7. | Oddziat Oceny Merytoryczno-Technicznej symbol | DFS.VII

8. | Wieloosobowe Stanowisko ds. Rozliczen Finansowych symbol | DFS.VIII
ZPORR.

e w skiad Departamentu Budzetu i Finanséw
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1. Oddziat Budzetu symbol | BF. |

2. Oddziat Finanséw symbol | BF. 1l

3. 0Oddziat ds. Obshugi Ksiggowej Zadan Wspotfinansowanych z | symbol | BF. Il
Funduszy Unijnych

Ponizej zostat przedstawiony zakres zadan oraz funkcji przydzielonych
poszczegolnym oddziatom.

e Departament Polityki Regionalnej

Oddzial Programowania Strategicznego i Analiz - Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 10

Do podstawowego zakresu dzialania Oddzialu Programowania Strategicznego i
Analiz nalezy:

1) przygotowywanie projektu strategii rozwoju wojewodztwa, jej monitorowanie i okresowa
aktualizacja,

2) prowadzenie procesu konsultacji spotecznych dokumentow strategicznych,

3) przygotowywanie analiz i prognoz dotyczacych sytuacji spoteczno-gospodarczej
wojewodztwa 1 jej zmian w zwigzku z realizacja Regionalnego Programu Operacyjnego i
pozostatych krajowych programéw operacyjnych,

4) prowadzenie spraw zwiazanych z ewaluacja Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego 2007 — 2013,

5) wypracowywanic w porozumieniu z innymi departamentami i oddzialami oraz
przygotowywanie projektow stanowisk Zarzadu Wojewddztwa w odniesieniu do polityki
spojnosci Unii Europejskiej oraz polityki regionalnej na szczeblu krajowym,

6) wspotpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego w zakresie prac nad krajowymi
dokumentami strategicznymi i operacyjnymi,

7) udziat w pracach nad kolejnymi okresami programowania UE,

8) identyfikacja na poziomie regionalnym zrddet pomocy zagranicznej wystgpujacych poza
zakresem NSS (Szwajcarsko — Polski Program Wspolpracy, Norweski Mechanizm
Finansowy, Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego), wspotpraca z
potencjalnymi beneficjentami,

9) monitorowanie realizacji programéw operacyjnych na poziomie regionalnym,

10) prowadzenie spraw z zakresu kontraktu wojewodzkiego zawieranego w celu realizacji
programow lub przedsigwzig¢ wymagajacych dofinansowania ze srodkow krajowych budzetu
panstwa w rozumieniu ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju,

11) wspodldzialanie z departamentami 1 oddzialami Urzedu w zakresie kontraktu
wojewddzkiego,

12) prowadzenie spraw zwiazanych z udzialem przedstawicieli wojewddztwa w krajowych i
regionalnym Komitecie Monitorujacym realizacj¢ programdéw operacyjnych na lata 2007 —
2013,

13) udzial przedstawicieli Oddziatlu w pracach Komitetow/Podkomitetéw monitorujacych
realizacjg¢ programow operacyjnych lat 2007 — 2013,
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14) przygotowanie i okresowa aktualizacja programu inwestycji samorzadu wojewodztwa na
lata 2007-2013 we wspolpracy z departamentami merytorycznymi,

15) monitorowanie realizacji zadan ujgtych w programie inwestycji samorzadu wojewodztwa
na lata 2007 — 2013,

16) koordynacja dziatan w zakresie programoéw: Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego, Programu Operacyjnego Rozwoj Polski Wschodniej;
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko; Mechanizmu Norweskiego;
Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego; INTERREG i innych
przyjetych do realizacji przez Wojewoddztwo Swigtokrzyskie, sporzadzanie informacii
zbiorczych w ich zakresie i przedstawianie do zaakceptowania odpowiednim organom,

17) przygotowywanie materialbw zwiazanych =z opracowaniem projektu budzetu
wojewodztwa, w tym Wieloletni Plan Inwestycyjny Wojewddztwa Swietokrzyskiego oraz
wykazu zadan 1 limity wydatkéw ze Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
(RPO, PO IS, PO RPW) oraz innych zrédet zagranicznych (Mechanizm Norweski,
Mechanizm Finansowy Europejskiego Obszaru Gospodarczego, INTERREG i inne); ich
aktualizacja poprzez wprowadzanie zmian wnioskowanych przez departamenty nadzorujace
poszczegbdlne dzialy budzetu, sporzadzanie sprawozdan okresowych z realizacji budzetu
wojewodztwa w oparciu o obowigzujace przepisy ustawy o finansach publicznych oraz
przekazywanie do Departamentu Budzetu i Finansow,

18) informowanie departamentdow o zadaniach przyjetych do realizacji w ramach
poszczegbdlnych programdéw 1 ich ostatecznych kwotach,

19) opracowywanie harmonogramu dochodow 1 wydatkéw budzetu wojewddztwa w czgsci
dotyczacej koordynowanych programow operacyjnych.

Oddzial Rozwoju Przedsiebiorczosci i Innowacji

Zadania Oddziatu Rozwoju Przedsigbiorczosci i Innowacji nie dotycza RPOWS.

Oddzial Zarzqdzania RPO — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do
oddziatu: 11

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Zarzadzania RPO nalezy:

1) opracowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na
lata 2007-2013, wprowadzanie zmian do RPO uzgodnionych lub wynegocjowanych z
Instytucja Koordynujaca RPO (Ministerstwo Rozwoju Regionalnego) oraz z Komisja
Europejska,

2) dostarczanie Komisji Europejskiej informacji umozliwiajacych jej dokonanie oceny
duzych projektow,

3) zapewnienie wydatkowania srodkéw w ramach RPOWS 2007 — 2013 zgodnie z zasadami
wspolnotowymi 1 krajowymi,

4) prace zwiazane z powotaniem Komitetu Monitorujacego RPOWS 2007 — 2013,
prowadzenie sekretariatu KM RPOWS 2007 -2013,

5) przygotowywanie we wspolpracy z Departamentem Funduszy Strukturalnych oraz
Departamentem Budzetu i Finanséw okresowych, rocznych i koncowych sprawozdan z
realizacji RPOWS 2007-2013 i przedktadanie ich odpowiednim instytucjom,

6) zapewnienie przestrzegania wymogdéw w zakresie informacji i promocji RPOWS 2007 —
2013 oraz prowadzenie punktu informacyjnego RPOWS 2007-2013,

7) zapewnienie, we wspolpracy z krajowa Jednostka Oceny, prowadzenia oceny RPOWS
2007 — 2013 zgodnie z wymogami UE,
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8) opracowanie planu komunikacji dla RPOWS 2007 — 2013 oraz nadzorowanie dzialan
komunikacyjnych,

9) przygotowywanie we wspOlpracy z Departamentem Funduszy Strukturalnych oraz
Departamentem Budzetu i Finanséw rocznej prognozy wnioskoOw o platnos¢ w ramach
RPOWS 2007 — 2013 na biezacy rok budzetowy i kolejny rok i przekazywanie ich do
Instytucji Certyfikujacej oraz do wiadomosci Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji,

10) przygotowanie we wspoOlpracy z Departamentem Funduszy Strukturalnych wytycznych
do opracowania podrecznikow i procedur dla beneficjentow RPOWS,

11) przygotowanie wzoréw sprawozdan oraz wytycznych dotyczacych wzorow umow i
innych dokumentéw w ramach wdrazania RPOWS 2007 — 2013,

12) przygotowanie ogélnych kryteriow wyboru projektéow dla RPOWS 2007 — 2013 i
przedlozenie ich do akceptacji Komitetowi Monitorujacemu RPOWS 2007 — 2013,

13) dokonywanie oceny postegpow realizacji RPOWS 2007 — 2013 na podstawie
sprawozdania rocznego,

14) opracowanie szczegélowego opisu osi priorytetowych RPOWS oraz wprowadzanie
zmian do ww dokumentu uzgodnionych z MRR,

15) opracowanie opisu systemu zarzadzania i kontroli RPOWS oraz wprowadzanie zmian do
ww dokumentu,

16) prowadzenie bazy projektow w ramach indykatywnego wykazu indywidualnych
projektow kluczowych do chwili podpisania preumow z beneficjentami,

17) ustalanie limitow $rodkéw na poszczegdlne osie priorytetowe RPOWS celem
opracowania rocznych harmonograméw konkurséw w ramach RPOWS,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z kontraktem wojewddzkim w rozumieniu ustawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju w zakresie dotyczacym realizacjii RPOWS 2007-
2013,

19) zarzadzanie $rodkami budzetu europejskiego oraz dotacji rozwojowej w zakresie
dotyczacym RPOWS,

20) udziat w procedurze odwotawczej projektow wybieranych w ramach RPOWS 2007 —
2013,

21) peienie funkcji Administratora Merytorycznego KSI (SIMIK 07 -13)

22) opracowanie Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zarzadzajacej RPOWS oraz
wprowadzanie zmian do ww. dokumentu.

Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Inwestora — Swietokrzyskie Centrum Obstugi
Inwestora.

Zadania Wieloosobowego Stanowiska ds. Obstugi Inwestora nie dotycza RPOWS.

Wieloosobowe Stanowisko ds. Obstugi Glownego Punktu Informacyjnego o
Funduszach Europejskich

Zadania Wieloosobowego Stanowiska ds. Obstugi  Gldwnego Punktu Informacyjnego
0 Funduszach Europejskich nie dotycza RPOWS.

Wieloosobowe Stanowisko ds. Projektow Unii Europejskiej
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Zadania Wieloosobowego Stanowiska ds. Projektéw Unii Europeijskiej nie dotycza
RPOWS.

e Departament Funduszy Strukturalnych

Oddziat Wdrazania Projektow Infrastrukturalnych — Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 16

Do podstawowego  zakresu dzialania  Oddzialu =~ Wdrazania  Projektow
Infrastrukturalnych nalezy:

1)  wspdlpraca z beneficjentami w zakresie przygotowania projektow infrastrukturalnych w
ramach RPOWS, polegajaca na udostepnianiu szerokiego zakresu informacji i wiedzy
na temat zasad przygotowywania wymaganej dokumentacji konkursowej,

2)  oglaszanie naboru wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow infrastrukturalnych
w ramach osi priorytetowych 3,4,5,6 RPOWS,

3) przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow infrastrukturalnych od
beneficjentow,

4)  ocena formalna wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow infrastrukturalnych,

5) przekazanie wnioskoOw o dofinansowanie realizacji projektow infrastrukturalnych do
OOM-T, celem dokonania oceny merytoryczno-technicznej,

6) przygotowanie uchwat Zarzadu Wojewodztwa ws. przyjecia listy projektow wybranych
do realizacji,

7) informowanie beneficjentow o poszczegdlnych etapach oceny  wnioskoéw
o dofinansowanie realizacji projektow infrastrukturalnych,

8) przygotowanie projektow umow,

9) uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych
srodkow,

10) przyjmowanie i przygotowanie dokumentdw zwigzanych 2z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow,

11) przygotowanie do deponowania w Kancelarii Tajnej dokumentow zwiazanych z
ustanawianymi zabezpieczeniami,

12) zwolnienie i uruchomienie zabezpieczen,

13) przyjmowanie od beneficjentow wnioskow o zmiany w zakresie realizacji projektow,
ocena konieczno$ci 1 zasadno$ci wprowadzenia proponowanych zmian, przygotowanie
aneksOw do umow o dofinansowanie realizacji projektow w ramach wdrazanych
Dzialan,

14) Dbiezaca wspoélpraca w ramach realizowanych inwestycji polegajaca na przekazywaniu
informacji 1 wiedzy w zakresie zasad i prawnych wymagan dotyczacych realizacji
projektow wspotfinansowanych ze srodkow funduszy strukturalnych,

15) obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,

16) informowanie o wykrytych nieprawidlowosciach w zakresie wdrazanych projektow i
przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentéw wiasciwym pracownikom
Oddziatu Kontroli i komorkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem ptatnosci,

17) prowadzenie spraw zwiazanych ze skladaniem przez beneficjentow odwolan
i protestow na etapie oceny formalnej,

18) wspolpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Oddzialem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych zadan,
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19) przygotowanie, opracowywanie informacji, zestawien, wykazow, raportow na temat
zrealizowanych  projektow 1 wdrazanych  Dzialan dla  wojewddzkich
I krajowych instytucji nadzorczych i kontrolnych,

20) wspolpraca z komoérkami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentéw i ptynna
realizacj¢ Programu,

21) archiwizacja dokumentacji.

Oddziat Pomocy Technicznej — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do
oddziatu: 6

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Pomocy Technicznej nalezy:

1)  przygotowanie i realizacja planu dziatan z zakresu osi priorytetowej 7 RPOWS Pomoc

Techniczna /PT/:

a) zglaszanie planu dziatan do akceptaciji Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

b) przygotowywanie materialow niezbednych do przeprowadzenia procedury w trybie
ustawy Prawo zamowien publicznych,

C) wspolpraca z Departamentem Budzetu i Finansow w zakresie obstugi finansowej,

d) monitoring Pomocy Technicznej,

e) raportowanie Pomocy Technicznej,

f) rozliczanie grup wydatkow Pomocy Technicznej,

2) organizowanie konferencji i szkolen z zakresu Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

3) wspdlpraca z mediami oraz jednostkami odpowiedzialnymi za przekaz informacji w
zakresie upowszechniania informacji o RPOWS,

4)  opracowanie materialow analitycznych i informacyjnych nt. wykorzystania srodkéw w
ramach Pomocy Technicznej,

5) wspolpraca z innymi departamentami i jednostkami organizacyjnymi Urzedu przy
wdrazaniu projektow z Pomocy Technicznej,

6) obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,

7) informowanie o wykrytych nieprawidtlowo$ciach w zakresie wdrazanych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow  wiasciwym
pracownikom Oddziatu kontroli i komdérkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem ptatnosci,

8) archiwizacja dokumentacji,

9) wspolpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Oddzialem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowania 1 aktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych zadan,

10) wspotpraca z komodrkami Urzgdu oraz instytucjami zewngtrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentéw i ptynna
realizacj¢ Programu.

Oddzial Wdrazania Projektow Gospodarczych — Orientacyjna liczba stanowisk
przvdzielonych do oddziatu: 19

Do podstawowego zakresu dziatania Oddzialu Wdrazania Projektow Gospodarczych
nalezy:
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1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)

9)
10)

11)
12)

13)
14)

15)
16)
17)
18)

19)
20)

21)

22)

23)

24)

25)

wspOtpraca z beneficjentami w zakresie przygotowania projektéw gospodarczych w
ramach RPOWS, polegajaca na udostepnianiu szerokiego zakresu informacji i wiedzy
na temat zasad przygotowywania wymaganej dokumentacji konkursowej,

oglaszanie naboru wnioskow o dofinansowanie realizacji projektéw gospodarczych,
przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow gospodarczych od
beneficjentow w zakresie osi priorytetowej 1 i 2 RPOWS,

ocena formalna wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow gospodarczych,
przekazanie wnioskéw o dofinansowanie realizacji projektow gospodarczych do oceny
merytoryczno- technicznej,

przygotowywanie list rankingowych wnioskdw wylonionych do dofinansowania po
ocenie merytoryczno — technicznej i przekazywanie ich do ZarzaduWojewodztwa,
przygotowanie uchwat Zarzadu dla osi priorytetowej 1 i 2 W sprawie przyjecia listy
projektow,

informowanie  beneficjentow o poszczegdlnych etapach oceny wnioskow
o dofinansowanie realizacji projektow gospodarczych,

przygotowanie projektow umow,

uzgadnianie prawnych form zabezpieczenia prawidlowej realizacji umoéw o
dofinansowanie,

przyjmowanie 1 przygotowanie dokumentow zwigzanych z ustanowieniem
zabezpieczenia zwrotu nieprawidtowo wydatkowanych srodkow,

przygotowanie do deponowania w Kancelarii Tajnej dokumentéw zwiazanych z
ustanawianymi zabezpieczeniami,

zwalnianie i uruchamianie zabezpieczen,

przyjmowanie od beneficjentow wnioskOw o zmiany w zakresie realizacji Projektow
oraz ocena koniecznosci i zasadnosci wprowadzenia proponowanych zmian,
przygotowanie anekséw do umoéw o dofinansowanie realizacji projektow w ramach
wdrazanych Dziatan,

biezaca wspoipraca w ramach realizowanych inwestycji polegajaca na przekazywaniu
informacji 1 wiedzy w zakresie zasad i prawnych wymagan dotyczacych realizacji
projektow wspotfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych,

monitorowanie na biezaco stanu przygotowania projektow z Osi I i I RPOWS ujetych
w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektéw Kluczowych

wspolpraca z beneficjentami wedtug podpisanych i przekazanych pre-umow,

obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,

informowanie o wykrytych nieprawidlowosciach w zakresie wdrazanych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentéw  wilasciwym
pracownikom Oddzialu Kontroli 1 komorkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem ptatnosci,
prowadzenie spraw zwiazanych ze skladaniem przez beneficjentow odwotan
i protestow na etapie oceny formalnej wystepujacych w ramach wdrazanych Dziatan,
wspOlpraca z  Departamentem  Polityki Regionalnej oraz Oddzialem Oceny
Merytoryczno-Technicznej w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentow
programowych oraz procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych zadan,
przygotowanie, opracowywanie informacji, zestawien, wykazow, raportOw na temat
zrealizowanych  projektow 1 wdrazanych  Dzialan dla  wojewoddzkich
i krajowych instytucji nadzorczych i kontrolnych,

wspolpraca z komorkami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentéw i ptynna
realizacj¢ Programu,

archiwizacja dokumentacji.
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Oddziat Kontroli — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonvch do oddziatu: 11

Do podstawowego zakresu dzialania Oddziatu Kontroli nalezy:

1) opracowywanie rocznych planéw kontroli projektow i ich aktualizacja oraz
sporzadzanie sprawozdan z ich wykonywania,

2)  przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli realizacji projektow w miejscu ich
realizacji i/lub w siedzibach beneficjentow,

3) przygotowywanie 1 przeprowadzanie kontroli poprawno$ci udzielania przez
beneficjentow w ramach realizowanych projektow zamowien publicznych,

4) opracowywanie informacji pokontrolnych i formulowanie propozycji zalecen
pokontrolnych,

5) ocena wykonania, zastosowania przez beneficjentow zalecen pokontrolnych
z kontroli realizacji projektu,

6) opracowywanie raportow biezacych 1 okresowych informujacych
o zaistniatych, wykrytych, wyjasnionych 1 usunigtych nieprawidlowosciach
w realizacji projektow,

7) przygotowywanie i skladanie zawiadomien, inicjowanie, wszczynanie postgpowan
wyjasniajacych, dochodzen, sledztw o zaistniatych nieprawidlowosciach, popetnionych
naduzyciach i dokonanych oszustwach w realizacji projektow,

8) obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,

9) wspolpraca z Departamentem Polityki Regionalnej w zakresie opracowania
i aktualizacji dokumentéw programowych oraz procedur wdrazania RPOWS
W ramach realizowanych zadan,

10) wspoélpraca z komoérkami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentéw i ptynna
realizacj¢ Programu,

11) archiwizacja dokumentacji.

Oddzial Rozliczehr i Monitorowania RPOWS — Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonvch do oddziatu: 20

W skiad Oddziatu Rozliczen i Monitorowania RPOWS wchodza:

1. Zespotds. weryfikacji formalnej i merytorycznej wnioskow o platnose,
2. Zespot ds. sprawozdawczosci.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespolu ds. weryfikacji formalnej
1 merytorycznej wnioskdw o platno$¢ nalezy:

1) sprawdzanie poprawnosci wniosku o platnos¢ pod wzglegdem formalnym
i merytorycznym,

2)  poswiadczanie kwalifikowalno$ci ponoszonych przez beneficjentow wydatkow,

3) weryfikacja poprawnosci zalaczonych dokumentow ksiggowych poswiadczajacych
poniesienie wydatkoéw przez beneficjenta,

4)  informowanie beneficjentow o kwocie srodkow zatwierdzonych do wyptaty,

5) obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,

6) informowanie o wykrytych nieprawidlowosciach w zakresie wdrazanych projektow
I przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentéw  wlasciwym
pracownikom Oddziatu kontroli i komdérkom zajmujacym si¢ odzyskiwaniem platnosci,
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7)

archiwizacja dokumentaciji,

8) wspolpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Departamentem Budzetu i
Finansow w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentéw programowych oraz
procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych zadan,

9) wspolpraca z komoérkami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentéw i ptynng
realizacj¢ Programu.

Do podstawowego zakresu dziatania Zespotu ds. sprawozdawczo$ci nalezy:

1) analizowanie danych zawartych we wniosku beneficjenta o platno§¢ w czesci
dotyczacej postepu rzeczowego,

2)  sporzadzanie sprawozdania miesigcznego,

3)  sporzadzanie sprawozdan okresowych/rocznych/koncowych,

4)  przygotowanie informacji dotyczacych realizacji poszczegdlnych dziatan 1 osi
priorytetowych,

5)  obstuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,

6) informowanie o wykrytych nieprawidlowosciach w zakresie wdrazanych projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentéw  wlasciwym
pracownikom Oddziatu Kontroli 1 komoérkom zajmujacym sig¢ odzyskiwaniem platnosci,

7)  archiwizacja dokumentaciji,

8) wspolpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Departamentem Budzetu i
Finansow w zakresie opracowania 1 aktualizacji dokumentow programowych oraz
procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych zadan,

9) wspblpraca z komoérkami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentéow i ptynna
realizacj¢ Programu.

Oddzial Potwierdzania Platnosci — Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do

oddziatlu: 6

Do podstawowego zakresu dziatania Oddziatu Potwierdzania Ptatnosci nalezy:

1) kontrola wielko$ci dokonywanych na rzecz beneficjentow wyptat w celu zapewnienia
zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowach
o dofinansowanie realizacji projektow,

2) przygotowanie dyspozycji przelewu $rodkow oraz wprowadzanie do Systemu BGK-
Zlecenia — zlecen platnosci na rachunek wskazany przez beneficjenta,

3) analiza i ocena harmonogramow wnioskow o platnos¢ sktadanych przez beneficjentow,

4)  sporzadzanie poswiadczenia i deklaracji wydatkoOw oraz wniosku o platnos$¢ okresowa i
koncowaq od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujace;,

5) przygotowywanie prognozy wydatkbw i planu finansowego na Dbiezacy
1 nastgpny rok w porozumieniu z Departamentem Polityki Regionalne;,

6) podejmowanie dziatan zmierzajacych do odzyskiwania naleznosci,

7)  obshuga KSI SIMIK 2007-2013 w zakresie realizowanych zadan,

8) informowanie o wykrytych nieprawidlowosciach w zakresie wdrazania projektow
i przekazywanie informacji oraz przedmiotowych dokumentow  wilasciwym
pracownikom Oddziatu Kontroli,

9) archiwizacja dokumentaciji,

10) wspolpraca z Departamentem Polityki Regionalnej oraz Departamentem Budzetu i

Finansow w zakresie opracowania i aktualizacji dokumentéw programowych oraz
procedur wdrazania RPOWS w ramach realizowanych zadan,
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11) wspolpraca z komorkami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi, zaangazowanymi
we wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentéw i plynna
realizacj¢ Programu.

Oddziat Oceny Merytoryczno-Technicznej — Orientacyjna liczba stanowisk
przydzielonych do oddziatu: 16

Sktad osobowy Oddziatlu bedzie rozszerzany o pracownikow Departamentéw
merytorycznych Urzgdu w miarg potrzeb.

Do podstawowego zakresu zadan Zespolu Oceny Merytoryczno — Technicznej nalezy:

1) udziat w opracowaniu formularzy wnioskow aplikacyjnych, studiow wykonalnosci,
biznes plandéw oraz listy zalacznikow do wnioskéw aplikacyjnych dla kazdego dziatania
RPOWS 2007 — 2013,

2) udziat w opracowaniu podrecznika kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach RPOWS
2007-2013, podrgcznika dla beneficjentow Programu oraz innych dokumentow,

3) udziat w opiniowaniu szczegdlowego opisu osi priorytetowych RPOWS
2007-2013,

4)  ocena merytoryczno — techniczna projektow infrastrukturalnych
i gospodarczych, ubiegajacych si¢ o dofinansowanie w ramach RPOWS
2007-2013, ktore przeszty pozytywna weryfikacje pod wzgledem formalnym,

5) przygotowanie zbiorczej listy rankingowej wnioskOwW po ocenie merytoryczno-
technicznej,

6) kontakt z wnioskodawcami w sprawie pozyskiwania informacji dotyczacych
w szczegoInosci uzupetienia dokumentacji technicznej ocenianych projektow,

7)  archiwizacja dokumentacji,

8)  wspolpraca z komorkami Urzedu oraz instytucjami zewngtrznymi, zaangazowanymi we
wdrazanie RPOWS, gwarantujaca prawidlowy obieg dokumentéw i ptynna realizacje
Programu,

Wieloosobowe Stanowisko ds. Rozliczen Finansowych ZPORR.

Zadania Wieloosobowego Stanowiska ds. Rozliczen Finansowych ZPORR nie
dotycza RPOWS.

e Departament Budzetu i Finansow
Oddziat Budzetu
Zadania Oddziatu Budzetu nie dotycza RPOWS.

Oddziat Finansow
Zadania Oddziatu Finansow nie dotycza RPOWS.

Oddzial ds. Obstugi Ksiegowej Zadan Wspolfinansowanych z Funduszy Unijnych —
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do oddziatu: 5
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Do podstawowego zakresu zadan Oddzialu ds. Obshugi Ksiggowej Zadan

Wspottinansowanych z Funduszy Unijnych nalezy:

1)

2)
3)

4)

prowadzenie rachunkowosci zadan wspotfinansowanych z funduszy unijnych w ramach

ZPORR, SPO ROL, RPO, PO Kapitat Ludzki, a w szczegdInosci:

a) prowadzenie wyodrgbnionych rachunkow bankowych dla obstugi realizowanych
projektow w ramach funduszy unijnych,

b) ewidencja syntetyczna i analityczna operacji gospodarczych w ~ wyodrgbnionych
ksiggach rachunkowych,

c) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych i finansowych z
planem finansowym,

d) kontrola formalna i rachunkowa dowodoéw ksiggowych dotyczacych realizacji
platnosci,

e) realizacja  dyspozycji  przekazania  $rodkow  finansowych  na  rzecz
projektodawcow,

f) realizacja ptatnosci w zakresie projektow wlasnych na podstawie faktur i innych
dowodoéw ksiggowych,

g) ewidencja pozaksiggowa prawnego zaangazowania wydatkow  budzetowych,

h) sporzadzanie obowiazkowej sprawozdawczo$ci budzetowej i sprawozdawczosci

finansowej,

i) przechowywanie i archiwizacja dokumentacji ksiggowej zgodnej z obowiazujacymi
przepisami,

J) wspolpraca z departamentami merytorycznymi zaangazowanymi w zadania

zwiazane z realizacja programOw unijnych,
wspolpraca przy opracowywaniu przepisOw wewnetrznych dotyczacych zasad
prowadzenia rachunkowosci,
wspolpraca z bankiem prowadzacym obshuge bankowa wyodrebnionych rachunkéw
bankowych,
wspotpraca z Biurem Komunikacji Spofecznej w zakresie zamieszczania informacji na
stronach internetowych oraz w Biuletynie Informacji Publicznej dotyczacej
dziatalnosci Oddziatu.

2.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby  pracownikow  instytucji

zarzqdzajqcej/instytucji posredniczqcych (data i odniesienie)

Pracownicy 1Z RPOWS przypisani sa do stanowisk ze $cisle okre§lonym zakresem

obowiazkéw, zatwierdzonym przez wiasciwego Dyrektora.

Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow 1Z RPOWS zawarte sa w

Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPOWS. przyjetej przez Zarzad Wojewddztwa w  dniu
29.02.2008 r. uchwata nr 770/08 z p6zn. zm.

Instrukcja Wykonawczej zawiera szczegélowe procedury wdrazania instrumentow

inzynierii finansowej, uwzgledniajac obszary, dla ktorych przewidziany system odbiega od
procedur przewidzianych dla pozostatych projektow. Zapisy Instrukcji Wykonawczej
pozwola na przesledzenie wdrazania instrumentow inzynierii finansowej od momentu
wyboru beneficjenta, przez przekazanie srodkéw, po rozliczenie projektu.

Zadania realizowane przez konkretnych pracownikow zostaly doprecyzowane w

opisach stanowisk pracy.
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2.2.3. Opis procedur w zakresie wyboru i zatwierdzania operacji oraz w zakresie

zapewniania zgodnosci operacji z przepisami krajowymi i wspolnotowymi
obowiqzujqcymi przez caly okres realizacji (art. 60 lit. &) rozporzqdzenia Rady (WE) nr
1083/2006

Zgodnie z zapisem art. 60 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 1Z RPOWS
odpowiedzialna jest m. in. za ,zapewnienie, ze operacje sa wybierane do finansowania
zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego”. Oznacza to, ze w
zakres odpowiedzialno$ci Instytucji Zarzadzajacej wchodzi m.in. zapewnienie wyboru
odpowiednich projektow do wspotfinansowania.

Procedury wyboru i zatwierdzenia projektow w ramach RPOWS opracowywane sa
zgodnie z ustawq z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712). Instytucja Zarzadzajaca RPOWS okresla kryteria
wyboru projektow do realizacji, ktore nastgpnie sa przedktadane do akceptacji Komitetu
Monitorujacego.

W przypadku RPOWS z uwagi na posiadany przez Urzad Marszatkowski
Wojewodztwa Swictokrzyskiego potencjat administracyjny i duze doswiadczenie w zakresie
prowadzenia naboréw wnioskow nabyte w latach 2004-2006, zadania zwigzane z
prowadzeniem naboru, oceny 1 podpisywania umow o dofinansowanie beda realizowane
przez komérke Instytucji Zarzadzajacej RPOWS o funkcjach wdrazajacych — Departament
Funduszy Strukturalnych.

W ramach RPOWS wyrodznia si¢ nastgpujace tryby wyboru projektow:

o Tryb indywidualny,
o Tryb systemowy,
o Tryb konkursowy.

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS moze podjaé decyzje o poprzedzeniu naboru
wnioskow procesem wstepnego kwalifikowania projektow.

W przypadku instrumentow inzynierii finansowej nabor projektow, ocena formalna i
ocena merytoryczna oraz zakwalifikowanie projektow do dofinansowania dokonywane sa W
oparciu o procedury przewidziane dla konkursu zamknigtego.

Tryb indywidualny

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS zostala zobowiazana przez Ministra Rozwoju
Regionalnego do sporzadzenia Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Projektow
Kluczowych dla Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na
lata 2007-2013, bedacego dodatkowym dokumentem informujacym o0 najwazniejszych
inwestycjach planowanych do realizacji w ramach RPOWS.

Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektow Kluczowych dla Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 stanowi
zestawienie projektow kluczowych, wylonionych w trybie art. 28 ust. 1 Ustawy z dnia 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr
84, poz. 712), ktore sa przewidywane do realizacji w ramach RPOWS. Projekty kluczowe
stanowia przedsigwzigcia inwestycyjne, ktorych realizacja jest niezwykle istotna z punktu
widzenia osiagnigcia zakladanych wskaznikow rozwoju spoleczno-gospodarczego
wojewodztwa. Projekty te w znaczacy sposOb przyczyniaja si¢ do realizacji zalozen
zawartych w Strategii Rozwoju Wojewodztwa Swigtokrzyskiego do roku 2020.

Tryb indywidualny ma zastosowanie do projektow:
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a) Duzych — inwestycje o wartosci powyzej 25 min euro w przypadku sektora ochrony
srodowiska, oraz 50 mln euro w pozostatych sektorach gospodarki, ktére zgodnie z zapisami
art. 39 Rozporzqdzenia Rady nr 1083/2006, nazywane sa projektami duzymi i ktérych wykaz,
w mysl zapisow art. 37 Rozporzqdzenia, jest obowiazkowa czg$cia programu operacyjnego
przekazywanego do zatwierdzenia Komisji Europejskiej.

b) Mniejszych projektow kluczowych zawartych w Indykatywnym Wykazie
Indywidualnych Projektow Kluczowych dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 — inwestycje o wartosci ponizej 25 min
euro w przypadku sektora ochrony $rodowiska oraz ponizej 50 min euro w pozostatych
sektorach gospodarki.

Tryb, kryteria wyboru oraz zatwierdzanie projektow w trybie indywidualnym zostaty
okreslone w nastgpujacych dokumentach:

e ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju;
e Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie jednolitego systemu
zarzqdzania i monitoringu projektow indywidualnych zgodnych z art. 28 ust. 1 Ustawy

z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju),

Schemat funkcjonowania projektow w trybie indywidualnym.
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Przygotowanie wstepnej listy projektow indywidualnych, w tym duzych

J L J L
N [ p

Konsultacje spoleczne wykazu: e  Weryfikacja projektéw pod katem stopnia
- strony internetowe, konferencje przygotowania do realizacji oraz
uzgodnieniowe, realistycznoS$ci przyjetych przez beneficjentow

zatozen i szacunkow
e Analiza potrzeb projektéw w zakresie
wsparcia doradczego finansowanego ze
srodkow pomocy technicznej

N AN

J L J L

Akceptacja i obwieszczenie ostatecznejlisty projektow indywidualnych, w tym duzych, przez
Zarzad Wojewodztwa

4 L 4 L

|
|

Podpisanie umoéw wstepnych (pre-umow) dotyczacych Przyjecie przez KM
przygotowania projektow do realizacji kryteriéw oceny
projektow

g L

\ /Nab()r i ocena wnioskéw\

/Przygotowanie projektow przez Beneficjentow o dofinansowanie
- monitorowanie przygotowania projektow Ocena poprawnosci
indywidualnych do realizacji formalnej (rejestracja
w uzasadnionych przypadkach wsparcie w KSI (SIMIK 07-13)
doradcze ze srodkdéw pomocy techniczne;j wnioskow, ktore spelniaja
- usuwanie projektow/uzupetnianie list podstawowych wymogi formalne)
Ocena poprawnosci
merytorycznej
- /

N J
J L

Podpisanie umowy o dofinansowanie

4 L

Wdrozenie projektu
Monitorowanie realizacji projektu na podstawie informacji zbieranych w ramach
sprawozdawczos$ci zgodnej z wytycznymi MRR w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w formie elektronicznej (KSI (SIMIK 07-13)) oraz wytycznymi MRR
w zakresie sprawozdawczosci
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Projekty duze podlegajace definicji z art. 39 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
wymagaja decyzji Komisji Europejskiej. Za kontakty z Komisja odpowiada bezposrednio 1Z
RPOWS, ktora jest odpowiedzialna zwlaszcza za przekazanie informacji, o ktérych mowa w
artykule 40 Rozporzqdzenia i bezposrednie kontakty z Komisja przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie projektu.

Tryb systemowy

Tryb systemowy zostat okreslony w nastepujacych dokumentach:
e ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712).) ;
e Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wyboru projektow w trybie
konkursowym

Tryb systemowy ma zastosowanie do wyboru projektow systemowych, ktére polegaja
na dofinansowaniu realizacji zadan okreslonych w odrgbnych przepisach — art. 28 ust 1 pkt 2
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz.
U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712). ).

Warunkiem przyjecia do realizacji projektu systemowego jest jego zgodnos$¢ z
RPOWS.

Sposdéb wyboru projektow systemowych w ramach pomocy technicznej okresla 1Z
RPOWS z uwzglednieniem postanowien Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w
zakresie korzystania z pomocy technicznej w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia.

W przypadku gdy Beneficjentem projektu systemowego jest IZ RPOWS, zgodnie z
art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712), decyzje¢ o dofinansowaniu projektu, podejmuje
Zarzad Wojewodztwa.

W odniesieniu do projektow systemowych z zakresu pomocy technicznej, w zaleznos$ci
od typu operacji, finansowane be¢da:

a) operacje roczne, obejmujace wydatki ponoszone w okresie roku kalendarzowego w
ramach operacji wieloletnich, okreslonych w Szczegolowym opisie osi priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013;
projekty takie dotyczy¢ beda w szczegdInosci finansowania wynagrodzen,

b) operacje wieloletnie obejmujace cato$¢ operacji wynikajacych ze Szczegotowego
opisu osi priorytetowych RPOWS na lata 2007-2013,

c¢) w wyjatkowych przypadkach - operacje dotyczace dzialalnosci biezacej,
nieuwzglednionej w operacjach, o ktorych mowa w lit. a-b, a niezbednej dla prawidlowe;j
realizacji RPO i zgodne ze Szczegétowym opisem osi priorytetowych RPOWS na lata 2007 -
2013.

Tryb konkursowy
Tryb konkursowy zostat okreslony w nastgpujacych dokumentach:
e Ustawie o zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dnia 6.12.2006 r.

(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712).)

Co do zasady, nabor wnioskow w ramach RPOWS ma charakter konkursu
zamknigtego. IZ RPOWS okresla datg sktadania wnioskow oraz zwiagzane z tym warunki (np.
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sposob dorgczenia wniosku, jasna interpretacje daty zlozenia wniosku). Pomigdzy data
ogloszenia naboru a ostateczng data sktadania wnioskéw nie moze uplyna¢ mniej niz 30 dni
kalendarzowych.

W uzasadnionych przypadkach IZ RPOWS moze zorganizowa¢ konkurs otwarty, €O
oznacza, ze ogloszenie o konkursie ukazuje si¢ tylko raz na poczatku danego roku
budzetowego, a wnioski od potencjalnych Beneficjentow naptywaja w sposob ciagly, az do
wyczerpania $rodkéw. Raz w miesiacu na stronie internetowej 1Z RPOWS zostanie
zamieszczona informacja przypominajaca o trwaniu naboru projektow.

Wybbr trybu (konkurs zamkniety badz konkurs otwarty) nalezy do IZ RPOWS.

O ile charakterystyka projektow tylko to uzasadnia, IZ RPOWS bedzie stosowata
wstepne kwalifikowanie projektow rozumiane jako wstgpny etap konkursu (preselekcja), w
celu jak najwczesniejszego wykluczenia projektow niekwalifikowalnych i ograniczenia
ryzyka ponoszenia przez wnioskodawcoéw niepotrzebnych kosztow. Dzialania w ktorych
stosowane bedzie wstepne kwalifikowanie zostana okres§lone przez 1Z RPOWS.

Najpozniej do kofica pierwszego kwartatu kazdego roku kalendarzowego 1Z RPOWS
oglasza harmonogram konkursow, ktore planuje oglosi¢ w danym roku. Harmonogram ten
powinien byé aktualizowany w ciagu roku. IZ RPOWS podaje réwniez przyblizone
informacje odnos$nie planowanych konkursow na nastepny rok.

Przed ogloszeniem konkursu lub w czasie jego trwania, 1Z RPOWS udziela
zainteresowanym Beneficjentom informacji na temat konkursu w celu rozwiania wszelkich
watpliwo$ci oraz ograniczenia ryzyka zlozenia niekwalifikowalnych wnioskow, poprzez
zorganizowanie odpowiedniego systemu komunikacji (np. telefonicznej, mailowej, serwisu
najczesciej zadawanych pytan, poradnikow, spotkan, konsultacji, sieci punktow
informacyjnych, itp.).

Proces wyboru projektéw w trybie konkursowym sklada si¢ z nastgpujacych etapow:
Ogloszenie konkursu,

Nabor wnioskow,

Ocena wnioskow,

Podjecie decyzji o dofinansowaniu realizacji projektu,

Ogloszenie wynikéw konkursu,

Podpisanie uméw o dofinansowanie projektow.

Whnioskodawca, w przypadku odrzucenia jego wniosku, ma mozliwos¢ wniesienia
srodka odwotawczego na zasadach okreslonych w ustawie o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712).).

Wybor i zatwierdzanie projektow w drodze konkursu z etapem wstgpnego
kwalifikowania projektow przebiega zgodnie z nastepujqcymi zasadami:

1. 1Z RPOWS w celu wylonienia projektow do dofinansowania w trybie konkursowym
oglasza konkurs na swojej stronie internetowej w formie ogloszenia o konkursie. Ogloszenie
o0 konkursie zawiera co najmniej informacje wymagane zgodnie z przepisami art. 29 ustawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712).).
W dniu ogloszenia konkursu 1Z RPOWS zamieszcza informacje o konkursie w dzienniku o
zasiggu ogodlnopolskim lub regionalnym zgodnie z przepisami art. 29 ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712). ). IZ RPOWS
przygotowuje takze regulamin konkursu. Podstawowym celem przygotowania regulaminu
jest zebranie w jednym dokumencie wszystkich informacji, ktore sa potrzebne wnioskodawcy
do przygotowania wniosku w ramach danego konkursu. Regulamin jest publikowany na
stronie internetowej 1Z RPOWS. Regulamin konkursu rozwija informacje podane w
ogloszeniu o konkursie i zawiera inne dodatkowe informacje dotyczace zasad organizacji
konkursu i przeprowadzania oceny takie, jak: sposob sporzadzania wniosku (np. wersja

papierowa lub elektroniczna, liczba egzemplarzy, wzoér wniosku), sposob i forma
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dostarczenia wniosku do siedziby 1Z RPOWS, w tym interpretacja terminu ztozenia wniosku,
sposob dokonywania oceny wnioskow (wzér lub wzory list sprawdzajacych stuzacych do
oceny stanowia zatacznik do regulaminu), zasady podejmowania decyzji 0 przyznaniu
dofinansowania, zakres i spos6b poprawiania lub uzupehiania wniosku na etapie oceny
formalnej, ewentualny zakres i sposob poprawiania lub uzupetniania wniosku na etapie oceny
merytoryczno - technicznej czy ewentualny zakres negocjowania zapisow umowy (wzor lub
wzory umowy stanowia zatacznik do regulaminu), itp.

2. 1Z RPOWS przyjmuje wniosek i rejestruje go w systemie kancelaryjnym zgodnie z
instrukcja kancelaryjna, kazdy wniosek opatrywany jest informacja o momencie wptywu.

3. IZ RPOWS przeprowadza weryfikacje formalna zgloszonych wnioskéw. Ocena
formalna jest ocena 0-1, co oznacza, ze niespetnienie jednego z warunkow formalnych
powoduje odrzucenie wniosku o dofinansowanie, jego poprawienie lub uzupetnienie. Ocena
formalna dokonywana jest zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”.

4.  Po pozytywnej weryfikacji formalnej wniosek podlega rejestracji w krajowym systemie
informatycznym shuzacym do obstugi funduszy strukturalnych 1 Funduszu Spdjnosci w latach
2007-2013, a nastepnie wniosek podlega ocenie merytoryczno - technicznej. Ocena ta
przeprowadzana jest w oparciu o Kryteria strategiczne oraz merytoryczne zatwierdzone przez
Komitet Monitorujacy RPOWS.

5. Po zakonczeniu oceny formalnej i merytoryczno - technicznej sporzadzany jest protokot
zawierajacy CO najmniej:

a) regulamin konkursu lub informacj¢ o miejscu jego przechowywania,

b) liste czlonkéw zespolu oceny merytoryczno-technicznej oceniajacych projekt oraz
zestawienie o$wiadczen o poufnosci 1 bezstronnosci cztonkéw zespolu 1 ekspertow
opiniujacych projekty,

¢) formularze, na ktorych przeprowadzono oceng (np. listy sprawdzajace do oceny formalnej,
formularze na ktorych przeprowadzono ocene merytoryczna) lub informacje o miejscu ich
przechowywania ,

d) opinie ekspertow dotyczace poszczegdlnych wnioskéw, o ile wnioski byly opiniowane
przez ekspertéw lub informacj¢ o miejscu ich przechowywania,

e) terminarz przeprowadzenia oceny,

f) liste wnioskow zgloszonych do konkursu,

g) wyniki oceny merytoryczno - technicznej w postaci listy rankingowej wnioskow
uszeregowanych zgodnie z metodologia przyjeta dla oceny wnioskow,

h) opis zdarzen niestandardowych, ktore zaszty w trakcie prac komisji,

6.  Zatwierdzony protokot jest przekazywany do Zarzadu Wojewodztwa w celu podjecia
uchwaty 0 warunkowym przyznaniu dofinansowania.

7. Po podjeciu uchwaly o warunkowym przyznaniu dofinansowania IZ RPOWS oglasza
na stronie internetowej liste projektow wytonionych do dofinansowania oraz list¢ projektow
rezerwowych.

8. 1Z RPOWS informuje pisemnie kazdego z wnioskodawcéw o wynikach rozpatrzenia
jego wniosku na wstgpnym etapie kwalifikowania projektow zgodnie z art. 30 ustawy z dnia
6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712). ). Informacja zawiera wynik oceny merytoryczno - technicznej (np. liczbe
punktow, jaka otrzymat wniosek). W przypadku odrzucenia projektu, informacja zawarta w
piSmie zawiera adnotacj¢ o mozliwosci wniesienia srodka odwotawczego.

9. Beneficjenci ktorych projekty wybrane zostaty na etapie wstgpnego kwalifikowania
projektdow podpisuja umowe wstepna z 1Z RPOWS o przyznaniu dofinansowania po
spelieniu okreslonych warunkéw, a mianowicie: dostarczeniu petnej dokumentacji projektu i
uzyskaniu pozytywnej oceny merytoryczno - technicznej kompletnej dokumentacji.

10. Wnioski uzupethione o pelng dokumentacje sa przedmiotem ponownej oceny formalne;j
I merytoryczno — technicznej.
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11. Po zakonczeniu oceny formalnej i merytoryczno - technicznej sporzadzany jest protokot
zawierajacy CO najmniej:
a) regulamin konkursu lub informacjg¢ o miejscu jego przechowywania,
b) listg czlonkéw zespolu oceny merytoryczno-technicznej oceniajacych projekt oraz
zestawienie o$wiadczen o poufnosci i1 bezstronnosci czlonkéw zespotu 1 ekspertow
opiniujacych projekty,
¢) formularze, na ktorych przeprowadzono oceng (np. listy sprawdzajace do oceny formalnej,
formularze na ktorych przeprowadzono oceng merytoryczna) lub informacj¢ o miejscu ich
przechowywania ,
d) opinie ekspertéw dotyczace poszczegdlnych wnioskow, o ile wnioski byly opiniowane
przez ekspertow lub informacje¢ o miejscu ich przechowywania,
e) terminarz przeprowadzenia oceny,
f) listg wnioskow zgloszonych do konkursu,
g) wyniki oceny merytoryczno - technicznej w postaci listy rankingowej wnioskow
uszeregowanych zgodnie z metodologia przyjeta dla oceny wnioskow,
h) opis zdarzen niestandardowych, ktore zaszty w trakcie prac komisji,
12. Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania 1Z RPOWS oglasza na stronie
internetowej liste¢ projektow wylonionych do dofinansowania (oraz list¢ projektow
rezerwowych), a w sytuacji wprowadzenia zmian na liscie rankingowej w wyniku podjgcia
decyzji 0 dofinansowaniu, rOwniez informacj¢ o zmianach wraz z uzasadnieniem.
Minimalny zakres informacji umieszczonej na temat wylonionych projektow na stronie
internetowej obejmuje:

e Nazwe Beneficjenta,

e Tytul projektu,

e Warto$¢ przyznanego dofinansowania.
13. 1Z RPOWS informuje pisemnie kazdego z wnioskodawcow o wynikach rozpatrzenia
jego wniosku zgodnie z art. 30 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712). W przypadku odrzucenia
projektu, informacja zawarta w pisSmie zawiera adnotacje o mozliwos$ci wniesienia $rodka
odwolawczego
14. 1Z RPOWS podpisuje umowe o dofinansowanie projektu z Beneficjentami, ktorzy
otrzymali pismo informujace o przyjeciu wniosku do realizacji.
15. 1Z dokonuje rejestracji umow o dofinansowanie w systemie informatycznym. Zgodnie z
art. 6 i 7 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1828/2006, po zarejestrowaniu umowy o
dofinansowanie 1Z RPOWS uzupehia istniejaca informacje na temat przyznanego
dofinansowania na swojej stronie internetowej. Minimalny zakres informacji obejmuje:

e Nazweg wnioskodawcy,

e Tytul projektu,

e Datg zawarcia umowy o dofinansowanie,

e Warto$¢ przyznanego dofinansowania
16. Wnioskodawca, ktorego projekt nie zostat wyloniony do dofinansowania ma mozliwos¢
wniesienia $rodka odwolawczego zgodnie z zapisami ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712).
17. Po zakonczeniu procesu wyboru i zatwierdzania projektow nastgpuje aktualizacja
danych dotyczacych statusu wniosku o dofinansowanie w Krajowym Systemie
Informatycznym.
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Sciezka wyboru projektow z etapem wstepnego kwalifikowania projektow

Koncepcja projektu - beneficjent

—— Oddziat Wdrazania Projektow

Og]oszenie konkursu Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdrazania

Projektéw Gospodarczych

Etap Wstepnego Kwalifikowania Projektow Oddziat Wdrazania Projektow

Ocena formalna wniosku oraz uproszczonej Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdrazania
.. Projektow Gospodarczych
dokumentacji

J L

Etap Wstepnego Kwalifikowania Projektow
Ocena merytoryczno - techniczna wniosku oraz
uproszczonej dokumentacji

Oddziat Oceny Merytoryczno -
Technicznej

J L

Zatwierdzenie listy projektow po wstegpnym etapie Zarzad Wojewodztwa
\7
Ocena formalna Oddziat Wdrazania Projektow
. . 5 Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdrazania
wniosku uzupetionego o petna dokumentacije Projektéw Gospodarczych

Ocena merytoryczno - techniczna Oddziat OTcenhy Merytoryczno -
wniosku wraz z pelna dokumentacja ecnhnicznej

J L

Uchwala o0 Wyborze projektow Zarzad Wojewodztwa

Wybor i zatwierdzanie projektow w drodze konkursu przebiega zgodnie z
nastepujqcymi zasadami:

1Z RPOWS w celu wytonienia projektéw do dofinansowania w trybie konkursowym ogtasza
konkurs na swojej stronie internetowej w formie ogloszenia o konkursie. Ogloszenie o
konkursie zawiera co najmniej informacje wymagane zgodnie z przepisami art. 29 ustawy z
dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z
2009 r. Nr 84, poz. 712). W dniu ogloszenia konkursu IZ RPOWS zamieszcza informacije o
konkursie w dzienniku o zasiggu ogolnopolskim lub regionalnym zgodnie z przepisami art.
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29 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity
Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712). 1Z RPOWS przygotowuje takze regulamin konkursu.
1Z RPOWS przyjmuje wniosek i rejestruje go w systemie kancelaryjnym zgodnie z instrukcija
kancelaryjna, kazdy wniosek opatrywany jest informacja o momencie wptywu.
1Z RPOWS przeprowadza weryfikacje formalna zgloszonych wnioskow. Ocena formalna jest
ocena 0-1, co oznacza, ze niespelienie jednego z warunkow formalnych powoduje
odrzucenie wniosku o dofinansowanie, jego poprawienie lub uzupehienie. Ocena formalna
dokonywana jest zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”.
Po pozytywnej weryfikacji formalnej wniosek podlega rejestracji w krajowym systemie
informatycznym stuzacym do obstugi funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach
2007-2013, a nastgpnie wniosek podlega ocenie merytoryczno - technicznej. Ocena ta
przeprowadzana jest w oparciu 0 kryteria strategiczne oraz merytoryczne zatwierdzone przez
Komitet Monitorujacy RPOWS.
Po zakonczeniu oceny formalnej i merytoryczno - technicznej sporzadzany jest protokot
zawierajacy CO najmniej:
a) regulamin konkursu lub informacj¢ o miejscu jego przechowywania,
b) list¢ czlonkéw zespolu oceny merytoryczno-technicznej oceniajacych projekt oraz
zestawienie o$wiadczen o poufnosci 1 bezstronnosci cztonkéw zespolu 1 ekspertow
opiniujacych projekty,
¢) formularze, na ktorych przeprowadzono oceng (np. listy sprawdzajace do oceny formalnej,
formularze na ktorych przeprowadzono ocene merytoryczna) lub informacje o miejscu ich
przechowywania ,
d) opinie ekspertow dotyczace poszczegdlnych wnioskéw, o ile wnioski byly opiniowane
przez ekspertow lub informacje o miejscu ich przechowywania,
e) terminarz przeprowadzenia oceny,
f) liste wnioskow zgloszonych do konkursu,
g) wyniki oceny merytoryczno - technicznej w postaci listy rankingowej wnioskow
uszeregowanych zgodnie z metodologia przyjeta dla oceny wnioskow,
h) opis zdarzen niestandardowych, ktore zaszty w trakcie prac komisji,
Zatwierdzony protokot jest przekazywany do Zarzadu Wojewodztwa w celu podjecia
uchwaty o przyznaniu dofinansowania.
Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania IZ RPOWS oglasza na stronie internetowej
liste projektow wylonionych do dofinansowania (oraz liste projektow rezerwowych), a w
sytuacji wprowadzenia zmian na liScie rankingowej] w wyniku podjecia decyzji o
dofinansowaniu, rowniez informacj¢ o zmianach wraz z uzasadnieniem.
IZ RPOWS informuje pisemnie kazdego z wnioskodawcow o wynikach rozpatrzenia jego
whniosku zgodnie z art. 30 ustawy. Informacja zawiera wynik oceny merytorycznej (np. liczbe
punktow, jaka otrzymat wniosek). W przypadku odrzucenia projektu, informacja zawarta w
pi$mie zawiera adnotacje o mozliwosci wniesienia $rodka odwotawczego 1Z RPOWS
podpisuje umowe o dofinansowanie projektu z Beneficjentami, ktorzy otrzymali pismo
informujace o przyjg¢ciu wniosku do realizacji.
1Z dokonuje rejestracji uméw o dofinansowanie w systemie informatycznym. Zgodnie z art. 6
i 7 Rozporzaqdzenia Rady (WE) nr 1828/2006, po zarejestrowaniu umowy o dofinansowanie
1Z RPOWS uzupeknia istniejaca informacje na temat przyznanego dofinansowania na swojej
stronie internetowej. Minimalny zakres informacji obejmuje:

e Nazwg wnioskodawcy,

e Tytul projektu,

e Datg zawarcia umowy o dofinansowanie,

e Wartos$¢ przyznanego dofinansowania

Po zakonczeniu procesu wyboru i zatwierdzania projektow nastgpuje aktualizacja danych

dotyczacych statusu wniosku o dofinansowanie w Krajowym Systemie Informatycznym.
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Sciezka wyboru projektéw

Koncepcja projektu - beneficjent

—— Oddziat Wdrazania Projektow

Og]oszenie konkursu Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdrazania

Projektow Gospodarczych

Ocena formalna Oddzial Wdrazania Projektow
Infrastrukturalnych/ Oddziat Wdrazania

Projektéw Gospodarczych

J L

Ocena merytoryczno - techniczna wniosku :
Oddziat Oceny Merytoryczno -

Technicznej/

4L

Uchwala o wyborze projektow Zarzad Wojewodztwa

Whnioskodawca, ktorego projekt nie zostat wyloniony do dofinansowania ma mozliwos¢
whniesienia srodka odwolawczego zgodnie z ustawq 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712).

Opis procedury odwolawczej

Procedura odwotawcza prowadzona jest w oparciu o Ustawe z dnia 6 grudnia 2006 roku o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712) oraz
»Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniaé procedury odwotawcze
ustalone dla programéw operacyjnych dla konkurséw oglaszanych od dnia 20 grudnia 2008
r.” w odniesieniu do projektow, ktére otrzymaly negatywna ocen¢ formalng Iub
merytoryczno-techniczna.

W przypadku negatywnej oceny formalnej lub merytoryczno — technicznej projektu
Beneficjent otrzymuje od IZ RPOWS pismo, w ktorym zamieszcza sie uzasadnienie wynikow
oceny projektu oraz pouczenie o mozliwosci wniesienia $rodka odwolawczego wraz z
terminem przystugujacym na jego wniesienie oraz Sposobie wniesienia

Whioskodawcy przystuguje prawo zlozenia w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
dorgczenia informacji o negatywnym rozpatrzeniu wniosku o dofinansowanie, odwotania do
Instytucji Zarzadzajacej RPOWS.

Odwotanie jest rozpatrywane przez odpowiednia komoérke w Instytucji Zarzadzajacej
RPOWS (Departament Funduszy Strukturalnych) w terminie 15 dni

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania dokonuje si¢ oceny (formalnej lub
merytoryczno-technicznej) a nastgpnie realizuje dalsze procedury tak jak w przypadku oceny
wnioskow.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia odwotania Departamentu Funduszy Strukturalnych
przekazuje odwotanie wraz z cala dokumentacja projektowa wnioskodawcy, zloZzona w
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ramach danego konkursu oraz dokumentacja z przeprowadzonej oceny do Oddzialu
Zarzadzania RPO Departamentu Polityki Regionalnej do rozpatrzenia.

Zgodnie z art. 30b ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki
rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712) w rozpatrywaniu $rodkow
odwolawczych nie moga bra¢ udzialu osoby, ktore na jakimkolwiek etapie dokonywaty
czynnosci zwigzanych z okreslonym projektem, a tym zaangazowane byly w jego oceng.
Pracownicy Departamentu Polityki Regionalnej — Oddzialu Zarzadzania RPO rozpatruja
odwolanie w terminie 20 dni roboczych od dnia otrzymania odwotania przy zachowaniu
zasady ,,dwoch par oczu”. Jednocze$nie na poczatku procesu pracownicy podpisuja
deklaracjg¢ bezstronnosci i poufnosci. Informacja o wyniku rozpatrzenia odwotania zostaje
przekazana Wnioskodawcy na piSmie niezwlocznie, ale nie dluzej niz w terminie 5 dni
roboczych od rozpatrzenia odwolania.

W  przypadku wuznania odwolania za =zasadne Dyrektor badz Zastgpca Dyrektora
Departamentu Polityki Regionalnej zwraca si¢ za pismem do Dyrektora Departamentu
Funduszy Strukturalnych o przeprowadzenie ponownej oceny wniosku o dofinansowanie.
Ponowna ocena wniosku dokonywana jest w oparciu o Wytyczne MRR w zakresie wymogow
jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwolawcze dla programéw operacyjnych dla
konkurséw oglaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r. , w terminie 30 dni roboczych. Informacja
o wyniku ponownej oceny projektu, wraz z pouczeniem o mozliwos$ci wniesienia skargi (jesli
dotyczy), zostaje przekazana w terminie 14 dni roboczych od zakonczenia oceny.

Jezeli Instytucja Zarzadzajaca RPOWS na lata 2007-2013 uzna, ze odwolanie nie jest zasadne
informuje Wnioskodawce o przystugujacym prawie zlozenia skargi do wojewodzkiego sadu
administracyjnego.

Szczegotowe procedury wnoszenia srodkow odwotawczych reguluje Art. 30a — 30e ustawy o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712),
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny uwzgledniac
procedury odwolawcze ustalone dla programow operacyjnych dla konkursow ogtaszanych od
dnia 20 grudnia 2008 r. oraz regulaminy poszczegolnych konkursow.

Dla konkursow ogloszonych przed dniem 20 grudnia 2008 r. stosuje si¢ procedure
odwolawcza opisana W Opisie Systemu Zarzadzania i Kontroli dla RPOWS w wersji z dnia
26 wrzesnia 2008 .

Zapewnianie zgodnoSci operacji z zasadami wspo6lnotowymi i krajowymi

W celu zapewnienia zgodno$ci operacji z zasadami wspdlnotowymi i1 krajowymi W
ramach RPOWS przeprowadzane sa:
e kontrola dokumentacji,
e kontrola na miejscu,
e kontrola wewngtrzna - pozwalajaca upewnic¢ si¢ Zarzadowi Wojewodztwa, ze system
zarzadzania i kontroli RPOWS 2007-2013 funkcjonuje prawidtowo, efektywnie i
zgodnie z procedurami oraz obowiazujacymi przepisami.

Procedury przeprowadzania kontroli w RPOWS sa realizowane na podstawie:

e ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712).;

e wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach
obowiqzkow Instytucji Zarzqdzajqcej Programem Operacyjnym,

e uchwatl Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
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Procedury kontrolne w ramach RPOWS zostaly szczegdlowo przedstawione w
kolejnym punkcie 2.2.4 Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozporzqdzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

2.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006

Zasady dotyczace trybu, zakresu oraz sposobu przeprowadzania kontroli sa
realizowane na podstawie:

e ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst
jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712),

e wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie procesu kontroli w ramach
obowiqzkow Instytucji Zarzqdzajqcej Programem Operacyjnym,

e uchwal Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego,

Opis procedur w zakresie weryfikacji

Szczegodtowe procedury dotyczace weryfikacji operacji, w tym projektow z zakresu
inzynierii finansowej zostaty zamieszczone w Instrukcji Wykonawczej opracowanej przez 1Z
RPOWS.

Weryfikacje przeprowadzane przez instytucje zarzadzajaca zgodnie z art. 60 lit. b)
Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 dotycza, stosownie do potrzeb, aspektow
formalnych, finansowych, technicznych i rzeczowych operaciji.

Weryfikacje te maja na celu upewnienie si¢, ze zadeklarowane wydatki zostaly
rzeczywiscie poniesione, towary 1 ustugi zostaly dostarczone zgodnie z decyzja o
dofinansowaniu, wnioski o platnos¢ sktadane przez Beneficjentow sa prawidlowe oraz ze
operacja 1 wydatki sa zgodne z zasadami wspoOlnotowymi 1 krajowymi. Obejmuja one
procedury eliminujace mozliwo$¢ rownoleglego finansowania wydatkow z innych
programow wspdlnotowych lub krajowych lub w ramach innych okres6w programowania.

Weryfikacja wydatkow

Na podstawie art. 60 lit. b Rozporzqdzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 oraz art. 13 ust. 2
Rozporzaqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, Instytucja Zarzadzajaca RPOWS jest
zobowiazana do przeprowadzania weryfikacji sprawdzajacych czy:

e towary i ushugi wspotfinansowane w ramach projektéw zostaly rzeczywiscie
dostarczone,

e zadeklarowane przez Beneficjentoéw wydatki zostaty faktycznie poniesione,

e whnioski Beneficjentow o ptatnos¢ sa prawidlowe,

e wydatki zostaly poniesione zgodnie z zasadami wspdlnotowymi i1 krajowymi —
w tym z politykami horyzontalnymi Wspolnoty, w szczegdInosci: konkurencji,
ochrony $rodowiska, niedyskryminacji oraz spoleczenstwa informacyjnego.

Zgodnie z przepisami Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, art. 13, ust. 2, ww.
weryfikacje wydatkéow 1 projektow (w aspekcie formalnym, finansowym, technicznym i
rzeczowym) polegaja na:

o weryfikacji formalnej wszystkich wnioskow o platnos¢ sktadanych przez
Beneficjentow,
e kontroli projektow na miejscu.
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Weryfikacja wnioskow o platno§¢ prowadzona jest na dokumentach w siedzibie 1Z
RPOWS — w Oddziale Rozliczen i Monitorowania RPOWS i obejmuje wszystkie wnioski.
Nie jest natomiast konieczna weryfikacja wszystkich dokumentow poswiadczajacych wydatki
objete danym wnioskiem o ptatno$¢.

IZ RPOWS opracuje w formie pisemnej procedure przeprowadzania weryfikacji
wnioskow o ptatno$¢ oraz kontroli na miejscu.

Weryfikacja wnioskéw Beneficjenta o platnosé dla RPOWS

Weryfikacja wnioskdéw o platnos¢ sktada si¢ z nastepujacych podstawowych etapow:

e wniosek o platno§¢ wraz z wymaganymi zalacznikami przekazywany jest przez
Beneficjenta do Oddziatu Rozliczen i Monitorowania — oddziatu odpowiedzialnego za
weryfikacj¢ wnioskow o platnosc;

e w terminie okreslonym procedurami instytucji odpowiedzialnej za weryfikacje
przeprowadzana jest merytoryczna weryfikacja wniosku wraz ze wszystkimi lub
wybranymi dokumentami poswiadczajacymi wydatki;

e dane na temat wniosku oraz wynik jego weryfikacji rejestrowany jest w systemie
informatycznym.

Weryfikacja wniosku o ptatnos$¢ przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,,dwéch
par oczu”, co oznacza, ze kazdy wniosek weryfikowany jest przez, co najmniej dwie osoby.

Czesciowa weryfikacja dokumentéw poswiadczajacych poniesienie wydatkow

W przypadku stosowania czgsciowe] weryfikacji dokumentow poswiadczajacych
poniesienie wydatkow IZ RPOWS okresla zasady lub przynajmniej zalozenia doboru proby
dokumentow do weryfikacji w zalaczniku do procedury dotyczacej skladania przez
Beneficjentow wnioskow o platnosc.

Zwolnienie Beneficjenta z obowiazku zalaczania do wniosku o ptatno$¢ czesci lub
wszystkich dokumentéw poswiadczajacych poniesienie wydatkoéw nie oznacza zwolnienia go
Z obowiazku posiadania pelnej dokumentacji finansowej realizowanego projektu w zakresie i
w terminach okre§lonych odrgbnymi przepisami.

W  przypadku zastosowania systemu cze$ciowej weryfikacji dokumentéw
poswiadczajacych wydatki, IZ RPOWS okresla w szczegdnosci:

o zakres dokumentacji podlegajacy weryfikacji,

o metodologi¢ doboru proby dokumentow poswiadczajacych poniesienie
wydatkéw lub co najmniej jasne zasady postgpowania w tym zakresie,

o mechanizm przegladu metody probkowania,

. zakres dokumentéw zadanych od Beneficjenta wraz z wnioskiem o platno$¢ —

pelna lub czgSciowa dokumentacja lub tez zestawienie dokumentow
poswiadczajacych wydatki.
Instytucja dokonujaca weryfikacji moze zada¢ przedstawienia pelnych wersji
wybranych dokumentéw w terminie 14 dni od dnia ztoZenia wniosku o ptatnos¢.

Kontrola projektow na miejscu

Zgodnie z art. 60 lit. b Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 kontrole projektow
na miejscu moga by¢ prowadzone na probie projektow.
Zasady i1 metodologi¢ doboru proby projektow do kontroli lub zalecenia w tym zakresie
okresla IZ RPOWS w Instrukcji Wykonawczej. Przyjeta metodologia zapewnia odpowiednia
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wielko$¢ proby oraz uwzglednia poziom ryzyka charakterystyczny dla réznych typow
Beneficjentow i projektéw, z uwzglednieniem projektow ktérych beneficjentem jest 1Z, w
celu osiagnigcia wystarczajacej pewnosci w zakresie zgodnos$ci z prawem 1 prawidlowosci
transakcji bedacych podstawa wydatkow. Podstawowe zalozenia dotyczace metodologii
doboru proby, stanowiace element rocznego planu kontroli 1Z RPOWS, sa opiniowane w
kazdym roku przez Komitet ds. Kontroli i Audytu Funduszy Strukturalnych i Funduszu
Spojnosci 2007-2013. 1Z RPOWS przechowuje w formie pisemnej opis i uzasadnienie
stosowanej metodologii doboru proby oraz wyszczegolnienie projektow poddanych kontroli.
IZ RPOWS lub wiasciwi kontrolerzy corocznie poddaja przegladowi metodologie doboru
proby projektow do kontroli.

Weryfikacja wydatkéw w miejscu realizacji projektu sktada si¢ z nastepujacych
podstawowych etapow:

e zaplanowania czynnosci kontrolnych (zebranie dokumentow 1 informacji o projekcie;
powotanie zespohu kontrolujacego; sporzadzenie upowaznien do kontroli),
przekazania zawiadomienia o kontroli,
przeprowadzenia czynnosci kontrolnych,
sporzadzenia i przekazania informacji pokontrolnej,
ewentualnego sformutowania i przekazania zalecen pokontrolnych,
przekazania informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami pokontrolnymi odpowiednim
instytucjom,

e ewentualnego raportowania nieprawidfowosci odpowiednim instytucjom.

Kontrole na zakonczenie realizacji projektu

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu obligatoryjnie przeprowadzana jest po
zlozeniu przez Beneficjenta wniosku o platno$¢ koncowa oraz sprawozdania koncowego z
realizacji projektu. Akceptacja wniosku o ptatno$¢ koncowa jest jednym z warunkow
ostatecznego rozliczenia projektu.

Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na sprawdzeniu kompletnosci catej
dokumentacji zwiazanej z realizacja projektu, ze szczegdlnym uwzglednieniem dokumentow
potwierdzajacych prawidlowos$¢ poniesionych wydatkow. Fakultatywnie kontrola na
zakonczenie realizacji projektu moze takze obja¢é sprawdzenie faktycznego efektu
rzeczowego w miejscu realizacji projektu.

Kontrole dorazne

Przewiduje si¢ mozliwos$¢ przeprowadzania kontroli doraznych tj. kontroli nieujetych
w rocznym planie kontroli. Potrzeba przeprowadzenia kontroli doraznej moze wynikac np. z
zaistnienia podejrzenia popetnienia oszustwa przez Beneficjenta.

Kontrole wewngtrzne

Przewiduje si¢ mozliwo$¢ przeprowadzenia kontroli wewngtrznych (audytow
wewngetrznych) w oparciu o uchwale Zarzadu, ktére pozwola upewni¢ si¢ Zarzadowi
Wojewodztwa, ze system zarzadzania i kontroli RPOWS 2007-2013 funkcjonuje
prawidlowo, efektywnie i zgodnie z procedurami oraz obowiazujacymi przepisami.

Kontrole krzyzowe programu oraz kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami
PROW 07-13

Kontrole krzyzowe programu, ktorych celem jest wykrywanie i1 eliminowanie
podwdjnego finansowania wydatkow w ramach RPOWS 2007 — 2013 przeprowadza Oddziat
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Rozliczen i Monitorowania RPOWS natomiast Oddzial Kontroli przeprowadza kontrole
krzyzowe horyzontalne z projektami PROW 2007 — 2013.

Kontrole krzyzowe programu prowadzone sa z wykorzystaniem danych zawartych w
KSI SIMIK 07-13. Identyfikacja beneficjentéw realizujacych wigcej niz jeden projekt w
ramach RPOWS 2007-2013 dokonywany jest w oparciu o Numer Identyfikacji Podatkowej
(NIP).

Kontrole krzyzowe horyzontalne z projektami PROW 2007-2013 prowadzone sa z
wykorzystaniem danych dostepnych w systemie OFSA, do ktorego dostep maja Kierownicy:
Oddziatu Kontroli oraz Oddzialu Rozliczen i Monitorowania RPOWS.

Szczegdtowe procedury dotyczace kontroli krzyzowych programu oraz kontroli
krzyzowych horyzontalnych z projektami PROW 07-13 zostaly zamieszczone w Instrukcji
Wykonawczej opracowanej przez IZ RPOWS.

Kontrola projektéw wlasnych

Kontrola projektow wiasnych w ramach RPOWS na lata 2007-2013 odbywa sie
analogicznie jak w przypadku pozostalych projektow.

Kontrola projektow z zakresu instrumentow inzZynierii finansowej

W przypadku projektow polegajacych na dokapitalizowaniu lub utworzeniu nowych
instrumentow inzynierii finansowej realizacja procesu kontroli zawarta jest w Instrukcji
Wykonawczej, ktora okre$la specyficzne warunki przeprowadzania kontroli projektéw
dotyczacych dokapitalizowania istnicjacych badz utworzenia nowych instrumentow
inzynierii finansowej .

Podmioty przeprowadzajace weryfikacje

W ramach RPOWS kontrole przeprowadzane sa przez:
e IZRPOWS,
e Kontrolg i audyt wykonywany przez Instytucje Audytowa.

Role IA dla RPOWS pemni Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej w MF. Schemat
IA oraz zalozenia prowadzenia audytow przedstawione sa w czgs$ci 5 niniejszego Opisu.
Weryfikacje moga by¢ przeprowadzane przez Instytucj¢ Audytowa samodzielnie lub za
posrednictwem urzedow kontroli skarbowe;.

Sposob realizacji funkcji kontrolnych przez Instytucj¢ Audytowa i Urzedy Kontroli
Skarbowej w odniesieniu do projektoéw realizowanych w ramach $rodkow strukturalnych
okresla ustawa o kontroli skarbowej z dnia 28 wrzesnia 1991 r. (Dz.U. z 2004 r. Nr 8 poz. 65
z pdzn. zm.) Oraz Wewngtrzne procedury instytucji.

e Procedury pisemne (odniesienie do podrecznikéw) opracowane na potrzeby
realizacji zadan przedmiotowych

Szczegbtowe procedury dotyczace weryfikacji operacji zostaly zamieszczone w
Instrukcji Wykonawczej opracowanej przez 1IZ RPOWS.
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2.2.5. Rozpatrywanie wnioskoW 0 ptatnosc

e Opis procedur, w zakresie gromadzenia, weryfikacji i zatwierdzania wnioskow o
platnosé oraz procedur w zakresie zlecania, wykonywania i ksiggowania, w
oparciu o ktore dokonywane sa platnosci na rzecz beneficjentow (wlacznie ze
schematem wskazujacym wszystkie zaangazowane podmioty)

W ramach RPOWS wnioski o platno$é sa sporzadzane przez Beneficjentow oraz 1Z
oraz weryfikowane i zatwierdzane zgodnie z ponizszymi zasadami:

~ wnioski Beneficjenta o ptatno$é¢ sa weryfikowane i zatwierdzane przez IZ RPOWS. 1Z
dokonuje rownolegle weryfikacji formalno-rachunkowej oraz merytorycznej
wnioskoéw o platnosc,

- wnioski o platno$¢ rozliczane w ramach projektu systemowego IZ weryfikuje i
zatwierdza odpowiednia komorka 1Z.

W ramach RPOWS sporzadzane sa Pos$wiadczenia i deklaracje wydatkow oraz
wniosek o ptatnos$¢ okresowa, ktore beda stanowi¢ podstawe dla certyfikowania wydatkow w
ramach RPOWS.

Poswiadczenia 1 deklaracje wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowa sporzadzane
sa przez nastgpujace instytucje:

- 1Z, ktora na podstawie zatwierdzonych wnioskow Beneficjentow o ptatnos¢ sporzadza
Poswiadczenie 1 deklaracje wydatkdw oraz wniosek o ptatnos¢ okresowa od 1Z do IC.
W dokumencie tym ujmowane sa rOwniez zatwierdzone przez 1Z wydatki w ramach
projektow systemowych IZ. W Poswiadczeniu jest wykazywana kwota ogotem
zatwierdzonych wydatkéw w ramach programu z podzialem na Osie Priorytetowe.
Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji weryfikuje 1 zatwierdza Poswiadczenie i

deklaracje wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowa od 1Z do IC i przekazuje do
IC;

- IC, ktora poswiadcza deklaracje wydatkow oraz sporzadza wniosek o ptatnos¢ do KE
w oparciu 0 Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o ptatno$¢ okresowa
od 1Z do IC. IC odpowiada za opracowanie i przedtozenie Poswiadczen i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o platno$¢ okresowa od IC do KE.

Postgpowanie z wnioskami o platnosé

Podstawa przekazania $rodkoéw Beneficjentowi RPOWS jest zlozenie kompletnego i
poprawnie wypelionego wniosku Beneficjenta o platnos¢. Beneficjent zobowiazany jest do
sktadania wniosku o platnos¢ z czestotliwoscia okreslonag w umowie o dofinansowanie.

Weryfikacji wniosku dokonuje Oddziat Rozliczen i Monitorowania RPOWS,
przeprowadzana jest zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”, tzn. przez dwoch pracownikow
odpowiedzialnych za weryfikacj¢ wniosku 1 poswiadczanie wydatkéw w nim ujgtych.
Weryfikacja przeprowadzana jest w oparciu o listy sprawdzajace przygotowane w 1Z
RPOWS — Oddziale Rozliczen i Monitorowania RPOWS.

Jezeli zlozony przez Beneficjenta wniosek o ptatno$¢ zawiera blgdy formalne lub
rachunkowe, instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku wzywa Beneficjenta do uzupehienia
lub poprawienia wniosku.

Po pozytywnym zweryfikowaniu wnioskow o ptatno$¢ pod wzgledem formalnym,
merytorycznym i finansowym Instytucja Zarzadzajaca RPOWS, poswiadcza kwote
wydatkow kwalifikowanych poniesionych przez Beneficjenta.
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Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych jest pomniejszana o wykazany
przez Beneficjenta dochdd, zgodnie z art. 55 ust. 2 i 3 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr
1083/2006, o ile wspomniany dochod nie zostal wczesniej uwzgledniony w  trakcie
oszacowywania wysokos$ci dofinansowania metoda luki w finansowaniu, o ktérej mowa w
Wytycznych w zakresie wybranych zagadnien zwiazanych z przygotowaniem projektow
inwestycyjnych, w tym projektow generujacych dochad.

Poswiadczona kwota wydatkow kwalifikowanych moze by¢ pomniejszana o kwoty
wydatkow blednie uznanych za kwalifikowane (np. w wyniku po6zniejszego wykrycia
nieprawidlowosci) w ramach weryfikacji poprzednich wnioskéw o ptatno$¢ sktadanych w
ramach danego projektu.

Kwoty nieprawidlowo wydatkowane, a przekazane wczesniej Beneficjentowi,
pomniejszaja kwote zatwierdzona do wyplaty w ramach weryfikacji danego wniosku lub
podlegaja zwrotowi przez Beneficjenta.

W przypadku, gdy wysokos¢ kwot nieprawidlowo wydatkowanych, a przekazanych
na podstawie wczesniej zrealizowanych wnioskow Beneficjenta o platnosc, jest wigksza niz
kwota, jaka mozna zatwierdzi¢ do wyptaty w wyniku weryfikacji danego wniosku
Beneficjenta o platno$¢, instytucja dokonujaca weryfikacji wniosku pomniejsza o
wspomniang roznice kwote ptatnosci dokonywanej w ramach innego projektu realizowanego
przez danego Beneficjenta lub zZada od Beneficjenta zwrotu kwoty w wysokosci
odpowiadajacej roznicy powyzszych kwot.

Zatwierdzajac kwoty do wyptaty uwzglednia si¢ wielko$¢ dokonanych ptatnosci na
rzecz Beneficjenta celem zachowania poziomu dofinansowania ustalonego w umowie 0
dofinansowanie.

Informacja o wynikach weryfikacji wniosku oraz kwocie $srodkoéw zatwierdzonych do
wyplaty w ramach danego rozliczenia przekazywana jest Beneficjentowi w formie pisemnej
lub elektronicznej lub w obydwu wspomnianych formach niezwlocznie po zatwierdzeniu
wniosku o ptatno$¢. Wspomniana informacja zawiera uzasadnienie w przypadku rozbieznosci
migdzy kwota $rodkow zatwierdzonych do wyplaty a kwota wnioskowana przez
Beneficjenta.

Informacje dotyczace wnioskéw o ptatnos¢ beneficjentow wprowadzane sa do KSI
(SIMIK 07-13).

Whioski Beneficjentow o platno$¢ wraz z zalacznikami przechowywane sa w
siedzibie 1Z RPOWS przez okres okreslony w art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

Zatwierdzone wnioski o platnos¢ od Beneficjentéw stanowia podstawg do
sporzadzenia dokumentu Po$wiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o pfatnosé od
1Z do IC.

Instytucja Zarzadzajaca sporzadza i1 przekazuje do Instytucji Pos$redniczacej w
Certyfikacji Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowa od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujace;j

Dokument Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wnioski o ptatno$¢ okresowa
od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej przekazywane sa w trybie okreslonym
W Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o
platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013.

Instytucja Certyfikujaca na podstawie otrzymanych dokumentéw opracowuje i
przedktada Komisji Europejskiej Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o
platno$é okresowa.

Szczegotowe procedury dotyczace postgpowania z wnioskami o platno$é zostaty
zawarte w Instrukcji Wykonawczej 1Z RPOWS. W przypadku projektéw polegajacych na
dokapitalizowaniu lub utworzeniu nowych instrumentéw inzynierii finansowej zastosowanie
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ma ta sama procedura rozpatrywania wnioskow o platno$¢ jak dla innych projektow
realizowanych w ramach RPOWS.

Komisja Europejska

)
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4
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v WspoHinansowanie krajowe
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I
I
\ v

4 Beneficjent

Whiosek o ptatnosé
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-------- > Przeptyw dokumentéw
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Organy odpowiedzialne za kazdy etap rozpatrywania wnioskow o zwrot

o Weryfikacja formalna i merytoryczna wniosku o platno$¢ odbywa si¢ w
Oddziale Rozliczen i Monitorowania RPOWS

o Sporzadzanie Po$wiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnos¢ od
IZ do IC przeprowadzane jest w Oddziale Potwierdzania Ptatnosci

o Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o platnos¢ okresowa od IZ
do IC — weryfikowane i1 akceptowane sa przez Instytucje Posredniczaca w
Certyfikacji oraz Instytucje Certyfikujaca.

. Poswiadczenie 1 deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowa od IC
do KE — opracowywane sa w Instytucji Certyfikujace;.

Procedury pisemne (odestania do podrecznikow) wydane na potrzeby realizacji
tych prac

Szczegdlowe procedury dotyczace postgpowania z wnioskami o platnos¢ zostaly

zamieszczone w Instrukcji Wykonawczej opracowanej przez 1Z, IC oraz Instytucje
Posredniczaca w Certyfikacji.

2.2.6. Opis sposobu przekazania informacji instytucji certyfikujqcej przez instytucje

zarzqdzajqcq

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przez 1Z do IC oraz Instytucji

Posredniczacej w Certyfikacji zostaly okreslone w Wytycznych w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskéw o platnos¢ do Komisji Europejskiej W
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013. Zgodnie z wymienionym wyzej dokumentem IC, otrzymuje od 1Z:

Zatwierdzony przez Komisj¢ Europejska Regionalny Program Operacyjny
Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego,

Zmiany decyzji Komisji w sprawie wkladu funduszy w RPOWS (zatwierdzone przez
KE zmiany programu),

Opis systemu zarzadzania i kontroli dla RPOWS (art. 71 rozporzadzenia nr 1083/2006
ust. 1) wraz z informacja o wystaniu ww. opisu do Komisji Europejskiej,
Zmodyfikowany opis systemu zarzadzania i kontroli dla RPOWS wraz z opisem
zmian,

Informacj¢ o $rodkach naprawczych, jakie panstwo czlonkowskie zamierza podjac,
przekazana do KE, jezeli ww. sprawozdanie wskazuje niedociagnigcia a opinia
zawiera zastrzezenia (art. 71 ust. 2 rozporzadzenia nr 1083/2006),

Uwagi KE do ww. opinii oraz sprawozdania (art. 71 ust. 2 rozporzadzenia nr
1083/2006),

Informacjg o terminie akceptacji sprawozdania oraz opinii przez Komisjg Europejska
(art. 71 ust. 2 rozporzadzenia nr 1083/2006),

W przypadku opinii (art. 62 wust. 1 lit. d rozporzadzenia nr 1083/2006) z
zastrzezeniami informacja o wdrozeniu $rodkow naprawczych w odniesieniu do tych
aspektow systemOéw zarzadzania i kontroli, ktore nie spelniaty wymogoéw /lub nie
dziataty zgodnie z wymaganiami art. 58-62 rozporzqdzenia nr 1083/2006 i Sekcji 3
rozporzqdzenia nr 1828/2006

Zatwierdzony roczny plan kontroli (do wiadomosci),
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Zatwierdzone zmiany do rocznego planu kontroli (do wiadomosci),

Poprawiony dokument Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé
okresowa od Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej dla RPO lub
wyjasnienia (jezeli IC zwroci si¢ do IZ RPO z prosba o poprawienie dokumentu lub
wyjasnienia)

Prognozy wnioskow o platnos¢ okresowa do KE.

1Z RPOWS przekazuje do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji:

Zatwierdzona Instrukcje Wykonawcza oraz zatwierdzone zmiany do Instrukcji,
Sprawozdanie roczne z realizacji programu,

Informacje¢ KE o dopuszczalnosci sprawozdania rocznego,

Sprawozdanie koncowe z realizacji programu,

Sprawozdanie okresowe z realizacji programu,

Informacj¢ miesigczna,

Zatwierdzony roczny plan kontroli dla RPO (do wiadomosci),

Zatwierdzone zmiany do rocznego planu kontroli dla RPO (do wiadomosci),
Informacj¢ o rozpoczgciu kontroli Systemowej przez 1Z,

Zbiorcza informacj¢ o kontrolach projektow przeprowadzonych w ramach programu
operacyjnego,

Szczegdblowa  dokumentacj¢  pokontrolna, dotyczaca  kontroli  projektow
przeprowadzonych prze 1Z,

Informacj¢ o rozpoczgciu kontroli lub audytu przez NIK lub inne uprawnione stuzby
kontrolne i audytowe,

Informacj¢ wyprzedzajaca o ustaleniach kontroli lub audytu (w przypadku
stwierdzenia wystapienia sytuacji razacego zaniedbania zasad systemu zarzadzania i
kontroli lub naruszenia warunkéw certyfikacji),

Wyniki kontroli systemowych przeprowadzanych przez 1Z (informacja pokontrolna
oraz zalecenia pokontrolne,

Wyniki kontroli przeprowadzonych przez NIK lub inne uprawnione stuzby kontrolne,
Uwagi do wstepnej wersji raportu z kontroli IPOC,

Wersja ostateczna raportu z kontroli IPOC,

Raporty o nieprawidtowosciach,

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji
Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej albo Oswiadczenie o braku poswiadczenia
wydatkow przez Instytucje Zarzqdzajqcq

Poprawiony dokument Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosé
okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej lub wyjasnienia
(jezeli TPOC zwroci si¢ do IZ RPO z prosba o poprawienie dokumentu lub
wyjasnienia)

Informacj¢ na temat kwot poddanych procedurze odzyskiwania, odzyskanych i
wycofanych, Prognozy wnioskow o ptatnos¢ okresowa do KE (do wiadomosci),

IZ natomiast otrzymuje od IC:

Kopig wniosku wystanego do KE,

Pismo z informacja o wplywie srodkow z KE,

Informacjg o odsetkach narostych od srodkow UE na rachunkach MF,

Pismo informujace o wszczgciu procedury wstrzymania certyfikacji,

Pismo informujace o wstrzymaniu lub wznowieniu certyfikacji dla programu lub osi
priorytetowej.
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oraz od Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji:

Uwagi do Instrukcji Wykonawczej lub do proponowanych jej zmian,

Zatwierdzony roczny plan kontroli dla RPO (do wiadomosci),

Raporty z kontroli IPOC (wersja wstgpna),

Wersja ostateczna raportu z kontroli IC/IPOC,

Pismo z informacja o stwierdzeniu okolicznosci mogacych by¢ przyczyna
wstrzymania certyfikacji wydatkéw dla programu lub priorytetu,

2.2.7. Zasady kwalifikowalnosci ustanowione przez panstwo cztonkowskie obowiqzujqce w
ramach programu operacyjnego

Zasady kwalifikowalno$ci zostaly zamieszczone w nastepujacych dokumentach:

- Krajowych wytycznych dotyczqcych kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2007-2013;

- Szczegotowym opisie osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013;

—  Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata
2007-2013;

- Podreczniku Kwalifikowalnosci Wydatkéw objetych dofinansowaniem w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata
2007-2013.

Krajowe wytyczne dotyczqce kwalifikowania wydatkéw w ramach  funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie programowania 2007-2013 zawieraja
wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow dla funduszy strukturalnych i Funduszu
Spdjnosci w mysl art. 56 ust. 4 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Zakres przedmiotowy kwalifikowalnosci wydatkéw okreslony w Podreczniku
Kwalifikowalnosci Wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 jest zgodny z
odpowiednimi przepisami wspdlnotowymi, w tym w szczegdlnosci z:

e Rozporzqdzeniem Rady (WE) nr 1083/2006;

e Rozporzqdzeniem Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajqcym zasady wdrazania Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajqcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz
Rozporzqdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

e Rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) nr 1080/2006 z dnia 5 lipca
2006 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

W Szczegolowym opisie osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013 oraz w samym Programie okreslono
kategorie Beneficjentow, ktorzy moga starac¢ si¢ o dofinansowanie. W Szczegofowym opisie
osi znajduje si¢ takze rozdzial poswigcony kwalifikowalnosci kosztow. W rozdziale tym
przedstawiono pokrotce najwazniejsze zasady kwalifikowania wydatkow w ramach RPOWS
2007 — 2013.

Nastgpujace wydatki w szczegdlnosci nie sa kwalifikowalne do wsparcia EFRR:
e odsetki od zadluzenia;
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o zakup gruntow za kwotg przekraczajaca 10 % calkowitych wydatkow
kwalifikowalnych w ramach danej operacji. W wyjatkowych i nalezycie
uzasadnionych przypadkach wyzsze oprocentowanie moze zosta¢ dozwolone
przez instytucje zarzadzajaca dla operacji dotyczacych ochrony §rodowiska;

e likwidacja elektrowni jadrowych;

e podlegajacy zwrotowi podatek od towarow i ustug (VAT).

2.3.  Jezeli instytucja zarzadzajaca i certyfikujgca zostaly powolane w ramach
tego samego podmiotu, nalezy opisaé, w jaki sposob zapewniono rozdzielenie
zadan

Instytucja zarzadzajaca 1 certyfikujaca zostaly wyznaczone w ramach innych
organéw. Funkcje Instytucji Zarzadzajacej RPOWS peli Zarzad Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego. Funkcje Instytucji Certyfikujacej peni minister wlasciwy ds. rozwoju
regionalnego, ktory swe zadania wykonuje za posrednictwem Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego. Instytucja Certyfikujaca deleguje na podstawie porozumienia cze$¢ funkcji
zwiazanych z certyfikacja do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji - Swietokrzyskiego
Urzedu Wojewddzkiego.

2.4. Przepisy w zakresie zaméwien publicznych, pomocy publicznej, réwnosci
szans i ochrony srodowiska

2.4.1. Instrukcje i wytyczne wydane w zakresie obowiqzujqcych przepisow (data i
odniesienie)

Obowiazujace zasady krajowe i wspoOlnotowe =znajduja si¢ w nast¢pujacych
dokumentach:

e Regionalnym Programie Operacyjnym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007 -
2013,

e Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 1997, Nr 78 poz. 483),

e Ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2007 nr 223
poz. 1655 z p6zn. zm.),

e Ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczqcych pomocy
publicznej (Dz.U. 2007 nr 59 poz. 404 z p6ézn. zm.) - okresla tryb i formy
informowania o otrzymanej pomocy publicznej przez Beneficjentow,

e Wytycznych do zasad kontroli ex-ante zamowien publicznych, przyjete przez Komitet
Europejski Rady Ministrow w dniu 27 kwietnia 2004 roku. Wytyczne dotycza
sposobu postgpowania instytucji zaangazowanych we wdrazanie programow
operacyjnych w zakresie wykonywania wynikajacych z umowy dofinansowania
dziatania zadan zwiazanych z prowadzeniem kontroli uprzedniej (ex ante) udzielania
zamowien z udziatem srodkow pochodzacych z funduszy strukturalnych,

e Praktycznym przewodniku po procedurach zamowien publicznych - opracowany przez
Urzad Zamowien Publicznych i udostgpniony na stronach internetowych UZP,

zawierajacy wytyczne dotyczace procedur udzielania zamoéwien publicznych, jakie
52

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



maja by¢ stosowane roéwniez przez zamawiajacych udzielajacych zamowien
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej,

Ustawie z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony srodowiska (Dz.U. 2008 nr 25
poz. 150 z p6zn. zm.),

Rozporzadzeniach Ministra Rozwoju Regionalnego dotyczacych pomocy publicznej:

w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach

regionalnych programow operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy na ustugi doradcze dla mikroprzedsiebiorcow
oraz malych i sSrednich przedsiebiorstw w ramach regionalnych programow
operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy na szkolenia w ramach regionalnych
programow operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programow
operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy na rewitalizacje w ramach regionalnych
programow operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakresie portow lotniczych w
ramach regionalnych programow operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakresie transportu
multimodalnego w ramach regionalnych programoéow operacyjnych,

- W sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakresie: energetyki,
infrastruktury telekomunikacyjnej, infrastruktury sfery badawczo-rozwojowej,
lecznictwa  uzdrowiskowego ~w  ramach  regionalnych  programow
operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy na wWzmacnianie potencjatu instytucji otoczenia
biznesu w ramach regionalnych programow operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy na projekty badawczo-rozwojowe w ramach
regionalnych programow operacyjnych,

- w sprawie udzielania pomocy przez fundusze pozyczkowe i poreczeniowe w

ramach regionalnych programow operacyjnych.

2.4.2. Rozwiqzania w zakresie zapewnienia zgodnosci z obowiqzujqcymi przepisami, np.:

audyty procesow zarzqdzania i kontroli

Kontrola przestrzegania obowiazujacych przepisow W ramach RPOWS odbywa si¢

podczas:

weryfikacji wniosku o dofinansowanie — odpowiednie cze$ci wniosku
o dofinansowanie realizacji projektu i stosowane listy sprawdzajace oraz zalaczana do
whniosku dokumentacja, jak np.: o$wiadczenie sktadane przez Beneficjenta odnos$nie
pomocy publicznej,

kontroli projektu w trakcie i po zakonczeniu jego realizacji — odpowiednie pytania na
listach sprawdzajacych oraz we wnioskach o pfatnos¢, gdzie dzigki rozbudowanej
czgsci dot. sprawozdawczosci ocenia si¢ i analizuje efekty rzeczowe projektu pod
wzgledem zgodnosci z politykami krajowymi 1 wspolnotowymi,

procesu  sprawozdawczos$ci poprzez stosowane sprawozdania  zawierajace
odpowiednie czgsci odnoszace si¢ do sposobu przestrzegania zasad/polityk krajowych
1 wspolnotowych.

IZ RPOWS moze przeprowadza¢ kontrole uprzednie jak i nastepcze zamowien

publicznych.
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Kontrola udzielania pomocy publicznej, w tym pomocy de minimis regulowana jest
prawodawstwem unijnym oraz krajowym, w tym przede wszystkim ustawq z dnia
30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U.
2007 nr 59 poz 404 z pozn. zm.). Kontrola udzielania pomocy publicznej polega na
monitorowaniu jej przyznawania przez Prezesa Urzedu Ochrony Konkurencji i
Konsumentow oraz dziataniach sprawdzajacych prowadzonych przez Komisj¢ Europejska.
Na mocy ustawy Beneficjent ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis jest zobowigzany do
przedstawienia, wraz z wnioskiem o udzielenie pomocy, wszystkich zaswiadczen o pomocy
de minimis, jakie otrzymal w ciagu 3 ostatnich lat poprzedzajacych dzien wystapienia z
wnioskiem o udzielenie pomocy. W przypadku ubiegania si¢ o pomoc inna, niz pomoc de
minimis, Beneficjent zobowiazany jest do przedstawienia podmiotowi udzielajacemu
pomocy, wraz z wnioskiem o jej udzielenie, informacji o otrzymanej pomocy publicznej,
zawierajace] w szczegolnosci dane o dacie jej udzielenia, podstawie prawnej, formie i
przeznaczeniu. Do czasu przekazania przez Beneficjenta ww. zaswiadczen lub informacji
pomoc temu Beneficjentowi nie moze by¢ udzielona. Podmioty udzielajace pomocy sa
zobowiazane do sporzadzania i przedstawiania. Prezesowi Urzgdu Ochrony Konkurencji 1
Konsumentow sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zawierajacych w szczegdlnosci
informacje o Beneficjentach pomocy oraz o rodzajach, formach, wielkosci i przeznaczeniu
udzielonej pomocy.

Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspolnotowych jest takze przedmiotem kontroli
Najwyzszej Izby Kontroli, Prezesa UZP.

2.5.  Sciezka audytu

2.5.1. Opis sposobu, w jaki wymogi okreslone w art. 15 bedq wdrazane w odniesieniu do
programu i/lub poszczegolnych priorytetow

Do celow art. 60 lit. f) Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 S$ciezke audytu
uznaje si¢ za wlasciwa, jezeli w odniesieniu do stosownego programu operacyjnego spetnia
naste¢pujace kryteria:

a) umozliwia stwierdzenie zgodnos$ci facznych kwot poswiadczonych Komisji ze
szczegblowymi zapisami ksiggowymi oraz dokumentami dowodowymi, bedacymi w
posiadaniu instytucji certyfikujacej, instytucji zarzadzajacej, i instytucji posredniczacych i
Beneficjentow, dotyczacymi operacji wspoHinansowanych w ramach programu
operacyjnego;

b) umozliwia weryfikacje¢ dokonania platnosci wkladu publicznego na rzecz
Beneficjenta;

¢) umozliwia weryfikacje stosowania kryteriow wyboru ustanowionych przez komitet
monitorujacy program operacyjny,

d) obejmuje, w odniesieniu do kazdej operacji, stosownie do potrzeb, specyfikacje
techniczne, plan finansowy, dokumenty dotyczace przyznania pomocy, dokumentacj¢ z
przeprowadzonego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego, sprawozdania z
postgpu prac oraz sprawozdania z przeprowadzonych weryfikacji i audytow.
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Sciezka audytu dotyczaca certyfikacji wydatkéw

System sporzadzania deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnos¢ opiera si¢ na
modelu kaskadowym. IZ RPOWS, po weryfikacji wnioskow o platnos¢ otrzymanych od
Beneficjentow sporzadza za dany okres zbiorczy dokument Poswiadczenie i deklaracja
wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji
Certyfikujqcej i przekazuje go do Instytucji posredniczacej w Certyfikacji.

Weryfikacja wniosku o ptatno$¢ Beneficjenta dokonywana jest w oparciu o listy
sprawdzajace znajdujace si¢ we wlasciwych komoérkach IZ zgodnie z zasada ,,dwoch par
oczu” W oparciu 0 instrukcje wykonawcza IZ, ktora opisuje procedur¢ poswiadczania
wydatkow i sporzadzania deklaracji wydatkow.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji, po otrzymaniu od Instytucji Zarzadzajace;j
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnos¢ okresowq od Instytucji
Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej, dokonuje weryfikacji deklaracji wydatkow wedlug
listy sprawdzajacej, zgodnie z pisemnymi procedurami okreSlonymi dla Instytucji
Posredniczacej w Certyfikacji w tym zakresie. Lista sprawdzajaca stosowana przez Instytucje
Posredniczaca w Certyfikacji do weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o platnosé okresowq od Instytucji Zarzqdzajacej do Instytucji Certyfikujqcej pozwala
na weryfikacje formalna oraz merytoryczna dokumentéow przedlozonych przez Instytucje
Zarzadzajaca i przechowywana jest w IPOC.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez Instytucj¢ Posredniczaca w Certyfikacji
Poswiadczenia 1 deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnos¢ okresowa od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej pojawia si¢ watpliwosci co do prawidlowosci
poniesienia konkretnego wydatku zawartego w deklaracji wydatkow, Instytucja
Posredniczaca w Certyfikacji ma prawo zwrdci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej z prosba o
korekte deklaracji.

W przypadku poswiadczenia przez Instytucj¢ Posredniczaca w Certyfikacji
prawidlowosci sporzadzenia przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS deklaracji wydatkow
oraz wniosku o platno$¢ okresowa, Instytucja Certyfikujaca dokonuje przewalutowania
poniesionych 1 poswiadczonych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca wydatkow z PLN za dany
okres sprawozdawczy na EUR i poswiadcza wydatki oraz sporzadza Poswiadczenie i
deklaracje wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Certyfikujqcej do
Komisji Europejskiej dla regionalnego programu operacyjnego.

Dokument jest przygotowywany zardwno W formie papierowej, jak i elektronicznej,
oraz przekazywany do Komisji Europejskiej za pomoca systemu informatycznego (art. 39
Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006).

Poswiadczenie 1 deklaracje wydatkéw oraz wniosek o platnos¢ okresowa
przechowywane sa w siedzibie IZ RPOWS oraz instytucjach, do ktérych sa przekazywane.
Wypehione listy sprawdzajace do Poswiadczen i1 deklaracji wydatkoéw oraz wnioskow o
platno$¢ okresowa przechowuje instytucja weryfikujaca te dokumenty.

Sciezka audytu dotyczaca platnosci na rzecz Beneficjentéw

Podstawa przekazania $rodkéw Beneficjentowi RPOWS jest wniosek Beneficjenta o
platnos¢. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ do IZ RPOWS.

Weryfikacji wniosku dokonuje Odziat Rozliczen i Monitorowania RPOWS,
przeprowadzana jest zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu” w oparciu o listy sprawdzajace
znajdujace si¢ we wiasciwych komorkach 1Z.
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Jezeli ztozony przez Beneficjenta wniosek o platno$¢ zawiera blgdy formalne lub
rachunkowe,  Odzial Rozliczen i Monitorowania RPOWS wzywa Beneficjenta do
uzupehnienia lub poprawienia wniosku.

Po pozytywnej weryfikacji wniosku o ptatnos¢ w Oddziale Potwierdzania Platnosci
przygotowywane jest jest zlecenie platnosci. . Przekazanie $rodkow na rachunek bankowy
Beneficjenta dokonywane jest przez BGK - na podstawie zlecenia platnosci wystawionego
przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS na lata 2007-2013 — w czeéci dotyczacej platnosci
pochodzacych z budzetu $rodkow europejskich odpowiadajacych wktadowi Funduszu oraz
przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS na lata 2007-2013 - w czesci dotyczacej
wspotfinansowania.

W Oddziale Potwierdzania Platnos$ci sporzadzany jest za dany okres zbiorczy
dokument Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowa od
Instytucji Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujacej, ktory nastgpnie przekazywany jest do
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji.

Certyfikacja wydatkow odbywa si¢ w sposob opisany w $ciezce audytu dotyczace;]
certyfikacji wydatkow.

Dane dotyczace wnioskow o platnos¢ oraz kwot przekazanych Beneficjentom
wprowadzane sa do systemu informatycznego.

Whioski Beneficjentow o platnos¢ wraz z wyciagami z ewidencji ksiggowej
projektow sa przechowywane U Beneficjentow oraz w IZ RPOWS do ktorej sa
przekazywane.

Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriow wyboru projektu

Przebieg procesu wyboru projektow we wszystkich trybach przewidzianych w ramach
RPOWS szczegdlowo opisano w podpunkcie 2.2.3 Opis procedur dotyczacych wyboru i
zatwierdzania operacji oraz odnoszacych si¢ do zapewnienia, ze w caltym okresie realizacji
speliaja one wymogi obowiazujacych przepisow wspolnotowych i krajowych (art. 60 lit. a)
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 niniejszego dokumentu.

W kazdym z trybow zapewniono przestrzeganie kryteriow wyboru projektow.

Whnioskodawca, ktorego projekt nie zostat wytoniony do dofinansowania ma
mozliwo$¢ wniesienia $rodka odwolawczego zgodnie z ustawq o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712).

Szczegotowe zapisy dotyczace procedury odwotawczej zostaty zawarte w ustawie o
zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712) oraz
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wymogow, jakie powinny
uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla programow operacyjnych dla konkursow

ogtaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.

Whioski o dofinansowanie realizacji projektu sa przechowywane w instytucjach je
sporzadzajacych oraz instytucjach, do ktorych sa przekazywane w celu oceny - wniosek o
dofinansowanie Beneficjenta przechowuje zarowno Beneficjent jak 1Z RPOWS. Wypehione
karty weryfikacji formalnej oraz karty oceny merytorycznej przechowuje instytucja
weryfikujaca wnioski — IZ RPOWS.

Sciezka audytu dotyczaca dokumentacji zwigzanej z projektem
Informacje  dotyczace materialu dowodowego w  postaci dokumentow

poswiadczajacych realizacje i rozliczanie projektow realizowanych w ramach RPOWS (np.

wnioski o dofinansowanie, wnioski o ptatnos¢) sa przechowywane przez poszczegodlnych
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Beneficjentow oraz instytucje odpowiedzialne za ich weryfikacje¢ w celu zapewnienia
odtworzenia $ciezki audytu na odpowiednim poziomie szczegdtowosci.

Dokumentacja pozwalajaca na odtworzenie przebiegu S$ciezki audytu jest
archiwizowana przez Beneficjentow zgodnie z terminami i zasadami opisanymi w pkt. 2.5.2.

2.5.2. Opracowane instrukcje w sprawie przechowywania przez beneficjentow
dokumentow potwierdzajqcych (data i odniesienie)

Wszystkie instytucje zaangazowane we wdrazanie RPOWS oraz beneficjenci sa
zobowiazani do przechowywania dokumentacji zwiazanej z realizacja RPOWS zgodnie z art.
90 Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 oraz art. 19 Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr
1828/2006.

Dokumenty zawierajace informacje, ktore wymagaja ochrony przed nieuprawnionym
ujawnieniem, jako stanowigce tajemnice panstwowa lub shuzbowa sa przechowywane i
udostepniane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji
niejawnych (Dz.U. 2005 nr 196 poz. 1931 z p6zn. zm.). Ponadto, dokumenty te, podlegaja
udostepnieniu na zasadach 1 w trybie okreslonym w Ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz.U 2001 nr 112 poz. 1198 z p6zn. zm.).

Wskazanie wymaganego okresu przechowywania dokumentow

Dokumentacja pozwalajaca na odtworzenie przebiegu Sciezki audytu jest
archiwizowana przez poszczegodlne jednostki zaangazowane w realizacjc RPOWS przez
okres 3 lat od daty zamknigcia programu lub cze¢sciowego zamknigcia pomocy. Dokumenty
dotyczace udzielania pomocy publicznej przedsigbiorcom sa przechowywane przez 10 lat od
momentu udzielenia pomocy.

Dokumentacja ksiggowa przechowywana jest zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. 2002 nr 76 poz. 694 z p6zn. zm.). Zgodnie z art. 74
tej ustawy instytucje zaangazowane we wdrazanie programow operacyjnych zobowiazane sa
do trwalej archiwizacji zatwierdzonych rocznych sprawozdan finansowych, za§ pozostatych
dokumentow finansowych - nie krécej niz 5 lat. Podmioty zobowigzane do stosowania
ustawy o rachunkowos$ci, wymienione w art. 2 ustawy, zgodnie z art. 71 ustawy, maja
obowiazek przechowywa¢ wymieniona w artykule 71 ustawy dokumentacje finansowa w
nalezyty sposob i chroni¢ przed niedozwolonymi zmianami, uszkodzeniem lub zniszczeniem
oraz dostgpem osOb nieupowaznionych.

Posta¢ w jakiej dokumenty maja by¢ przechowywane

Regula jest, ze wszystkie dokumenty przechowywane sa w formie papierowej i do tej
formy odnosza si¢ zasadniczo wyzej wymienione regulacje. Okreslenia wymogu co do
przechowywania elektronicznych wersji dokumentow wraz ze wskazaniem ich rodzaju
dokonuje 1Z RPOWS.

Dokumenty przechowywane beda w formie oryginalow lub kopii pos§wiadczonych za
zgodno$¢ z oryginalem na powszechnie uznawanych no$nikach danych tj. fotokopiach
dokumentow  oryginalnych, elektronicznych  kopiach dokumentéw  oryginalnych,
dokumentach istniejacych wylacznie w postaci elektronicznej, zgodnie z wymogami art. 19
ust. 4 Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

IZ RPOWS zapewnia dostepnos¢ dokumentacji zawierajacej dane identyfikacyijne i
adresowe podmiotow przechowujacych dokumenty na dowdd poniesienia wydatkéw i
przeprowadzenia audytow.

57

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



W  przypadku konieczno$ci weryfikacji zgodnosci dokumentéw w wersjach
papierowej 1 elektronicznej 1Z RPOWS udostgpnia zard6wno wersj¢ papierowa jak i
elektroniczng przechowywanych dokumentow.

2.6.  Nieprawidlowosci i kwoty odzyskane

2.6.1. Opracowane instrukcje w sprawie sprawozdawczosci i korekty nieprawidtowosci
oraz rejestracji wierzytelnosci i kwot odzyskanych z nienaleznie dokonanych ptatnosci
(data i odniesienie)

Decydujacym dla funkcjonowania systemu raportowania 0 nieprawidlowosciach sa
dokumenty: System informowania o nieprawidlowosciach finansowych w wykorzystaniu
Sfunduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w latach 2007-2013 (SION) oraz Wytyczne
Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie Wykrycia
nieprawidtowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci w okresie
programowania 2007-2013.

Sposoby i terminy przekazywania informacji o nieprawidlowosciach pomigdzy 1Z a
jednostka Ministerstwa Finanséw, wilasciwa w zakresie informowania KE o
nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci (MF-
R) okresla System informowania o nieprawidlowosciach (SION).

W zakresie odzyskiwania kwot wyptaconych w sposob nieprawidlowy zastosowanie
maja Wytyczne W zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o
platnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz odpowiednie procedury
administracyjne na podstawie prawa krajowego i wilasciwych umoéw podpisywanych z
Beneficjentami  (potracenie dochodzonej kwoty z kolejnego wniosku o platnosc).
Jednoczesnie 1Z prowadzi rejestr dhuznikow (kwot wycofanych, odzyskanych oraz
pozostatych do odzyskania).

W celu odzyskania kwot wyptaconych w sposob nieprawidlowy 1Z postepuje zgodnie
z zapisami art. 207 ustawy o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 ).

IZ RPOWS przygotowata instrukcje wykonawcza, ktéra zawiera m.in. procedury
dotyczace  wykrywania i informowania o nieprawidlowosciach, korygowania
nieprawidlowosci oraz sprawozdawczosci.

2.6.2. Opis procedur (wraz ze schematem) w zakresie obowiqzku informowania Komisji o
nieprawidlowosciach, zgodnie z art. 28

Instytucja Zarzadzajaca RPOWS jest zobligowana do wykrywania i usuwania
nieprawidlowosci oraz informowania o nich podmiotu odpowiedzialnego za przekazywanie
ich do KE. Za przekazywanie do KE informacji o nieprawidlowosciach odpowiada
Pelnomocnik Rzadu do Spraw Zwalczania Nieprawidlowosci Finansowych na Szkodg
Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskiej, ktory realizuje swe zadania przy pomocy
jednostki  Ministerstwa Finansow, wlasciwej w zakresie informowania KE o
nieprawidlowosciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spojnosci (MF-
R).

Instytucja Zarzadzajaca RPO jest odpowiedzialna w szczegdInosci za:

a) przekazywanie do MF-R i IPOC informacji o

- nieprawidlowosciach ~ bgdacych  przedmiotem  wstgpnego  ustalenia
administracyjnego lub sadowego stwierdzonych w zwiazku z realizacja
programu operacyjnego, podlegajacych niezwlocznemu zgloszeniu do KE i w
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razie potrzeby do innych wiasciwych Panstw Cztonkowskich zgodnie z art. 29
Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006;

- nieprawidlowosciach stwierdzonych w zwiazku z realizacja programu
operacyjnego, podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do KE, ktore byly
przedmiotem wstgpnego ustalenia administracyjnego lub sadowego w danym
kwartale na podstawie art. 28 Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006
albo o braku nieprawidlowosci podlegajacych kwartalnemu raportowaniu do
KE;

- dzialaniach nastgpczych prowadzonych w zwiazku z nieprawidlowosciami
zgloszonymi do KE zgodnie z art. 30 ust. 1 Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr
1828/2006.

b) stworzenie systemu wymiany informacji 0 nieprawidlowosciach w ramach
RPOWS, umozliwiajacego I1Z realizacje obowiazkéw w zakresie przekazywania informacji 0
nieprawidlowosciach;

c) gromadzenie informacji na temat kwot odzyskanych, pozostatych do odzyskania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czegsci wktadu do operacji i przekazywanie
ich do IPOC (tzw. rejestr dluznikow);

d) zapewnienie gromadzenia informacji 0 nieprawidlowosciach w programie
operacyjnym, w tym zidentyfikowanie najbardziej ryzykownych obszaré6w na wystapienie
nieprawidlowosci i rozpowszechnianie ich wsrod podlegtych instytucji w ramach programu.

Obowigzek  informowania KE o  wykrytych  badz  podejrzewanych
nieprawidlowosciach powstaje w momencie stwierdzenia wystapienia przynajmniej jednej z
ponizszych sytuacji:

a) zostalo popetione naruszenie prawa krajowego lub wspdlnotowego majace skutek
finansowy w wysokosci co najmniej 10 000 EUR obcigzajacy budzet Wspolnoty (zgodnie z
art. 28, ust. 1 oraz art. 36, ust. 1 Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006) z wyjatkiem
przypadkow okreslonych w art. 28, ust. 2 w/w rozporzadzenia,

b) zostato popelione naruszenie prawa krajowego lub wspolnotowego majace skutek
finansowy w wysokosci co najmniej 10 000 EUR obcigzajacy budzet Wspolnoty (zgodnie z
art. 28, ust. 1 oraz art. 36, ust. 1 Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006) i wystepuje
podejrzenie naduzycia finansowego (oszustwa);

c) KE wyraznie zazadala przekazywania informacji dotyczacych danej
nieprawidlowosci (art. 36, ust. 1 Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006) niezaleznie od
stwierdzonej kwoty;

d) istnieja uzasadnione obawy, ze dana nieprawidtowo$¢ moze mie¢ w bardzo krétkim
czasie negatywne oddzialywanie poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej lub zastosowano
nowa nieprawidlowa praktyke prowadzaca do wystapienia nieprawidtowosci, niezaleznie od
kwoty nieprawidtowosci (zgodnie z art. 29 Rozporzqdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006).

Do KE raportowane sa wszystkie przypadki wystapienia nieprawidlowosci okre§lone
powyzej. Informacje o tego typu nieprawidtowosciach podlegaja:

a) niezwlocznemu zgloszeniu do KE — dotyczy to przypadkow okreslonych w d);

b) kwartalnemu zgloszeniu do KE — dotyczy to przypadkéw okreslonych a-c).

Informacje o nieprawidlowosciach okreslone w art. 28, ust. 2 Rozporzqdzenia Komisji
(WE) nr 1828/2006 przekazywane sa jedynie na poziomie Krajowym.
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Informowanie o nieprawidlowosciach podlegajacych raportowaniu do KE

Informacje o nieprawidlowos$ciach kwalifikujacych si¢ do niezwlocznego zgloszenia
do KE, dotyczacych ,,sytuacji pilnych”, przekazywane sa w postaci raportow biezacych. 1Z
RPOWS sporzadza i przesyla raport niezwlocznie do MF-R i do IPOC.

W przypadku, gdy dana nieprawidlowos¢ podlegajaca niezwlocznemu zgloszeniu do
KE spelia rowniez warunki nieprawidlowosci podlegajacej kwartalnemu raportowaniu do
KE, informacje o wszystkich postgpowaniach prowadzonych w zwiazku z dana
nieprawidlowoscia zglaszane sa do KE w kolejnych kwartatach na zasadach okreslonych dla
raportow kwartalnych.

Informacje o nieprawidlowosciach podlegajacych kwartalnemu zgloszeniu do KE
przekazywane sa w postaci raportow kwartalnych. Raporty te sa sporzadzane i1 przesylane
przez 1Z do MF-R i do IPOC.

Informowanie o braku nieprawidlowosci podlegajacych zgloszeniu do KE

W przypadku braku nieprawidlowosci podlegajacych raportowaniu do KE w danym
kwartale, 1Z przekazuje informacje o braku nieprawidlowosci w danym kwartale do MF-R i
do IPOC w formie pisemnej w terminie okreslonym w Systemie informowania o
nieprawidlowosciach.

Informowanie o nieprawidlowosciach nie podlegajacych raportowaniu do KE

Informacje o nieprawidlowosciach niepodlegajacych raportowaniu sa sporzadzane i
przesylane przez 1Z do MF-R i do IPOC w formie zestawien kwartalnych w terminie
okreslonym w Systemie informowania o nieprawidlowosciach.

Kwartalne zestawienia nieprawidlowosci niepodlegajacych raportowaniu sa
przedmiotem oceny ze strony MF-R W przypadku watpliwosci powstalych w wyniku
przeprowadzonej oceny sa konsultowane z 1Z.

Informacje odnoszace si¢ do nieprawidlowosci niepodlegajacych zgloszeniu do KE
przekazywane sa po zakonczonej weryfikacji przez MF-R do 1A oraz do wiadomosci 1K
NSRO i IK RPO w formie elektronicznej.

Informowanie o dzialaniach nastgpczych

Informacje o dziataniach nastgpczych przekazywane sa do IPOC i MF-R w formie
raportu kwartalnego w terminie 40 dni kalendarzowych po uplywie kazdego kwartatu.
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Schemat obrazujacy system informowania o nieprawidlowosciach

Instytucje odpowiedzialne za wykrywanie
nieprawidlowosci/naruszen prawa

Informacje o naruszeniach
prawa/ podejrzeniu
wystapienia
nieprawidlowosci
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Informacje o
nieprawidlowosciach
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Raporty kwartalne

Zestawienia
nieprawidlowosci

IPOC

MF-R

Sposob informowania o nieprawidlowosciach

61

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



Wykrycie/stwierdzenie zaistnienia dziatania lub zaniedbania, ktére
mogto lub mogtoby spowodowac¢ szkode w budzecie WE w zwiazku z
finansowaniem nieuzasadnionego wydatku

Ocena czy dane
naruszenie
prawa stanowi
nieorawidlowosé

Archiwizacja
dokumentu

Analiza czy podejrzewana
nieprawidtowos$c¢ stanowi
nieprawidtowo$¢ w mysl

rozporzadzenia 1828/2006

\ 4

1. Archiwizacja dokumentu
2. Postepowanie zgodnie z
przepisami krajowymi

Zakwalifikowanie nieprawidtowosci

Nieprawidtowos¢ Nieprawidtowos¢
niepodlegajaca podlegajaca
raportowaniu do KE raportowaniu do KE
A 4 A 4
Przekazanie informacji Przekazanie informacji
zgodnie z zasadami zgodnie z zasadami
informowania informowania

Kwartalne
zestawienie

Raport Raport

biezacy kwartalny

nieprawidtowosci
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3. INSTYTUCJE POSREDNICZACE
3.1. Instytucja posredniczaca i jego gléwne zadania

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
nie wystegpuja organy posredniczace. IZ RPOWS nie zleca zadnych zadan IP/IP II.

3.1.1. Wykaz gtownych zadan instytucji posredniczqcej
Nie dotyczy.
3.2. Organizacja kazdej instytucji posredniczace]j
3.2.1. Schemat organizacyjny i Wykaz zadan jednostek (w tym indykatywna liczba etatow)
Nie dotyczy.

3.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow instytucji posredniczqcej
(data i odniesienie)

Nie dotyczy.

3.2.3. Opis procedur w zakresie wyboru i zatwierdzania operacji (jezeli nie opisano w pkt
2.2.3)

Nie dotyczy.

3.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. b) Rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (jezeli
nie opisano w pkt 2.2.4)

Nie dotyczy.

3.2.5. Opis procedur w zakresie rozpatrywania wnioskow o platnosé (jezeli nie opisano w
pkt 2.2.5)

Nie dotyczy.
4. INSTYTUCJA CERTYFIKUJACA
4.1. Instytucja certyfikujaca i jej glowne zadania

4.1.1 Data i podstawa oficjalnego powotania instytucji certyfikujqcej upowazniajqca do
petnienia zadan

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pkt 7 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712) minister wlasciwy ds. rozwoju
regionalnego certyfikuje Komisji Europejskiej prawidlowos$¢ poniesienia wydatkow w
ramach programéw operacyjnych. W ramach Ministerstwa Rozwoju Regionalnego, zgodnie
ze statutem iregulaminem organizacyjnym Ministerstwa, funkcj¢ instytucji certyfikujacej
petni Departament Instytucji Certyfikujacej, podlegly Cztonkowi Kierownictwa MRR
niezaleznemu od pozostatych Czlonkéw Kierownictwa MRR, odpowiedzialnych za
wypetnianie funkcji instytucji zarzadzajacych programami operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikujaca zostala powolana jako departament w
Ministerstwie Rozwoju Regionalnego Zarzadzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministrow z dnia 5
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stycznia 2007 roku w sprawie nadania statutu Ministerstwu Rozwoju Regionalnego. Zakres
zadan Departamentu Instytucji Certyfikujacej okresla regulamin organizacyjny Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikujacej w zakresie petlnionej funkcji jest komoérka
niezalezna od komorek wykonujacych funkcje instytucji zarzadzajacych. Szczegdtowy
podziat zadan pomigdzy poszczegdlnymi wydziatami w Departamencie okreslony jest w
regulaminie wewngtrznym Departamentu.

Instytucja Certyfikujaca zostata wyznaczona rowniez w Narodowych Strategicznych
Ramach Odniesienia, zaakceptowanych decyzja Komisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007 r.
(pkt 10.2.1.4).

4.1.2. Wykaz zadan petnionych przez instytucje certyfikujqcq

Do zadan Departamentu Instytucji Certyfikujacej w MRR nalezy w szczegdlnosci:

- opracowywanie i przedkladanie Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji
wydatkéw 1 wnioskoOw o platnos¢;

- opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacji oraz okreslanie zasad i1 procedur
dokonywania poswiadczania wydatkow przez poszczegdlne instytucje uczestniczace
w realizacji programOw operacyjnych;

- do celow poswiadczania wydatkow Komisji Europejskiej — pozyskiwanie i
analizowanie informacji o nieprawidlowosciach w oparciu o wypracowany system
raportowania na temat nieprawidtowosci;

- do celow poswiadczania wydatkéw Komisji Europejskiej — sprawowanie nadzoru nad
wykonywaniem funkcji instytucji uczestniczacych we wdrazaniu programow
operacyjnych w zakresie zarzadzania finansowego i kontroli, w tym poprzez
przeprowadzanie kontroli, a takze wspolpraca z instytucjami kontrolnymi;

- pozyskiwanie 1 analiza wynikow wszystkich audytéw przeprowadzonych przez
Instytucj¢ Audytowa oraz inne uprawnione instytucje kontrolne i1 audytowe,
w konteks$cie spetnienia warunkéw certyfikacji;

- przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejskiej prognozy wnioskow
o pfatnos$¢ na biezacy i kolejny rok budzetowy;

- monitoring finansowy w zakresie kwot wnioskowanych do Komisji Europejskiej
odno$nie zasady n+3/nt+2, przy uwzglednieniu wydatkow certyfikowanych do
Komisji Europejskiej;

- prowadzenie rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane przez instytucje zarzadzajace oraz
inne instytucje;

- wspdlpraca z Departamentem Koordynacji Wdrazania Funduszy Unii Europejskie;j
w zakresie oceny stopnia wdrazania i rozwoju funkcjonalnosci Krajowego Systemu
Informatycznego KSI (SIMIK 2007-2013).

W zwiazku z delegowaniem czgsci zadan w przypadku regionalnych programow
operacyjnych do Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucja
Certyfikujaca w MRR, w odniesieniu do tych programow, realizuje zadania niedelegowane
do IPOC, a ponadto:

- upewnia si¢ co do prawidlowosci wykonywania zadan przez IPOC, m.in. poprzez

kontrole przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiniowanie procedur, w oparciu o

ktore IPOC realizuja zadania zwiazane z certyfikacja;
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- wykonuje funkcje zwiazane z poswiadczaniem wydatkow KE w oparciu o dokumenty
i informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone przez siebie dziatania, jak i
informacje otrzymywane od innych instytucji, w tym 1A i IK RPO.

4.1.3. Zadania oficjalnie oddelegowane przez Instytucje Certyfikujqcq

Instytucja Certyfikujaca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnych (dalej:
,RPO”) deleguje cze$¢ swoich zadan w zakresie certyfikacji do Urzedow Wojewodzkich,
peliacych role tzw. Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja
Certyfikujaca zachowuje odpowiedzialnos¢ za delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust. 2
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie wykonywania czg$ci zadan Instytucji
Certyfikujacej nastgpuje, zgodnie z art. 12 rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006, w
drodze porozumien. Instytucja Certyfikujaca zawarla z poszczegdlnymi Wojewodami
pisemne porozumienia, ktore okreslaja zakres powierzanych zadan oraz obowiazki [POC. W
komorkach organizacyjnych Urzedow Wojewodzkich wykonujacych zadania IPOC
zapewniony jest rozdzial funkcji w stosunku do komorek, ktore wykonuja inne zadania,
delegowane przez instytucje zarzadzajace.

Do zadan w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC naleza w szczego6Inosci:

- weryfikacja pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym otrzymywanego od Instytucji
Zarzadzajacej RPO Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé dla
RPO;

- poswiadczanie wydatkow w RPO, wykazanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO
W poswiadczonym przez nig wniosku o platnos¢;

- przekazywanie poswiadczonego przez siebie ww. Poswiadczenia do Departamentu
Instytucji Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz instytucjach jej
podlegtych;

- analizowanie procedur Instytucji Zarzadzajacej RPO;

- analiza 1 uwzglednianie do celéw poswiadczenia wydatkéw otrzymywanych informacji
0 przeprowadzonych kontrolach systemowych oraz kontrolach wydatkéw w ramach RPO;

- analiza i uwzglednianie do celéw poswiadczenia wydatkow wynikow wszystkich kontroli
lub audytéw przeprowadzonych przez Najwyzsza Izbg¢ Kontroli oraz inne upowaznione
organy w zakresie realizacji RPO;

- analiza i uwzglednianie do celow poswiadczenia wydatkow informacji o stwierdzonych
nieprawidlowosciach;

- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i
kwot wycofanych po anulowaniu cato$ci lub cze$ci wkiadu dla projektu, prowadzonej
przez Instytucje¢ Zarzadzajaca RPO w KSI (SIMIK 07-13);

- przekazywanie do Departamentu Instytucji Certyfikujacej w MRR informacji
dotyczacych kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu catosci lub czesci wkladu dla projektu;

- monitorowanie poziomu wydatkow w ramach RPO na podstawie gromadzonych danych;

- informowanie Departamentu Instytucji Certyfikujacej w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego o nieprawidlowos$ciach w zakresie ponoszenia wydatkéw i realizacji RPO;

- monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO,;
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W ramach Urzedéw Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku powstaly Wydzialy,
w ramach ktérych realizowane sa zadania Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji. W
przypadku, gdy w ramach ww. Wydzialéw sa realizowane rowniez inne zadania delegowane
przez instytucje zarzadzajace, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkcji, zgodnie z art.
3 lit. a rozporzadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b rozporzadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006".  Przedstawiony schemat przewiduje funkcjonowanie w Wydziale, w
ramach ktérego realizowane sa zadania Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji, trzech
komorek (oddziatow):

- komorki ds. certyfikacji wydatkow,
- komorki ds. kontroli,
- komorki ds. systemu.

Cztonek Kierownictwa
Urzedu Wojewodzkiego

. Wydziat realizujacy zadania .
Wydziat ds. ... Instytucji Posredniczacej w Wydziat ds. ...

Certyfikacji

Sekretariat

Komérka ds. Komérka ds. Komérka ds.
kontroli certyfikacji systemu
wydatkow

4.2. Organizacja instytucji certyfikujacej

4.2.1. Schemat organizacyjny i Wykaz zadan jednostek (w tym indykatywna liczba etatow)

! Zgodnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. Polityki Regionalnej Komisji Europejskiej zawartymi w pismie
z dnia 06.05.2009 r. nr DG REGIO.H1/WW/as D (2009) 880207
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Schemat organizacyjny la - Departamentu Instytucji Certyfikujacej

Minister Rozwoju Regionalnego

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departamentu

Instvtucii Certvfikuiacei

Sekretariat

Stanowisko ds.

nomnryv technicznei

Zastegpca Dyrektora
Wydziat Wydziat Wydziat
krajowych regionalnych programow

Zastepca Dyrektora
I |
Wydziat Wydziat
Systemu Certyfikacji Kontroli Warunkow
Certyfikacji
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Schemat organizacyjny 1b - Departament Instytucji Certyfikujacej w strukturze

Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Minister R@woju Regionalnego

Podsekretarz Sekretarz Podsekretarz Podsekretarz Podsekretarz Dyrektor
Stanu Stanu Stanu Stanu Stanu Generalny
. Instytu ga
X Instytu ga :
a Instytu (_:ja Inst . Zargdzajga PO Z?’gq;izaqu
Zargdzajqca —_— i ytu_qa Kapita# Ludzki o_mo ¢
PO EWT Koordynujgca ds. Techni zna
Polityki Strukturalne Instytucja
Instytu ga zlnsty;u da Instytu Ga Certyfikujgcq
- Zargdzajgca PO i arqdzajqeca z dzaj PO
RPW = Instytu ga PO Innowacyjna alegtielge
Koordynujgca NSR O e . In’frastruk_tura i
QYR RE Srodowisko
— Instytu ga — Departament
Koordynujgca RPO Ekonomizno -
Finansowy

Departament Instytucji Certyfikujacej podlega bezposrednio Czlonkowi Kierownictwa
MRR, ktory jest funkcjonalnie niezalezny w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu
swoich zadan od pozostatych komoérek wykonujacych zadania zwiazane z zarzadzaniem

programami operacyjnymi oraz nadzorujacych je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach
MRR.

Podstawowym  zadaniem  Departamentu  Instytucji  Certyfikujacej  jest
przygotowywanie oraz przedkladanie do Komisji Europejskiej poswiadczonych deklaracji

wydatkéw oraz wnioskéw o platnos¢ w ramach poszczegdlnych programéw operacyjnych
realizowanych w ramach NSRO 2007-2013.

Departamentem Instytucji Certyfikujacej kieruje Dyrektor Departamentu, ktoremu
podlega dwoch Zastepcow Dyrektora Departamentu.

W sktad Departamentu Instytucji Certyfikujacej wchodza nastgpujace komorki:

- Wydziat I — Wydziat Krajowych Programéw Operacyjnych,

- Wydziat II — Wydziatl Regionalnych Programéw Operacyjnych,

- Wydziat Il — Wydziat Programéw Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej 1
Monitorowania,

- Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji,

- Wydziat V — Wydzial Kontroli Warunkéw Certyfikacji,

- Stanowisko ds. Pomocy Technicznej,

- Sekretariat.
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Za przygotowywanie poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz przekazywanie ich do
Komisji Europejskiej w ramach poszczegolnych programéw odpowiadaja Wydziaty I, 1T 1 I11.

Ponizej zostal przedstawiony zakres zadan oraz funkcji przydzielonych
poszczegblnym wydzialom w Departamencie Instytucji Certyfikujace;.

Wydzial I Wydzial Krajowych Programow Operacyijnych

Zadania Wydziatu I Krajowych Programow Operacyjnych nie dotyczq RPO.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 7

Wrydziat I1 Wydziat Regionalnych Programow Operacyjnych

Podstawowym zadaniem Wydziatu II jest przygotowywanie do Komisji Europejskiej
poswiadczen i1 deklaracji wydatkow oraz wnioskoOw o platnos$¢ okresowa i ptatnos¢ koncowa
W ramach regionalnych programow operacyjnych.

Z uwagi na delegowanie przez Departament Instytucji Certyfikujacej czgsci zadan do
Instytucji Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow Wojewddzkich), o ktorym mowa w
podrozdziale 4.1.3, Wydziat II prowadzi wspolprace oraz nadzor nad realizacja przez
Instytucje Posredniczace w Certyfikacji natlozonych na nie obowiazkow.

Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatlu. Kazda z osob zatrudnionych w wydziale
odpowiada za obstuge poszczegdlnych, przypisanych jej RPO, w tym za:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

przyjmowanie 1 weryfikacj¢ otrzymywanych od instytucji posredniczacych
w certyfikacji poswiadczonych deklaracji wydatkéw i1 wnioskow o platnos¢ dla
16 RPO, w trybie i1 zakresie okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC,
przygotowywanie poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskéw o platnos¢ do
Komisji Europejskiej dla RPO;

opracowywanie i biezaca aktualizacje zasad i procedur dokonywania certyfikacji
wydatkéw, w tym wzorow niezbednych dokumentow dotyczacych procesu
certyfikacji w ramach RPO;

analizowanie procedur funkcjonujacych w instytucjach posredniczacych
w certyfikacji 1 koordynacj¢ w tym zakresie prac komorek organizacyjnych
Departamentu, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnosc¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

udziat w analizowaniu OpisOw systemOw zarzadzania 1 kontroli programéw
operacyjnych, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

udziat w ocenie stopnia wdrozenia i1 rozwoju funkcjonalnosci Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakresie certyfikacji wydatkow oraz
prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych;
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7) realizacja porozumien zawieranych pomigdzy Instytucja Certyfikujaca a
instytucjami posredniczacymi w certyfikacji;

8) udziat w przeprowadzanych kontrolach w instytucjach posredniczacych
w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawnosci wypetniania przez te instytucje
delegowanych zadan z zakresu certyfikacji,

9) wspolprace z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji, w tym organizowanie
okresowych spotkan oraz szkolen dotyczacych realizowanych zadan;

10) wspotprace z Komisja Europejska oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym,
w tym w szczegdlnosci z instytucjami posredniczacym w certyfikacji w zakresie
certyfikacji wydatkow oraz wymiany innych danych niezbgdnych dla danego
programu operacyjnego;

11) gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (KSI SIMIK 07-13)
informacji o poswiadczonych wydatkach oraz ztozonych do Komisji Europejskiej
wnioskach o ptatnos¢;

12) gromadzenie oraz weryfikacje na potrzeby certyfikacji raportow na temat
stwierdzonych nieprawidtowosci w ramach nadzorowanych programow;

13) udziat w analizie informacji o wynikach kontroli i audytoéw wykorzystania srodkow
z funduszy strukturalnych oraz krajowego wspotfinansowania, prowadzonych przez
uprawnione instytucje, w trybie 1 zakresie okres§lonym w Instrukcji Wykonawczej
IC;

14) prowadzenie monitoringu finansowego w ramach poszczeg6lnych RPO, w zakresie
poniesionych wydatkow w podziale na czg$¢ wspolnotowa oraz wkiad krajowy oraz
w zakresie narostych odsetek;

15) monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO,;

16) archiwizacj¢ dokumentow wychodzacych i wptywajacych do Wydziatu;

17)realizacj¢ innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujacego zastepce
dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 9

Wydzial 111 — Wydzial Programéw EWT i Monitorowania

Zadania Wydziatu Programow EWT i Monitorowania nie dotyczq RPO.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 4-5

Wydzial IV — Wydziat Systemu Certyfikacii

Do glownych zadan wydzialu nalezy w szczegdlnosci prowadzenie prac
koncepcyjnych zwiazanych z budowa i funkcjonowaniem systemu certyfikacji, prowadzenie
centralnego rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu calos$ci lub czgsci wkladu dla projektu dla wszystkich programow realizowanych
w ramach NSRO i obstuga prawna IC.

Wydziatem kieruje Naczelnik wydzialu. Poszczegdlne osoby zatrudnione w wydziale
odpowiadaja w szczegdlnosci za:

1) wspolprace z wlasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych
1 organizacyjnych zwiazanych z tworzeniem 1 funkcjonowaniem systemu
zarzadzania 1 kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu Spodjnosci,
w szczegolnosci w zakresie systemu certyfikacji wydatkow;

2) analizowanie informacji o systemach zarzadzania i kontroli poszczegodlnych
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programéw operacyjnych oraz wspdlpracg z wilasciwymi instytucjami w tym
zakresie;

3) udzial w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucji zarzadzajacej lub
instytucji posredniczacej w zarzadzaniu oraz w instytucji posredniczacej
w certyfikacji, w trybie i na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosc do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej I1C;

4) dokonywanie interpretacji zasad i procedur dotyczacych systemu certyfikacji;

5) analizowanie Opisow systemow zarzadzania i kontroli programéw operacyjnych
i koordynacja w tym =zakresie prac komoérek organizacyjnych Departamentu,
w trybie 1 na zasadach okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

6) koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wykonawczej IC;

7) wspoélprace z wlasciwym departamentem Ministerstwa w zakresie oceny stopnia
wdrozenia i rozwoju funkcjonalnosci Krajowego Systemu Informatycznego (KSI
SIMIK 07-13) w zakresie certyfikacji wydatkdw oraz prowadzenia rejestru kwot
podlegajacych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych;

8) koordynowanie aktualizacji Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013, w trybie i zakresie okreslonych w Instrukcji
Wykonawczej IC;

9) opracowywanie projektow dokumentéw, w tym porozumien w sprawach nalezacych
do kompetencji Departamentu 1 koordynowanie procesu ich uzgadniania wewnatrz
Ministerstwa oraz z innymi instytucjami;

10) opiniowanie, w zakresic wiasciwosci Departamentu, projektow aktow prawnych
opracowanych przez inne komorki Ministerstwa oraz inne instytucje;

11) prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania
1 kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazane przez instytucje zarzadzajace
i inne instytucje oraz przekazywanie do Komisji Europejskiej zbiorczej informacji
w tym zakresie;

12) wydawanie, na potrzeby nadzorujacego czlonka kierownictwa Ministerstwa,
niezaleznych od pozostatych komoérek Departamentu, opinii w zakresie
wstrzymywania oraz wznawiania procesu certyfikacji wydatkow do KE;

13) archiwizacj¢ dokumentoéw wychodzacych i wptywajacych do Wydziatu;

14) realizacj¢ innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujacego zastgpce
dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 7-8

Wydzial V — Wydzial Kontroli Warunkéw Certyfikaciji

Do gléwnych =zadan wydzialu nalezy w szczegdlnosSci przygotowanie i

przeprowadzanie kontroli w szczegdlnosci w Instytucjach Zarzadzajacych 1 kontroli
projektow pomocy technicznej IPOC, pozyskiwanie i analiza informacji na temat wynikow
kontroli i audytow oraz pozyskiwanie i analiza informacji dotyczacych nieprawidlowosci.
Wydziatem kieruje Naczelnik wydzialu. Poszczegdlne osoby zatrudnione w wydziale
odpowiadaja w szczegdlnosci za:
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1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

analiz¢ informacji o wynikach kontroli 1 audytéow wykorzystania $rodkow
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spodjnosci oraz krajowego wspotfinansowania,
prowadzonych przez uprawnione instytucje i koordynowanie w tym zakresie prac
komorek organizacyjnych Departamentu, w trybie i zakresie okres§lonych w Instrukcji
Wykonawczej IC;

analizowanie informacji o systemach kontroli w szczegdlnoSci w instytucjach
zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych w certyfikacji;

analizg raportdw na temat stwierdzonych nieprawidfowosci w ramach poszczegolnych
programéw, w trybie i zakresie okre§lonych przez Instrukcje Wykonawcza IC;
koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanych w Departamencie przez
uprawnione instytucje oraz prowadzenie rejestru wnioskow/zalecen pokontrolnych
dotyczacych zadan Departamentu 1 sposobu ich realizacji, we wspolpracy z
wlasciwymi komdrkami organizacyjnymi Departamentu;

przygotowywanie rocznych planéw kontroli:

a) w instytucjach zarzadzajacych oraz instytucjach posredniczacych w zarzadzaniu
w ramach krajowych programéw operacyjnych w zakresie kontroli, ktorych
celem jest uzyskanie przez Instytucj¢ Certyfikujaca uzasadnionej pewnosci, ze
sa spelnione warunki zawarte w art. 61 lit. b rozporzqdzenia nr 1083/2006,

b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawnosci
wypetniania przez te instytucje delegowanych zadan z zakresu certyfikacji,

C) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy w
ramach projektow finansowanych z PO PT;

wspolprace z instytucjami kontrolnymi oraz — w zakresie okreslonym w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosc
do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 — udziat w procesie tworzenia i
zapewniania efektywnego systemu kontroli srodkow unijnych;

opiniowanie rocznych planow kontroli instytucji posredniczacych w certyfikacji;
analize informacji na temat kontroli 1 audytow przeprowadzanych przez uprawnione
instytucje w instytucjach posredniczacych w certyfikacji i koordynacja w tym zakresie
prac komorek organizacyjnych Departamentu;

przeprowadzanie kontroli, w tym takze przy wspotudziale pracownikow witasciwych
komorek organizacyjnych Departamentu:

a) w instytucjach zarzadzajacych lub instytucjach im podlegtych w celu uzyskania
uzasadnionej pewnosci, ze sa spetnione warunki zawarte w art. 61 lit. b
rozporzqdzenia nr 1083/2006,

b) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji w celu sprawdzenia poprawnosci
wypehiania przez te instytucje delegowanych zadan z zakresu certyfikacji,

€c) w instytucjach posredniczacych w certyfikacji jako odbiorcach pomocy
w ramach projektow finansowanych z PO PT,

— w trybie 1 na zasadach okreSlonych w Wytycznych w zakresie warunkow

certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji

Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych

Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

10) przeprowadzanie czynnosci kontrolnych u beneficjenta, w trybie i zakresie

okreslonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania
prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w
Instrukcji Wykonawczej IC;

11) monitorowanie wdrozenia przez poszczegélne instytucje zalecen z kontroli

przeprowadzanych przez Instytucj¢ Certyfikujaca;
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12) udziat w analizowaniu:

a) procedur funkcjonujacych w instytucji zarzadzajacej lub  instytucji
posredniczacej w zarzadzaniu oraz w instytucji posredniczacej w certyfikacji,

b) Opisow systemow zarzadzania i kontroli programéw operacyjnych,

— w trybie i na zasadach okreSlonych w Wytycznych w zakresie warunkow

certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ do Komisji

Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych

Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej I1C;

13) wspolpracg, w szczegdlnosci z Wydziatlem IV, w zakresie prac koncepcyjnych

i organizacyjnych zwiazanych z systemem kontroli funduszy strukturalnych
1 Funduszu Spéjnosci;

14) przygotowywanie analiz i zestawien w zakresie realizowanych zadan;
15) archiwizacj¢ dokumentow wychodzacych i wptywajacych do Wydziatu;
16) realizacj¢ innych zadan zleconych przez dyrektora lub nadzorujacego zastepce

dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wydziatu: 6

Stanowisko do Spraw Pomocy Technicznej

Do gltéwnych zadan stanowiska nalezy w szczegdlnosci obstuga zadan IC zwigzanych

z wykorzystywaniem $srodkow pomocy technicznej oraz wspotpraca z IPOC i1 IZ PO PT w
ww. zakresie. Stanowisko jest nadzorowane bezposrednio przez Dyrektora Departamentu.
Poszczegolne osoby zatrudnione w ramach stanowiska odpowiadaja w szczegolnosci za:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

przygotowywanie 1 przekazywanie do IZ POPT zbiorczych wnioskéw
o dofinansowanie oraz wnioskéw o platnos¢ dotyczacych zadan realizowanych przez
Departament jako beneficjenta 1 instytucje posredniczace w certyfikacji (w przypadku
RPO) jako odbiorcéw pomocy projektow finansowanych z PO PT;

organizowanie 1 prowadzenie projektow POPT, w ktorych Departament jest
beneficjentem w celu ich prawidlowej realizacji, w tym sporzadzanie sprawozdan
z realizacji oraz wnioskOw o platnos¢;

przygotowanie 1 realizacj¢ planu szkolen w Departamencie w celu koordynacji
polityki szkoleniowej Ministerstwa na poziomie Departamentu oraz prowadzenie bazy
szkolen pracownikéw Departamentu,

wspOtprace z instytucjami posredniczacymi w certyfikacji w zakresie sktadanych
wnioskow o dofinansowanie oraz wnioskdw o platnosci w ramach POPT (dotyczy
RPO);

weryfikacj¢ skladanych przez instytucje posredniczace w certyfikacji wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatnos¢ w ramach PO PT (dotyczy RPO);
wspoOtprace z IZ POPT w zakresie skladanych wnioskow o dofinansowanie oraz
wnioskow o platnos¢ okresowa i koncowa w ramach PO PT;

wspoélpracg z Biurem Zarzadzania Zasobami Ludzkimi w Ministerstwie w zakresie
realizacji polityki szkoleniowej Ministerstwa;

wspoOlprace z komodrka organizacyjna Ministerstwa wlasciwa w zakresie rozliczania
projektow PO PT oraz procedur planowania i realizacji wydatkéw budzetowych;
udziat w aktualizacji i interpretacji wytycznych oraz procedur w zakresie PO PT ;

10) udzial w analizowaniu procedur funkcjonujacych w instytucji posredniczacej

w certyfikacji, w trybie i na zasadach okreSlonych w Wytycznych w zakresie

warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosé¢ do Komisji

Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych
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Ram Odniesienia na lata 2007-2013 oraz w Instrukcji Wykonawczej I1C (dotyczy
RPO);

11) udziat w kontrolach projektéw realizowanych przez Departament w ramach POPT w
szczegdlnosci przeprowadzanych w instytucjach posredniczacych w  certyfikacji
(dotyczy RPO) w zakresie realizowanych projektéw, w trybie i zakresie okre§lonych
w Instrukcji Wykonawczej IC;

12) archiwizacj¢ dokumentow wychodzacych i wptywajacych do Stanowiska;

13) realizacj¢ innych zadan zleconych przez dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do stanowiska: 4

4.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby pracownikow instytucji certyfikujqcej
(data i odniesienie)

Instytucja Certyfikujaca wykonuje swoje zadania w oparciu o Wytyczne w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnos¢ do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013 (dalej: ,,Wytyczne ).

Wytyczne okreSlaja sposob realizacji zadan Instytucji Certyfikujacej, Instytucji
Posredniczacych w Certyfikacji (Urzedow Wojewoddzkich) oraz Instytucji Zarzadzajacych w
zakresie warunkow koniecznych do spetnienia, w celu przedstawienia Komisji Europejskiej
przez Instytucj¢ Certyfikujaca poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskdw o
platnos¢ okresowa dla programoéw operacyjnych na lata 2007-2013. Wytyczne okreslaja
roOwniez wzory obowiazujacych dokumentow.

Wewngtrzne procedury zawierajace szczegdlowe opisy czynnosci oraz terminy ich
wykonania w zwiazku z realizacja zadan IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC, podlegajaca
zatwierdzeniu przez Czlonka Kierownictwa MRR.

4.3. Poswiadczanie deklaracji wydatkow

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktorq deklaracje wydatkow sq sporzqdzane,
poswiadczane i przedktadane Komisji

Podstawowym dokumentem okreslajacym warunki poswiadczania wydatkow przez
Instytucjg Certyfikujaca oraz sktadania Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o
platnos¢ do Komisji Europejskiej sa Wytyczne.

Szczegotowe zasady sporzadzania i1 poswiadczania deklaracji wydatkow oraz
przedkiadania ich do Komisji Europejskiej przez IC okresla Instrukcja Wykonawcza IC.
Ponizej przedstawiono proces sporzadzania, poswiadczania i przedkladania wnioskow o
srodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikujaca odpowiada za opracowanie 1 przedlozenie Komisji
Europejskiej poswiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskéw o platno$¢ dla RPO. Ww.
deklaracja jest sporzadzana zgodnie z formatem okreSlonym w Zataczniku nr X do
rozporzqdzenia nr 1828/2006.
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Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracj¢ wydatkow oraz sporzadza wniosek o
platnos¢ okresowa do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje
wydatkow oraz wniosek o ptlatnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji
Certyfikujqcej sporzadzone 1 zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca RPO oraz
zweryfikowane iposwiadczone przez Instytucje Posredniczaca w Certyfikacji. Wzor
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnos¢ okresowq od Instytucji
Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej stanowi zatacznik do Wytycznych.

Instytucja Zarzadzajaca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaracji wydatkow
oraz wnioskow o platno$¢ zgodnie z przyjetymi procedurami i sporzadza za dany okres
zbiorczy dokument Poswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé¢ okresowq
od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej dla RPO w PLN i przekazuje go do
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji (IPOC). Do dokumentu 1Z zalacza zestawienie
wszystkich poswiadczonych wnioskéw o platnos¢ zlozonych przez beneficjentow w danym
okresie 1 ujetych przez 1Z w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosc.

IPOC otrzymuje ww. Poswiadczenie 0d Instytucji Zarzadzajacej RPO co do zasady w
trybie miesiecznym. Po uzgodnieniu z IPOC oraz Instytucja Certyfikujaca, Instytucja
Zarzadzajaca moze sktada¢ ww. Poswiadczenia z inng czgstotliwos$cia, ale nie rzadziej niz raz
na kwartat.

Instytucja Zarzadzajaca przedktada do IPOC ww. Poswiadczenie w terminie 30 dni po
zakonczeniu okresu, ktorego ww. Poswiadczenie dotyczy.

Poswiadczenia i deklaracje wydatkow oraz wnioski o ptatnos¢ w RPO obejmujace
rowniez informacje o kwotach do odzyskania, odzyskanych oraz wycofanych w danym
okresie sa sporzadzane przez IZ przy wykorzystaniu KSI (SIMIK 07-13), w ktérym
gromadzone sa m.in. dane finansowe dotyczace programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zarzadzajacej RPO Poswiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji
Certyfikujgqcej w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej i merytorycznej)
wydatkow wedhug listy sprawdzajacej, zgodnie z Instrukcja Wykonawcza IPOC. IPOC w
szczegolnosci dokonuje weryfikacji danych finansowych zawartych w ww. Poswiadczeniu w
poréwnaniu z danymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez [IPOC Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatnos¢ okresowg od Instytucji Zarzadzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej pojawia
si¢ watpliwosci co do prawidlowosci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w
deklaracji wydatkow, IPOC ma prawo zwroci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba
o korekte deklaracji tj. wylaczenie danego wydatku z deklaracji do czasu wyjasnienia
watpliwosci. Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje poprawiony dokument z wytaczeniem
ww. wydatku, ktory bedzie mogt by¢ ujety w kolejnej deklaracji wydatkow, jezeli Instytucja
Zarzadzajaca RPO przekaze do IPOC wystarczajace wyjasnienia i otrzyma informacj¢ o
wycofaniu zastrzezen w odniesieniu do wydatku.

IPOC w trakcie weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o
platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej bierze pod uwage
réwniez wyniki kontroli systemowych oraz kontroli sprawdzajacych wydatki zawarte w
deklaracjach wydatkéw 1 wnioskach o ptatnos¢.

W przypadku pozytywnej weryfikacji Poswiadczenia i deklaracji wydatkow od
Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej, IPOC przekazuje Poswiadczenie i
deklaracje wydatkow i wniosek o platnos¢ od Instytucji Zarzqdzajacej do Instytucji
Certyfikujqcej do Instytucji Certyfikujacej oraz sporzadzone przez siebie Poswiadczenie
Instytucji Posredniczqcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujqcej.
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W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instytucje Certyfikujaca
Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé okresowg od Instytucji
Zarzqdzajgcej do Instytucji Certyfikujgcej zostana w nim wykryte bledy, Instytucja
Certyfikujaca ma prawo zwréci€ si¢ bezposrednio do Instytucji Zarzadzajacej RPO z prosba o
poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien, o czym informuje IPOC. Jezeli
w wyniku weryfikacji przez Instytucje Certyfikujaca Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o platnos¢ okresowg od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej
pojawia si¢ watpliwosci co do prawidlowos$ci poniesienia konkretnego wydatku zawartego w
WWw. Poswiadczeniu, Instytucja Certyfikujaca ma prawo zwréci¢é sie¢ do Instytucji
Zarzadzajacej RPO z prosba o korekte ww. Poswiadczenia, tj. wylaczenie danego wydatku z
Poswiadczenia do czasu wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zarzadzajaca RPO przekazuje
poprawiony dokument z wylaczeniem ww. wydatku, ktory bedzie mogt by¢ ujety w kolejnym
Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatnosé, jezeli Instytucja Zarzadzajaca
RPO przekaze do Instytucji Certyfikujacej wystarczajace wyjasnienia i otrzyma informacje¢ o
wycofaniu zastrzezen Instytucji Certyfikujacej w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujaca stwierdzi btad w Poswiadczeniu Instytucji
Posredniczqcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikujqcej, ma prawo zwrdci¢ si¢ do IPOC z
prosba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do niego wyjasnien.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Certyfikujaca poprawnosci otrzymanych
dokumentéw oraz spetnienia warunkoéw certyfikacji, o ktorych mowa w Wytycznych,
Instytucja Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych 1 poswiadczonych przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca wydatkow z PLN za dany okres sprawozdawczy na EUR i
poswiadcza wydatki oraz sporzadza Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o
platnosé okresowq od Instytucji Certyfikujqcej do Komisji Europejskiej dla RPO. Dokument
jest przygotowywany zardOwno w formie papierowej, jak i przekazywany do Komisji
Europejskiej za pomoca systemu informatycznego SFC2007 w formie elektronicznej (art. 39
rozporzqdzenia nr 1828/2006).

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiej przekazywana jest do
wiadomos$ci do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji, Instytucji Zarzadzajacej RPO,
Instytucji Koordynujacej RPO, oraz, w celu zaksiggowania wydatkow za dany okres, do
Departamentu Ekonomiczno-Finansowego w MRR.

Instytucja Certyfikujaca dokonuje przeliczenia poniesionych i1 pos§wiadczonych przez
Instytucje Zarzadzajaca wydatkow z PLN na EUR, wg miesigcznego kursu obrachunkowego
wymiany waluty, o ktorym mowa w art. 81 ust. 3 rozporzqdzenia nr 1083/2006. Instytucja
Certyfikujaca dokonuje przewalutowania wydatkow z PLN na EUR, za dany okres
sprawozdawczy, po kursie Komisji Europejskiej, obowiazujacym w miesiacu, w ktorym
wydatki zostaly zaksiggowane przez Instytucje Certyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPOC, ze Instytucja Zarzadzajaca RPO lub inna
instytucja uczestniczaca we wdrazaniu RPO nie wypetnita warunkow certyfikacji, IPOC
przekazuje wniosek o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO lub osi priorytetowej do
Instytucji Certyfikujacej w MRR. Instytucja Certyfikujaca ma prawo wstrzymania, na
wniosek IPOC lub na podstawie wiasnych ustalen, procesu certyfikacji wydatkow do Komisji
Europejskiej dla RPO lub osi priorytetowej do czasu usunigcia przez dana instytucje
stwierdzonych przyczyn bgdacych podstawa wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura
blokowania certyfikacji oraz zdejmowania blokady jest nastgpujaca:
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Po ostatecznym stwierdzeniu wystapienia przestanek do wstrzymania certyfikacji w
danym RPO (poprzedzonym wymiana korespondencji z odpowiednia Instytucja
Zarzadzajaca RPO lub innymi instytucjami majaca na celu wyjasnienie sytuacji),
Dyrektor Departamentu Instytucji Certyfikujacej przekazuje w formie notatki
informacj¢ na temat niewypehlienia warunkow certyfikacji do Czlonka
Kierownictwa MRR nadzorujacego Departament Instytucji Certyfikujacej. Notatka
zawiera wszelkie informacje na temat stwierdzonych w programie przyczyn
bedacych podstawa wstrzymania procesu certyfikacji oraz uzasadnienie wstrzymania
certyfikacji.

Czlonek Kierownictwa MRR nadzorujacy Departament Instytucji Certyfikujace;]
podejmuje niezalezna decyzje o wstrzymaniu certyfikacji RPO lub osi priorytetowej
oraz, po zasiggnigciu opinii Dyrektora Departamentu Instytucji Certyfikujace;,
okresla dzialania jakie musza by¢ podjgte w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz
termin ich realizacji. Na polecenie Czlonka Kierownictwa MRR nadzorujacego
Departament Instytucji Certyfikujacej, niezalezna od pozostatych komorek
departamentu opini¢ odnosnie zasadno$ci wstrzymania procesu certyfikacji
wydatkéw wydaje wyznaczony pracownik Wydziatu Systemu Certyfikacji w DIC.

Instytucja Certyfikujaca, wypehiajac decyzje Cztonka Kierownictwa nadzorujacego
Departament Instytucji Certyfikujacej, informuje Instytucje Zarzadzajaca RPO o
wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacja przekazywana do wiadomosci Instytucji
Koordynujacej RPO i IPOC) lub osi priorytetowej oraz podejmuje kroki zmierzajace
do wyjasnienia przyczyn bedacych podstawa wstrzymania procesu certyfikacji w
RPO, jak réwniez zwraca si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO o podjecie dziatan
naprawczych, podajac termin na poinformowanie Instytucji Certyfikujacej o
podjetych dziataniach. Instytucja Certyfikujaca informuje takze o wstrzymaniu
certyfikacji danego programu lub osi priorytetowej Komisje Europejska, Instytucje
Audytowa oraz Instytucje przyjmujaca srodki z Komisji Europejskiej (Ministra
Finansow).

Instytucja Zarzadzajaca RPO informuje Instytucje¢ Certyfikujaca o podjetych
dziataniach w wyznaczonym terminie. Czlonek Kierownictwa MRR nadzorujacy
Departament Instytucji Certyfikujacej, na podstawie informacji przekazanych przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca RPO, po =zasiggnigciu opinii Departamentu Instytucji
Certyfikujacej, podejmuje niezalezna decyzj¢ o wznowieniu certyfikacji dla RPO/osi
priorytetowej, ktorego certyfikacja byla wstrzymana. Na polecenie Czlonka
Kierownictwa MRR  bezposrednio nadzorujacego Departament  Instytucji
Certyfikujacej, niezalezna od pozostatych komorek departamentu opini¢ odnos$nie
zasadno$ci wznowienia procesu certyfikacji wydatkow wydaje wyznaczony
pracownik Wydziatu Systemu Certyfikacji w DIC.

Instytucja Zarzadzajaca RPO jest niezwlocznie informowana o wznowieniu
certyfikacji wydatkow do KE dla danego programu lub osi priorytetowej (informacja
przekazywana do wiadomos$ci Instytucji Koordynujacej RPO 1 IPOC). O
wznowieniu certyfikacji sa rowniez informowane Komisja Europejska, Instytucja
Audytowa oraz Instytucja przyjmujaca srodki z Komisji Europejskie;.
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4.3.2. Opis krokow podejmowanych przez Instytucje Certyfikujacq w celu zapewnienia,
ze wymogi okreslone w art. 61 rozporzqdzenia (WE) nr 1083/2006 sq spetnione

W celu wypetnienia wymogoéw okre§lonych w art. 61 rozporzqdzenia nr 1083/2006
Minister Rozwoju Regionalnego dzialajac jako Instytucja Certyfikujaca na podstawie art. 35
ust. 3 pkt 9a ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wydat Wytyczne, ktore
okre$laja m.in. warunki niezbedne do spelnienia przez poszczegdlne instytucje
odpowiedzialne za realizacj¢ programéw, oraz dziatania podejmowane przez Instytucje
Certyfikujaca. Naleza do nich w szczegdlnosci:

Dot. Art. 61, lit. a) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, opracowuje i
przedklada Komisji Europejskiej poswiadczone deklaracje wydatkow 1 wnioski o
platnos¢ okresowa. Wzor wniosku jest okreslony w Zataczniku nr X do rozporzqdzenia
nr 1828/2006.

- Instytucja Certyfikujaca poswiadcza deklaracje wydatkow oraz sporzadza wniosek o
platnos¢ do Komisji Europejskiej w oparciu o Poswiadczenie i deklaracje wydatkow
oraz wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji
Certyfikujqcej, sporzadzone 1 zatwierdzone przez Instytucj¢ Zarzadzajaca.

Warunki, jakie musza zosta¢ spelnione celem poswiadczenia wydatkow przez IC 1
zawarcia ich w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé¢ Kierowanym
do KE oraz procedury sporzadzania ww. Poswiadczenia do KE okreslaja Wytyczne oraz
Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b) rozporzqdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza Instytucji Certyfikujacej, ze zadeklarowane
wydatki spetniaja kryteria odnoszace si¢ do kwalifikowalnosci ustanowione w art. 56
rozporzqdzenia nr 1083/2006 1 zostaly poniesione przez beneficjentow w procesie
realizacji projektow wybranych w ramach programu operacyjnego, zgodnie z
warunkami przyznawania wkladu publicznego zawartymi w art. 78 rozporzadzenia nr
1083/2006. Instytucja Zarzadzajaca poswiadcza Instytucji Certyfikujacej, ze realizacja
operacji postgpuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji o przyjgciu programu
operacyjnego oraz zgodnie z rozporzqdzeniem nr 1083/2006, a w szczegolnosci, ze:

a) zadeklarowane wydatki sa zgodne z majacymi zastosowanie zasadami wspoInotowymi i
krajowymi oraz zostaly poniesione w zwiazku z operacjami wybranymi do
finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie do programu operacyjnego i
obowiazujacymi zasadami wspolnotowymi 1 krajowymi, w szczeg6lnosci:

» zasadami odnoszacymi si¢ do pomocy publicznej;

* zasadami odnoszacymi si¢ do zamowien publicznych;

* zasadami odnoszacymi si¢ do innych polityk wspdlnotowych (w szczegdlnosci
dotyczacymi ochrony $rodowiska i zachowania rownych szans);

+ zasadami dotyczacymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy publicznej na
mocy art. 87 Traktatu, za pomoca wydatkow poniesionych przez beneficjenta
w okresie trzech lat;
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b)

c)

d)

» zasada, o ktorej mowa w art. 78 ust. 4 rozporzqdzenia nr 1083/2006,
odnoszaca si¢ do wydatkow dotyczacych duzych projektow, ktore nie zostaty
zatwierdzone przez Komisjg,

deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiarygodnych systemow ksiggowych i
jest poparta dajacymi si¢ zweryfikowa¢ dowodami,

transakcje bedace podstawa wydatkow sa zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewngtrzne sa ujete w formie instrukcji, zostaty zaakceptowane/zweryfikowane przez
odpowiednie organy i sa przestrzegane w zadowalajacym stopniu;

deklaracja wydatkéw i wniosek o platno$¢ uwzgledniaja, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i dochody pochodzace z projektow
finansowanych w ramach programu operacyjnego;

wydatki w ramach projektéw sa rejestrowane w plikach komputerowych 1 informacje
W tym zakresie sa udostgpniane na zadanie Instytucji Certyfikujacej oraz wlasciwych
departamentéw Komisji.

procedury zarzadzania 1 kontroli, w stosunku do programu, zostaly wdrozone
W instytucjach bioracych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzone w formie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instytucie.

Instytucja Zarzadzajaca lub, dzialajaca w imieniu Instytucji Zarzadzajacej i na jej
odpowiedzialno$¢, Instytucja Posredniczaca lub Instytucja Posredniczaca 11
stopnia/Instytucja Wdrazajaca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegdlnych
projektow, w szczegolnosci weryfikujac, ze wspoHinansowane towary 1 ustugi zostaly
dostarczone.

Instytucja Certyfikujaca, w szczeg6lnosci na podstawie informacji i Poswiadczen
otrzymanych od Instytucji Zarzadzajacej RPO oraz Poswiadczenia IPOC poswiadcza
Komisji Europejskiej, ze deklaracja wydatkéw jest dokladna, wynika z wiarygodnych
systemOw ksiggowych 1 jest oparta na weryfikowalnej dokumentacji uzupetiajacej, jak
rowniez, ze wydatki zostaly poniesione w sposob prawidlowy i sa zgodne z majacymi
zastosowanie zasadami wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaty poniesione w zwiazku
z operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami majacymi zastosowanie
do programu 1 spetniaja zasady wspdlnotowe i1 krajowe.

IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej dokonuje weryfikacji prawidlowosci
poniesienia wydatkow wykazanych w Poswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz

wniosku o ptatnos¢ od Instytucji Zarzadzajacej RPO m.in. przy pomocy KSI (SIMIK
07-13).

IPOC w imieniu Instytucji Certyfikujacej przeprowadza kontrole w Instytucji
Zarzadzajacej RPO oraz w pozostalych instytucjach uczestniczacych we wdrazaniu
RPO. IC przeprowadza kontrole w IPOC w zakresie zadan powierzonych do realizacji
IPOC przez IC. Szczegdlowe procedury dotyczace przeprowadzania kontroli zawieraja
Wytyczne oraz Instrukcje Wykonawcze IC 1 [IPOC. W trakcie kontroli weryfikuje sig
funkcjonowanie systemu zarzadzania i kontroli, stosowanie procedur zawartych w
instrukcjach  wykonawczych oraz prawidlowos¢ sporzadzenia dokumentow
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnosé.

Instytucja Certyfikujaca w procesie certyfikacji uwzglednia nieprawidlowosci wykryte
podczas kontroli przeprowadzanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca, Instytucje
Posredniczace, Instytucje Posredniczace II stopnia, Instytucj¢ Audytowa oraz podczas
kontroli przeprowadzonych przez NIK, jak rowniez inne uprawnione organy, a takze

informacje o nieprawidlowos$ciach uzyskane z raportow przedkladanych zgodnie z
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Systemem informowania o nieprawidtowosciach. Instytucja Certyfikujaca uwzglednia
roéwniez nieprawidlowos$ci wykryte na podstawie wiasnych dziatan.

Instytucja Certyfikujaca przed przekazaniem do Komisji Europejskiej Poswiadczenia
| deklaracji  wydatkéw oraz wniosku o platnos¢ upewnia sig, ze wykryte
nieprawidlowosci nie dotycza wydatkow kwalifikowalnych zawartych w
Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw i wnioskach o ptatnosé od Instytucji
Zarzadzajacej do Instytucji Certyfikujace;.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewnia si¢ co do
skutecznosci, jakoSci oraz prawidlowosci realizacji programu na podstawie ustalen oraz
wnioskéw podjetych podczas posiedzen Komitetu Monitorujacego. Przedstawiciel
Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji wchodzi w sktad Komitetu Monitorujacego.

Dot. Art. 61, lit. ¢) rozporzadzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej i analizuje opis systemu
zarzadzania i kontroli oraz informacje od Instytucji Zarzadzajacej o wystaniu ww. opisu
do Komisji Europejskiej, wraz z ostateczna wersja dokumentu. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. opisu, Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej
aktualna wersj¢ ww. dokumentu.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO procedury wewngtrzne (instrukcje
wykonawcza), na podstawie ktorych dokonuje oceny, czy ustanowiony system
zarzadzania ikontroli spelnia wymogi okreSlone w rozporzadzeniu nr 1083/2006 (W
szczegdlnosci okreslone w art. 58-62) oraz W rozporzqdzeniu nr 1828/2006.

IPOC jest informowana przez 1Z RPO o wszelkich zmianach instrukcji wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej RPO. IPOC, na swoja prosbe, otrzymuje od Instytucji
Zarzadzajacej RPO zweryfikowane 1 zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca
instrukcje Instytucji Posredniczacych i ewentualnie Instytucji Posredniczacych II
stopnia.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO potroczne zestawienia wynikow
kontroli projektow, w tym kontroli na zakonczenie realizacji projektu. [IPOC otrzymuje
od Instytucji Zarzadzajacej RPO informacje o kontrolach krzyzowych,
przeprowadzonych w szczegdlnosci na podstawie danych wprowadzonych do KSI
(SIMIK 07-13).

[POC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO do wiadomos$ci, wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajaca zgodnie z art. 13 ust. 2
rozporzqdzenia nr 1828/2006 oraz informacje o kontrolach projektow wykonywanych
w ramach programu operacyjnego w danym polroczu. Instytucja Certyfikujaca oraz
IPOC moze zwroci¢ si¢ do Instytucji Zarzadzajacej RPO o przekazanie wynikow
kontroli poszczegdlnych projektow (takze z kontroli na miejscu przeprowadzanych
przez Instytucje Posredniczace lub Instytucje Posredniczace II stopnia). W przypadku
stwierdzenia razacego zaniedbania zasad systemu zarzadzania i kontroli albo razacego
naruszenia warunkoéw certyfikacji przez Instytucje Zarzadzajaca RPO w trakcie
wykonywanej przez nia kontroli, IZ przekazuje do IPOC wyprzedzajaca informacj¢ o
ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny termin jej zakonczenia.
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- IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO do wiadomos$ci wyniki kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zarzadzajacej RPO lub Instytucji Posredniczacej przez
NIK, jak réwniez inne uprawnione organy.

Dot. Art. 61, lit. d) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujaca dokonuje poswiadczenia wydatkow w przypadku, gdy KE
otrzymala sprawozdanie zawierajace wyniki oceny utworzenia systemow zarzadzania i
kontroli oraz opini¢ na temat ich zgodnosci z art. 58-62 rozporzqdzenia nr 1083/2006.
Sprawozdanie i opini¢ przygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie raportu z audytu
zgodnosci przeprowadzonego przez nia zgodnie z art. 71 rozporzqdzenia nr 1083/2006.

- Instytucja Certyfikujaca otrzymuje, do wiadomosci, sprawozdanie i opini¢ wystane do
KE oraz jest informowana przez Instytucje Zarzadzajaca o terminie akceptacji ww.
dokumentow przez KE. Jezeli opinia przekazana do KE zawiera zastrzezenia, Instytucja
Certyfikujaca otrzymuje do wiadomosci od Instytucji Zarzadzajacej wysylane do KE
informacje o wdrozeniu $rodkdw naprawczych dotyczacych kluczowych elementow
systemu oraz informacj¢ o wycofaniu zastrzezen. Warunkiem wystania przez Instytucj¢
Certyfikujaca do Komisji Europejskiej pierwszego wniosku o platno$¢ okresowa dla
programu operacyjnego jest przekazanie do KE sprawozdania zawierajacego wyniki
oceny utworzenia systemow zarzadzania 1 kontroli programu operacyjnego oraz opinii na
temat ich zgodno$ci z art. 58-62 rozporzqdzenia nr 1083/2006. W przypadku zastrzezen
KE do przedmiotowej opinii, Instytucja Zarzadzajaca przekazuje do wiadomosci
Instytucji Certyfikujacej wystane do KE informacje o wdrozeniu $srodkow naprawczych,
dotyczacych kluczowych elementéw systemu, oraz informacj¢ o wycofaniu zastrzezen.

- Instytucja Certyfikujaca pozyskuje za pomoca systemu SFC2007 i dokonuje analizy pod
wzgledem prawidlowosci wdrazania danego programu:

a)  opinie, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (ii) rozporzqdzenia nr 1083/2006,
wydane przez Instytucje¢ Audytowa na podstawie kontroli 1 audytow
przeprowadzonych na jej odpowiedzialno$¢, w kwestii tego, czy system
zarzadzania i kontroli funkcjonuje skutecznie, w celu uzyskania racjonalnego
zapewnienia, ze deklaracje wydatkow przedstawione Komisji Europejskiej sa
prawidlowe, oraz aby dawa¢ tym samym racjonalne zapewnienie, ze transakcje
bedace ich podstawa sa zgodne z prawem;

b)  roczne sprawozdania audytowe, o ktorych mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (i)
rozporzqdzenia nr 1083/2006, przekazywane do Komisji Europejskiej,
dotyczace wynikow audytow za dany rok, przeprowadzonych na podstawie art.
62 ust. 1 lit. a i b;

C)  sprawozdania zawierajace wyniki audytow systemow zarzadzania i kontroli,
prowadzonych na podstawie art. 62 ust. 1 lit. a rozporzqdzenia nr 1083/2006.

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytéw
przeprowadzonych przez Komisj¢ Europejska oraz pozyskuje informacje o przekazaniu
Komisji Europejskiej dokumentéw wymienionych w punktach a-c.

Wyniki audytow przeprowadzonych przez Komisj¢ Europejska oraz pozyskane za
pomoca systemu SFC2007 dokumenty wymienione w punktach a-c sa przekazywane przez
Instytucjg Certyfikujaca do Instytucji Posredniczacej w Certyfikacji.
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Dot. Art. 61, lit. €) rozporzadzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapisow
ksiggowych dotyczacych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania zwiazane 2z
prowadzeniem elektronicznej ksiggowosci wydatkow zadeklarowanych do KE w
ramach poszczegdlnych programéw operacyjnych w imieniu Instytucji Certyfikujace;j
realizowane sa zgodnie z Wytycznymi przez wyodrgbniona komorke organizacyjna
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego — Departament Ekonomiczno-Finansowy (DEF).
Zasady oraz standardy utrzymywania przez DEF zapiséw ksiggowych dotyczacych
wydatkéw poniesionych w ramach poszczegdlnych programow okresla ustawa o
finansach publicznych oraz akty wykonawcze do ustawy, ustawa o rachunkowosci oraz
wewngtrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalnego. Szczegdtowe zasady w
zakresie prowadzenia ewidencji ksiggowe] okreSlaja zarzadzenia Dyrektora
Generalnego MRR.

Instytucja Certyfikujaca we wspoipracy z DEF okresla zasady przeplywu informacji
oraz dokumentow, ktore umozliwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidencji
ksiggowe] wydatkow  zadeklarowanych do KE. Zasady te zawiera Instrukcja
Wykonawcza IC.

Instytucja Certyfikujaca w MRR przekazuje do DEF poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginalem kopie Poswiadczen i deklaracji wydatkow oraz wnioskow o platnosc
okresowq od Instytucji Certyfikujqcej do Komisji Europejskiej dla danego programu. Na
podstawie otrzymanych dokumentow DEF dokonuje ksiggowania wydatkow
zadeklarowanych przez Instytucje Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporzadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzadzajaca na biezaco prowadzi rejestr kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub cz¢sci wkiladu dla
projektu z wyodrebnieniem wspdlnotowego wkladu publicznego. Rejestr prowadzony
jest w KSI (SIMIK 07-13) w ramach modutu ,,Rejestr obciazen na projekcie”. Tryb
oraz zasady gromadzenia danych w tym zakresie okreslaja pisemne procedury
obowiazujace w Instytucji Zarzadzajacej. Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od
Instytucji Zarzadzajacej, za posrednictwem I[POC, informacje na temat kwot
odzyskanych oraz wycofanych wraz z Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkow oraz
wnioskiem o platnos¢ oraz kazdorazowo na prosbg Instytucji Certyfikujace;.

- Instytucja Zarzadzajaca w ramach rejestru kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu calosci lub czgéci wkiadu dla
projektu prowadzi rejestr odsetek karnych naleznych Komisji Europejskie;.

- IPOC weryfikuje zgodno$¢ danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi
przekazywanymi przez |Z.

- Instytucja Certyfikujaca prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniu catosci lub czgsci wkiadu dla

operacji. Rejestr prowadzony jest w ramach KSI (SIMIK 07-13) w module ,,Rejestr
obcigzen na projekcie”.
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4.3.3. Uzgodnienia dotyczqce dostepu Instytucji Certyfikujqcej do szczegotowych

informacji na temat operacji, weryfikacji i audytu wykonywanych przez instytucje
Zarzqdzajqca, instytucje posredniczqcq i instytucje audytowg

IPOC otrzymuje do wiadomosci od I1Z RPO:

zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie do konca roku poprzedzajacego rok,
ktérego plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego planu kontroli przekazywane sa
przez Instytucj¢ Zarzadzajaca, do wiadomosci IPOC, w terminie 5 dni roboczych od
dnia otrzymania zatwierdzonej zmiany planu,
kazdorazowo droga elektroniczna, informacje¢ o rozpoczeciu przez nia kontroli
systemowych nie p6zniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich rozpoczecia. Po
zakonczeniu przez Instytucje Zarzadzajaca kontroli systemowych, IPOC otrzymuje,
od Instytucji Zarzadzajacej, ostateczna wersje informacji pokontrolnej wraz z
zaleceniami pokontrolnymi, w terminie 5 dni roboczych od dnia wydania zalecen
pokontrolnych, a w przypadku braku wydania zalecen pokontrolnych — od dnia
otrzymania przez Instytucj¢ Zarzadzajaca podpisanej informacji pokontrolnej lub
informacji zawierajacej uzasadnienie odmowy jej podpisania. W odniesieniu do
kontroli systemowych przeprowadzanych przez instytucje, do ktorych Instytucja
Zarzadzajaca delegowala swoje zadania, IPOC otrzymuje, od Instytucji Zarzadzajace],
ostateczna wersje informacji pokontrolnej wraz z zaleceniami pokontrolnymi, w
terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania przez Instytucje¢ Zarzadzajaca,
informacj¢ o kontrolach projektow wykonanych w ramach programu operacyjnego w
danym potroczu, w formie zbiorczej, w terminie 30 dni po zakonczeniu podtrocza
(tj. do dnia 30 lipca za I potrocze i do dnia 30 stycznia za II potrocze). Informacje
0 kontrolach projektow zawieraja dane na temat:

numeru umowy/decyzji o dofinansowaniu,

numerdéw wnioskow beneficjentéw o ptatnos¢, objetych zakresem kontroli,

daty przeprowadzenia kontroli,

nazwy beneficjenta,

instytucji przeprowadzajacej kontrole,

ustalen kontroli (w tym informacje o rodzaju kontroli, tj.: w trakcie czy na

zakonczenie realizacji projektu, a w przypadku kontroli na zakonczenie

realizacji projektu — czy kontrola dokumentacji, czy takze na miejscu realizacji

projektu),

zalecen pokontrolnych.
IPOC, jesli uzna to za zasadne, moze zwrdci¢ Si¢ do Instytucji Zarzadzajacej
0 przekazanie szczegdlowej dokumentacji pokontrolnej, lub przekazanie informacji na
temat sposobu wdrozenia zalecenn w odniesieniu do nieprawidlowosci stwierdzonych
podczas kontroli projektu, przeprowadzonej przez Instytucj¢ Zarzadzajaca lub
instytucje, do ktorej Instytucja Zarzadzajaca delegowata swoje zadania.

wyprzedzajaca informacje o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostateczny
termin jej zakonczenia, w przypadku stwierdzenia razacego zaniedbania zasad
systemu zarzadzania i kontroli, albo razacego naruszenia warunkow certyfikacji.
informacje o kontrolach i audytach rozpoczetych w Instytucji Zarzadzajacej przez
NIK, jak réwniez inne uprawnione do tego stuzby kontrolne i audytowe. Instytucja
Zarzadzajaca przesyla niezwlocznie powyzsza informacjg, droga elektroniczna do
IPOC.

wyniki kontroli 1 audytow przeprowadzanych w Instytucji Zarzadzajacej oraz w
instytucjach do ktorych Instytucji Zarzadzajacej delegowala swoje zadania,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnione stuzby kontrolne i audytowe.
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IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej, wyniki powyzszych kontroli i audytow,
w terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

e wyniki kontroli i audytow przeprowadzanych u beneficjentow przez NIK oraz inne
uprawnione shizby kontrolne i audytowe, zawierajace ustalenia o stwierdzeniu
wystapienia nieprawidlowosci zwiazanych z realizacja programu operacyjnego. IPOC
otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej, wyniki powyzszych kontroli i audytow, w
terminie 5 dni roboczych od dnia ich otrzymania.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej RPO raporty o nieprawidlowosciach,
zgodnie z obowiazujacym Systemem informowania o nieprawidlowosciach.

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytéw
przeprowadzonych przez KE oraz informacje o przekazaniu KE wynikow audytow 1 opinii, o
ktorych mowa w pkt. 4.3.2 w podpunkcie dotyczacym art. 61 lit. d) rozporzqdzenia nr
1083/2006 oraz przekazuje je do wiadomosci IPOC.

4.4. System ksiggowy

4.4.1. Opis systemu ksiegowego, stanowiqcego podstawe poswiadczania wydatkow
przed Komisjq

e Uzgodnienia dotyczace przesytania danych sumarycznych do Instytucji Certyfikujacej
w przypadku istnienia systemu zdecentralizowanego

Instytucja Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zarzadzajacej Poswiadczenie i
deklaracje wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od Instytucji Zarzqdzajqcej do
Instytucji  Certyfikujqcej sporzadzone 1 zatwierdzone przez Instytucje Zarzadzajaca,
zawierajace dane dotyczace poniesionych wydatkdow w podziale na poszczegdlne osie
priorytetowe oraz fundusze.

Zasady 1 system sporzadzania i przekazywania Poswiadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o platnos¢ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biorace udzial w procesie wdrazania projektow/programéow
finansowanych z udzialem $rodkéw pomocowych UE zobowiazane sa do prowadzenia
elektronicznej ewidencji ksiggowej wydatkow poniesionych w ramach tych srodkow. Zasady
oraz standardy utrzymywania w formie elektronicznej zapisow ksiggowych dotyczacych
wydatkow poniesionych w ramach poszczegdlnych programoéw okresla ustawa o finansach
publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawa o rachunkowosci.

Wszystkie instytucje biorace udziat w realizacji projektow/programéw finansowanych
z udzialem $rodkow z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci zobowiazane sa do
wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 07-13) stworzonego do celow
monitorowania i kontroli wydatkéw ponoszonych z ww. funduszy. KSI (SIMIK 07-13)
pozwala na tworzenie raportdOw oraz zestawien obrazujacych wydatki poniesione w ramach
poszczeg6lnych programow.

Instytucja Certyfikujaca przy pomocy KSI (SIMIK 07-13) otrzymuje dane finansowe
w zakresie wydatkow poniesionych na dany program.
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e Zapewnienie powiazan migdzy systemem ksiggowym i systemem informatycznym,
ktére nalezy ustanowié (pkt 6)

Instytucja Certyfikujaca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw
ksiggowych dotyczacych wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejskiej. Szczegdlowe
zasady prowadzenia elektronicznej ksiggowosci wydatkow zadeklarowanych Komisji
Europejskiej zostaly opisane w pkt 4.3.2.

Gromadzenie danych, dotyczacych realizacji poszczeg6lnych projektow, niezbednych
do celow zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, audytu 1 oceny zapewnia
KSI (SIMIK 07-13). System ten rejestruje i przechowuje zapisy ksiggowe dla kazdego
projektu w ramach programu operacyjnego w rozumieniu art. 60 lit. ¢ rozporzqdzenia nr
1083/2006, uszczegdtowione w art. 14 rozporzqdzenia nr 1828/2006 oraz w zataczniku nr 111
do tego rozporzadzenia.

Jednoczesnie, zapisy ksiggowe dla kazdej operacji gospodarczej w ramach projektu 1
programu operacyjnego sa prowadzone w ramach systemow finansowo-ksiggowych zgodnie
z ustawg o rachunkowosci.

Instytucja Zarzadzajaca zapewnia spdjnos¢ zapisoOw ksiggowych, prowadzonych na
podstawie ustawy o rachunkowosci, z zapisami ksiggowymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-
13). Dane zawarte w KSI (SIMIK 07-13) oraz w systemach finansowo-ksiegowych
prowadzonych na podstawie ustawy o rachunkowosci sa weryfikowane w ramach kontroli
prowadzonych przez Instytucj¢ Certyfikujaca, Instytucje Posredniczace w Certyfikacji oraz
Instytucj¢ Zarzadzajaca.

e ldentyfikacja transakcji w ramach funduszy strukturalnych w przypadku istnienia
wspolnego systemu z innymi funduszami

KSI (SIMIK 07-13) pozwala instytucjom odpowiedzialnym na poszczegdlnych
szczeblach wdrazania na monitorowanie wydatkow poniesionych przez beneficjentow w
ramach programéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Funduszu Spo6jnosci.

4.4.2. Poziom szczegolowosci systemu ksiegowego:

e laczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczegdtowosci systemu ksiggowego (KSI SIMIK 07-13), w zaleznos$ci od
poziomu wdrazania, pozwala na wyodrgbnienie wydatkdéw poniesionych na projekt,
dziatanie, priorytet oraz fundusz.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonych przez instytucje
odpowiedzialne za realizacjg danego programu na nizszych szczeblach wdrazania pozwala na
wyodrgbnienie wydatkow w podziale na projekty, dziatania, osie priorytetowe oraz fundusze
w podziale na wklad wspolnotowy i1 krajowy. Na tej podstawie Instytucja Zarzadzajaca
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generuje dane w podziale na po$wiadczone w danym okresie przez IZ wnioski o platnosé
beneficjentdw, a nastgpnie na tej podstawie, w podziale na priorytety i fundusze, ktore stuza
do sporzadzenia dokumentu Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosé
okresowq od 1Z do IC.

Sporzadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SIMIK 07-13)
Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosé okresowq od 1Z do IC stanowi
podstawe do sporzadzenia przez Instytucje Certyfikujaca dokumentu Poswiadczenie i
deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptatnosé¢ okresowq od IC do KE.

Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnos¢ okresowq od IC do
KE w formie papierowego wydruku oraz elektronicznie za pomoca systemu informatycznego
SFC2007 wysytany jest przez Instytucje Certyfikujaca do Komisji Europejskie;.

4.5. Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu stuzqcego zapewnianiu szybkiego odzyskania wkiadu
wspolnotowego

W przypadku konieczno$ci dokonania zwrotu §rodkéw przez beneficjenta, IZ (lub IP
lub IP1I/IW) wszczyna postgpowanie majace na celu odzyskanie kwoty do zwrotu. Wihasciwa
instytucja wzywa beneficjenta do zwrotu $rodkow lub wyrazenia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnosci na jego rzecz. W przypadku bezskuteczno$ci ww. wezwania, wydaje si¢
decyzj¢ o zwrocie przez beneficjenta kwoty do zwrotu, okreslajaca m.in. sposdéb zwrotu
srodkow (wplata kwoty na rachunek bankowy wskazany w decyzji lub pomniejszenie
kolejnej ptatnosci na rzecz beneficjenta). W odniesieniu do beneficjentow bedacych
panstwowymi jednostkami budzetowymi, nie wydaje si¢ ww. decyzji ani nie wzywa si¢ do
zwrotu kwoty. Kwoty do zwrotu przez beneficjentoéw bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi kwalifikowane sa co do zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Posredniczaca w Certyfikacji upewnia si¢, ze kwoty odzyskane sa odliczane
z kolejnego Poswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku o platnosé przekazanego od
1Z.

Informacje na temat stanu postgpowania windykacyjnego przekazywane sa w
raportach o nieprawidlowos$ciach, przekazywanych na podstawie obowiazujacego Systemu
informowania o nieprawidlowosciach oraz przy Poswiadczeniach i deklaracjach wydatkow
oraz wnioskach o ptatnos¢ od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej.

4.5.2. Rozwiqzania dotyczqce prowadzenia rejestru diuznikow oraz odpisywania
odzyskanych kwot od wydatkow uwzglednianych w deklaracjach

Kwoty podlegajace procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofane sa rejestrowane
przez wlasciwe instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,,Rejestr obciazen na projekcie”.
Instytucja Zarzadzajaca w ramach tego prowadzi rowniez rejestr odsetek karnych naleznych
Komisji Europejskiej oraz odsetek umownych naleznych panstwu czlonkowskiemu. Odsetki
karne nalezne KE naliczane sa proporcjonalnie w stosunku do wkiadu UE w kwocie
nieprawidlowo wydatkowanej. W uzasadnionych przypadkach, Instytucja Zarzadzajaca RPO
moze zosta¢ zwolniona z obowiazku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetek w
podziale na karne oraz umowne. Wowczas Instytucja Zarzadzajaca zalicza oraz rejestruje
wszystkie odsetki jako odsetki karne nalezne KE.
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Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych (w tym procedury okreslajace sposob przekazywania
informacji o kwotach przez Instytucje Posredniczace oraz Instytucje Posredniczace II
stopnia), okre$laja wewngtrzne procedury Instytucji Zarzadzajacej RPO (Instrukcja
Wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wniosek o ptatnosé
od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej o kwoty wycofane, niezwlocznie po
zakwalifikowaniu $rodkow do tej kategorii. W przypadku kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania, 1Z pomniejsza kolejne Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek o
platnosé od Instytucji Zarzqdzajqcej do Instytucji Certyfikujqcej dopiero w momencie ich
odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejszajacych kwoty deklarowane w
Poswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatnosé od IC do KE zgodnie z art. 20
ust. 2b rozporzqdzenia nr 1828/2006, stosujac kurs wymiany o ktorym mowa w art. 81 ust. 3
rozporzqdzenia nr 1083/2006.

IZ przekazuje do IC za posrednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotach
wraz z Poswiadczeniem i deklaracjq wydatkow oraz wnioskiem o ptatnos¢ od 1Z do IC,
zgodnie z Wytycznymi lub kazdorazowo na prosbe IC.

Instytucja Certyfikujaca upewnia si¢ przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK
07-13), ze kolejne Poswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek o platnosc¢, otrzymane
od IZ, zostalo pomniejszone o kwoty odzyskane. Kwoty te pomniejszaja tym sposobem
kwoty wydatkow wnioskowanych do KE. Szczegétowe procedury w tym zakresie zawiera
Instrukcja Wykonawcza IC oraz instrukcja uzytkownika KSI (SIMIK 07-13).

5. INSTYTUCJA AUDYTOWA | JEDNOSTKI WYKONUJACE AUDYT

5.1.  Opis glownych zadan i wzajemne powigzania instytucji audytowej i
jednostek wykonujacych audyty podlegajacych instytucji audytowej

Glowne zadania IA okre$lone w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozporzadzenia Rady nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajqcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci
i uchylajqce rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 to:

1. zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikacji skutecznego funkcjonowania
systemu zarzadzania i kontroli programu operacyjnego;

2. zapewnienie prowadzenia audytow operacji na podstawie stosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;

3. przedstawianie Komisji, w terminie dziewigciu miesigcy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejmujacej podmioty, ktore beda przeprowadzal
audyty, o ktorych mowa w lit. a) i b), metodologig, ktora zostanie zastosowana,
metody doboru probek danych dla potrzeb audytu operacji oraz indykatywny
rozplanowanie audytow w celu zapewnienia przeprowadzenia audytu glownych
podmiotéw oraz rdwnomiernego rozktadu audytoéw w calym okresie programowania.

4. do dnia 31 grudnia kazdego roku w latach 2008 — 2015:

a) przedlozenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, przedstawiajacego wyniki
audytow przeprowadzonych w okresie poprzednich 12 miesigcy, zakonczonym dnia
30 czerwca danego roku, zgodnie ze strategia audytu dla programu operacyjnego oraz
informujacego o wszelkich brakach wykrytych w systemach zarzadzania i1 kontroli

87

... dla rozwoju Wojewédztwa Swietokrzyskiego...



programu. Pierwsze sprawozdanie, ktore nalezy ztozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r.,
obejmuje okres od dnia 1 stycznia 2007 r. do dnia 30 czerwca 2008 r. Informacje
dotyczace audytéw przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2015 r. zostaja wlaczone do
koncowego sprawozdania audytowego, stanowiacego uzupeinienie deklaracji
zamknigcia, o ktorej mowa w lit. e);

b) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytow przeprowadzonych na jej
odpowiedzialno$¢, w kwestii tego, czy system zarzadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawac racjonalne zapewnienie, ze deklaracje wydatkow
przedstawione Komisji sa prawidlowe, oraz aby dawa¢ tym samym racjonalne
zapewnienie, ze transakcje bedace ich podstawa sa zgodne z prawem i prawidiowe;

c) przedkladanie, w stosownych przypadkach zgodnie z art. 88, deklaracji czgsciowego
zamknigcia zawierajacej oceng zgodnoSci z prawem 1 prawidlowosci danych
wydatkow.

5. przedlozenie Komisji, nie pdzniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zamknigcia,
zawierajacej oceng zasadnosci wniosku o wyplate salda koncowego oraz zgodnosci
z prawem i prawidlowosci transakcji bedacych podstawa wydatkow objetych
koncowa deklaracja wydatkéw, do ktorej dotacza si¢ koncowe sprawozdanie
audytowe.

6. przedlozenie sprawozdania zawierajacego wyniki oceny utworzenia systemoéw i
opini¢ na temat ich zgodnosci z art. 58 — 62 rozporzadzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej, ktorego funkcje pelni
sekretarz lub podsekretarz stanu w Ministerstwie Finansow. Zadania te sa wykonywane za
posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skarbowej podlegtych Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, tj. wyodrgbnionej komorki organizacyjnej w Ministerstwie
Finansow (Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej) oraz 16
urzedow kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie wojewodztwa. W kazdym z
urzedow kontroli skarbowej zostaly utworzone wyodrgbnione komorki organizacyjne
odpowiedzialne za kontrole srodkoéw pochodzacych z Unii Europejskie;.

Do zadan Departamentu Ochrony Interesoéw Finansowych Unii Europejskiej nalezy rowniez
wspoélpraca oraz wymiana informacji z instytucjami Unii Europejskiej i Polski w zakresie
ochrony finansowych interesow Unii, w szczego6lnosci z Europejskim Biurem do Spraw

Przeciwdzialania Oszustwom (OLAF) w tym raportowanie nieprawidlowosci w
wykorzystaniu srodkéw UE do KE.

5.2.  Organizacja instytucji audytowej i podlegajacych jej jednostek
wykonujacych audyty

5.2.1. Schemat organizacyjny (w tym indykatywna lista etatow)
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STRUKTURA KONTROLI SKARBOWE]J]

(kontrola $srodkow z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej

Departament Ochrony
Intereséw Finansowych
Unii Europejskiej
Ministerstwo Finansow

16 urzedéw kontroli
skarbowej
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Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej ) Skarbowej w Zielonej
w Warszawie (70) Generalny Inspektor Kontroli Gorze (26)
Skarbowej
Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej Skarbowej we
w Biatymstoku (20) Wroctawiu (32)
. v Urzad Kontroli
Urzad Kontroli Skarbowej
Skarbowej Departament Ochrony w Szczecinie (19)
w Bydgoszczy (26) - .
Interesow Finansowych
Unii Europejskich (86) -
Urzad Kontroli
Urzad Kontroli / Skarbowej
Skarbowej w Gdansku w Rzeszowie (18)
@7)
: Urzad Kontroli
Urzad Kontroli Skarbowej w Poznaniu
Skarbowej (45)
w Katowicach (23)
Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach Skarbowej Skarbowej w Lublinie Skarbowej w L.odzi Skarbowej Skarbowej w Opolu
9 w Krakowie (20) (19) (19) w Olsztynie (16) (16)
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5.2.2. Rozwiqzania dotyczqce zapewnienia niezaleznosci

Pehiacy funkcj¢ i1 zadania IA Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (wraz z
obshugujacym Departamentem Ochrony Intereséw Finansowych Unii Europejskiej)
umiejscowiony w Ministerstwie Finansoéw, jest funkcjonalnie i organizacyjnie niezalezny od
instytucji zarzadzajacych i instytucji certyfikujacej, ktorych zadania sa wykonywane przez
odrgbne urzedy administracji publicznej 1 inne podmioty. Roéwniez dyrektorzy urzeddéw
kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej — petniacemu
funkcje i zadania IA, sa funkcjonalnie i organizacyjnie niezalezni od IZ 1 IC.

5.2.3. Wymagane kwalifikacje lub doswiadczenie zawodowe

W  Departamencie Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej zostaty
opracowane profile zawodowe audytorskie 1 ksiggowo — rachunkowe, zgodnie z ktorymi od
kandydatéw na audytorow oczekuje si¢ nastgpujacych, ogoélnych kwalifikacji: wyzszego
wyksztalcenia, znajomosci jezykow obcych na poziomie minimum B2 (jezyk angielski) lub
B1 (jezyk francuski, niemiecki), doswiadczenia zawodowego w zakresie audytu lub kontroli
(minimum 3 lata) oraz znajomosci problematyki Unii Europejskiej w zakresie audytu i
kontroli srodkéw pochodzacych z UE. Ponadto, do wymaganych szczegélowych kwalifikacji
zalicza sig: znajomo$¢ metod 1 technik audytu, standardéw audytu IIA, INTOSAI 1 IFAC,
wytycznych Komisji dotyczacych przeprowadzania audytu, procedur przeprowadzania
kontroli skarbowych oraz systemu wdrazania i1 korzystania z funduszy UE w Polsce 1
odpowiednich przepisow prawa wspolnotowego i krajowego. Zalecane jest posiadanie
certyfikatow: CIA, CGAP, ACCA, FIDIC oraz uprawnien samodzielnego ksiggowego,
bieglego rewidenta lub inspektora kontroli skarbowe;.

W urzedach kontroli skarbowej zatrudnieni sa inspektorzy kontroli skarbowej, od
ktorych, zgodnie z ustawa z dnia 28 wrzes$nia 1991 r. o kontroli skarbowejz, wymagane jest
m.in. posiadanie wyzszego wyksztalcenia prawniczego, ekonomicznego lub innego wyzszego
0 specjalnosci przydatnej do kontroli skarbowej, 5 — letniego stazu pracy w organach
administracji podatkowej lub 3 — letniej praktyki w jednostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnego na stanowisko inspektora przed komisja
powotana przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowej. Zakres tematyczny egzaminu
obejmuje zagadnienia m.in. z nastgpujacych dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkowosci,
finanséw publicznych, postgpowania administracyjnego, ordynacji podatkowej, materialnego
prawa podatkowego, handlowego oraz prawa karnego skarbowego.

5.2.4. Opis procedur w zakresie monitorowania wdrazania zalecen i dziatan naprawczych
wynikajqcych ze sprawozdan audytowych

Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej prowadzi ewidencjg
ustalen poczynionych w trakcie audytow. Ustalenia poczynione w trakcie audytow oraz
wydane rekomendacje umieszczane sa w tabelach monitorujacych stan ich wdrozenia

2Dz. U.z2004r., nr 8, poz. 65 ze zm.
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W trakcie corocznych audytéow systemoéw weryfikowany jest stan wdrozenia zalecen
wydanych w roku poprzednim. Dodatkowo sprawdzeniu podlegaja dziatania podejmowane
w odpowiedzi na stwierdzone btedy i1 nieprawidtowosci.

Uzyskane informacje sa wykorzystywane w procesie sporzadzania rocznej opinii i
rocznego sprawozdania audytowego.

5.2.5. Opis procedur (w stosownych przypadkach) dotyczqcych nadzoru prac
innychjednostek wykonujqcych audyt

Instytucje wykonujace zadania z zakresu audytu $rodkéw z Unii Europejskie;j,
tj. Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskiej oraz urzedy kontroli
skarbowej, funkcjonuja w ramach jednej stuzby kontroli skarbowej. Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej, jako organ wyzszego stopnia nad Dyrektorami Urzedow Kontroli
Skarbowej, sprawuje nadzor funkcjonalny i merytoryczny nad nimi. Zadania Generalnego
Inspektora Kontroli Skarbowej realizowane sa przez wilasciwa komorke organizacyjna w
Ministerstwie Finansow, tj. Departament Ochrony Interesow Finansowych Unii Europejskie;.

5.3.  Roczne sprawozdanie audytowe i deklaracja zamknigcia

5.3.1. Opis procedur w zakresie sporzqdzania rocznych sprawozdan audytowych,i,
rocznych opinii i deklaracji zamkniecia

W celu zapewnienia wydania rocznego sprawozdania audytowego oraz rocznej
opinii zgodnie z wymaganiami okre§lonymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006, w roku audytowym, ktorego dotyczy sprawozdanie, realizowany jest audyt
systemu zarzadzania i kontroli oraz audyty operacji.

1) Audyt systemu zarzadzania i kontroli (art. 62 ust. 1 lit. a rozporzadzenia Rady nr
1083/2006).

Celem audytu systemu zarzadzania 1 kontroli jest uzyskanie racjonalnego
zapewnienia, ze systemy funkcjonuja skutecznie, zapobiegaja bl¢dom i nieprawidtowosciom,
wykrywaja je i poprawiaja.

Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanymi przez Komisj¢ Europejska
Wytycznymi  dotyczqcymi  wspdlnej metodyki oceny systemow zarzqdzania i kontroli
W panstwach cztonkowskich (okres programowania 2007-2013)°.

W Wytycznych zostaly okreslone 4 kategorie oceny:

Kategoria nr 1 System dziata dobrze tylko niewielkie usprawnienia sq potrzebne,
Kategoria nr 2 System dziata, ale konieczne sq usprawnienia,

Kategoria nr 3 System dziata czesciowo, istotne usprawnienia sq konieczne,

YV V V V

Kategoria nr 4 System nie dziata.

Ocena systemOw zarzadzania i1 kontroli odbywa si¢ w czterech etapach.

Etap pierwszy polega na ocenie — w jednej z ww. kategorii - kryteriow oceny
okreslonych dla kazdego kluczowego wymogu.

¥ COCOCF 08/0019/00-EN
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Etap drugi polega na wyciagnigciu wniosku w odniesieniu do poszczegdlnych
kluczowych wymogoéw w oparciu o kryteria oceny ocenione uprzednio na etapie 1. Kazdy z
kluczowych wymogdéw nie moze by¢ oceniony wyzej niz najnizsze z kryteridw oceny.

Etap trzeci polega na wyciagnigciu wnioskow w odniesieniu do poszczegdlnych
instytucji na podstawie wynikow oceny kluczowych wymogow dokonanej na etapie 2.

Na koncowym, czwartym ectapic dokonywana jest ocena systemu zarzadzania i
kontroli poprzez polaczenie wnioskdw dotyczacych poszczegdlnych instytucji z
uwzglednieniem wszystkich mechanizméw kontrolnych zaprojektowanych w systemie.

Ocena systemOw zarzadzania i1 kontroli przeklada si¢ w nastgpujacy sposob na
zapewnienie mozliwe do uzyskania z audytu systemow:

Ocena systemu Zapewnienie mozliwe do Poziom ufnosci
uzyskania z systemoéw przyjety do wyboru
proby do audytow
operacji
System dziala dobrze, wysokie nie mniej niz 60%
tylko niewielkie

usprawnienia sg potrzebne

System dziata, ale $rednie 70%
konieczne sa usprawnienia

System dziata czg$ciowo, srednie 80%
istotne usprawnienia sa

konieczne

System nie dziata niskie nie mniej niz 90%

2) Audyty operacji (art. 62 ust. 1 lit. b rozporzadzenia Rady nr 1083/2006).

Celem audytow operacji jest weryfikacja, na podstawie stosownej proby, wydatkow
zadeklarowanych do Komisji Europejskiej.

Przy okreslaniu podstawowych parametréw do wyboru proby (poziom ufnosci, prog
istotno$ci) brana jest pod uwage ocena systemu zarzadzania i kontroli

W szczego6lnosci audyty maja na celu weryfikacjg, czy spetnione sa nastgpujace
warunki:

» operacja spelnia kryteria wyboru w ramach wlasciwego programu operacyjnego,
zostata zrealizowana zgodnie z decyzja o dofinansowaniu oraz jest zgodna ze
wszystkim warunkami dotyczacymi jej przeznaczenia, wykorzystania i zaktadanych
celow;

» wydatki zadeklarowane sa zgodne z =zapisami ksiggowymi i dokumentami
dowodowymi przechowywanymi przez beneficjenta;
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» wydatki zadeklarowane przez beneficjenta sa zgodne z zasadami wspolnotowymi
I krajowymi;

» wkiad publiczny zostal wyplacony beneficjentowi zgodnie z art. 80 rozporzadzenia
(WE) nr 1083/2006.

Przed sporzadzeniem rocznego sprawozdania audytowego oraz rocznej opinii
dokonywana jest analiza:
» ustalen z audytu systemu zarzadzania i1 kontroli
» ustalen z audytow operacji,
» stopnia wdrozenia zalecen wydanych w trakcie audytow w latach ubiegtych.
Wyniki audytéw sa poddawane analizie w celu okreslenia, w szczegolnosci:
» czy zidentyfikowane problemy maja charakter systemowy,

» czy zostaly podjete przez odpowiednie organy dziatania pokontrolne w celu
wdrozenia rekomendacji (follow — up),

» kwoty wydatkéw niekwalifikowalnych i1 poziomu bledu wynikajacego z proby
wybranej w sposob losowy.

W sprawozdaniu zamieszczane sa informacje dotyczace zmian w Systemach
zarzadzania i kontroli. Informacje te pozyskiwane sa od:

» instytucji zarzadzajace;j;
» instytucji certyfikujace;j;
» instytucji koordynujacej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).

W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanej na podstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢
rozporzadzenia Rady nr 1083/2006, odpowiednia informacja zamieszczana jest
W sprawozdaniu.

Roczna opinia sporzadzana jest zgodnie ze wzorem wynikajacym z rozporzadzenia
1828/2006. Przepisy wspolnotowe przewiduja:

» opini¢ bez zastrzezen;
» opini¢ z zastrzezeniami;
» opini¢ negatywna.

Wersje wstgpne rocznej opinii 1 rocznego sprawozdania audytowego sa
opracowywane zgodnie z wymaganiami 1 w terminach okre§lonych w art. 62 ust. 1 lit. d
rozporzadzenia Rady nr 1083/2006. Dokumenty te sa przekazywane do instytucji
zarzadzajacej 1 certyfikujacej] w danym programie operacyjnym w celu przeprowadzenia
procedury kontradyktoryjnej. Po zakonczeniu tej procedury, dokumenty przekazywane sa
Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory podpisuje roczna opini¢ z zalaczonym
rocznym sprawozdaniem audytowym.

W celu zapewnienia wydania deklaracji zamknigcia pomocy zgodnie
z wymaganiami okre§lonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozporzadzenia Rady nr 1083/2006,
wykonywane sa w szczego6Inos$ci nastgpujace czynnosci:

1) przeglad i analiza rocznych opinii i rocznych sprawozdan audytowych oraz

sprawozdan innych krajowych lub wspdlnotowych organdéw audytowych w celu
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okreslenia, czy rekomendacje podjgte w trakcie audytéw systemu i audytow operacji
zostaly wdrozone przez wlasciwe jednostKi;

2) badanie rejestru obcigzen na projekcie, o ktorym mowa w art. 61 lit. f rozporzadzenia
Rady nr 1083/2006, w celu okreslenia, czy zostaly odzyskane od beneficjentow srodki
uznane za niekwalifkowalne;

3) tzw. audyt zamknigcia pomocy w instytucji zarzadzajacej i/lub instytucjach
posredniczacych oraz w instytucji certyfikujacej w celu zbadania prawidlowosci
raportu koncowego z wdrazania i wniosku o platno$¢ koncowa.

Projekty deklaracji zamknigcia 1 koncowego sprawozdania audytowego sa
opracowywane zgodnie z wymaganiami i w terminach okreslonych w art. 62 ust. 1 lit. d
rozporzadzenia Rady
nr 1083/2006. Projekty obu dokumentéw sa przekazywane Generalnemu Inspektorowi
Kontroli Skarbowej, ktory podpisuje deklaracje zamknigcia z zataczonym koncowym
sprawozdaniem audytowym.

5.4. Wyznaczenie koordynujacej jednostki audytowej
5.4.1. Opis roli koordynujqcej jednostki audytowej, jesli dotyczy
Nie dotyczy.

6. SYSTEM INFORMATYCZNY (ART. 60 LIT. C) ROZPORZADZENIA RADY (WE) NR
1083/2006

6.1.  Opis systemu informatycznego wraz ze schematem (centralny lub wspélny
system lub zdecentralizowany system z powigzaniami pomigdzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontroli finansowej funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowany zostat
dla potrzeby zapewnienia gromadzenia danych, dotyczacych realizacji poszczegdlnych
projektow, niezbednych do celéw zarzadzania finansowego, monitorowania, weryfikacji,
audytu i oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest systemem scentralizowanym, ale zalozono
mozliwo$¢ transmisji danych w formie elektronicznej z lokalnych systemow informatycznych
(zwanych dalej LSI) utworzonych przez instytucje zarzadzajace, posredniczace 1 instytucje
posredniczace II stopnia (system rozproszony). Z uwagi na brak LSI w ramach POPT
mozliwos$¢ ta nie bedzie wykorzystywana.

Zgodnie z przyjetymi zatozeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim
systemem rejestracyjnym, tzn. ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazy danych po
wystapieniu okreslonych zdarzen, np. po stwierdzeniu, ze ztozony wniosek o dofinansowanie
projektu spetnia wymogi formalne. W szczegdlnosci system umozliwia gromadzenie danych
w zakresie:

e obshugi cyklu zycia projektu, w tym:

o ewidencjonowania wnioskow o dofinansowanie projektu (w KSI (SIMIK 07-
13) beda rejestrowane tylko wnioski spetniajace wymogi formalne),

o ewidencjonowania duzych projektow w  zakresie okreSlonym w
rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajacym szczegdlowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12.2006, str. 1, z p6zn. zm.),
o ewidencjonowania umoéw/decyzji o dofinansowanie projektu,
o ewidencjonowania wnioskow o ptatnos¢,
o ewidencjonowania danych dotyczacych kontroli poszczegdlnych projektow;
e cwidencji danych dotyczacych programéw operacyjnych:
e cwidencje poswiadczen i deklaracji wydatkéw oraz wnioskdéw o platno$é okresowa;

e prowadzenia rejestru kwot podlegajacych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obciazen na projekcie ).

Ponadto KSI
szczegoOlnosci:

(SIMIK 07-13) umozliwia tworzenie okre§lonych raportow, w

e zestawien wydatkow z poziomu instytucji posredniczacej I stopnia oraz zestawien
wydatkoéw 1 wnioskow o platnos¢ przygotowywanych na wyzszych poziomach,
e prognoz wydatkow.

Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostata przedstawiona na diagramie ponizej.

:;]?l;?rl::t Czrs]ye/stemy é Stacje robocze
y * uzytkownikow systemu
Krajowy P RS
system AP A R —
informatyczny | < i
~__1
Sie¢ publiczna - Internet

B

Jednocze$nie nalezy podkresli¢, ze dla celow zarzadzania i sprawozdawczosci, we
wszystkich instytucjach zarzadzajacych, instytucjach posredniczacych, instytucjach
posredniczacych II stopnia oraz Instytucji Certyfikujacej 1 Instytucji Posredniczacej] w
Certyfikacji funkcjonuja systemy finansowo-ksiggowe spetniajace wymogi ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. . Dz. U. z 2009 nr 152, poz. 1223, z pdézn. zm.).
Systemy te dostarczaja danych zwiazanych z przeplywami srodkow finansowych w ramach
programéw operacyjnych.
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W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) minister wiasciwy do spraw rozwoju
regionalnego jest odpowiedzialny za

nadzér w zakresie nadzoru nad KSI (SIMIK 07-13) i okreslenie standardow
odnoszacych si¢ do gromadzenia danych przez wszystkich uczestnikow systemu
realizacji NSRO jak rowniez,

budowg i rozwoj KSI (SIMIK 07-13) na podstawie tych standardow.
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