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REGULAMIN

konkursu zamknietego nr 1.1.4 dla mikro przedsigbiorstw
ogtaszanego w ramach Osi Priorytetowej [
Dziatania 1.1 Bezposrednie wsparcie sektora mikro, malych
i srednich przedsigbiorstw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013

kierowanego wylacznie do mikro przedsigbiorstw

Termin naboru: 01.06.2010 — 02.07.2010

Kielce, 24.05.2010r.
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Wstep.

Dziatajac na podstawie art. 37 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju

(tekst jednolity: Dz. U. z 2009 roku, Nr 84, poz. 712, z p6ézn. zm.) do postepowania przewidzianego

w przepisach niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks

Postgpowania Administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. Nr 98 z 2000 roku, poz.1071 z p6zn. zm.).

Wykaz obowiazujacych aktow prawnych.

KRAJOWE:

1.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (tekst jednolity: Dz. U. z 2009
roku, Nr 84 , poz. 712, z p6zn. zm.);

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007 roku w sprawie udzielania
regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programow operacyjnych (Dz. U. Nr 193, poz.
1399 z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. Nr 164 z 2006r., poz. 1163
Z p6zn. zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzes$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pdzn. zm.);
Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 wrzesnia 2007 roku w sprawie wydatkow

zwiazanych z realizacja programow operacyjnych (Dz. U. Nr 175 z 2007 roku, poz. 1232 z p6zn.zm.);

UNIJNE:

1.

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiajace przepisy ogodlne
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci i uchylajace rozporzadzenie (WE) 1260/1999 — zwane dalej Rozporzadzeniem Rady nr
1083/2006;

Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 roku
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajace rozporzadzenie (WE) 1783/1999 —
zwane dalej Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady nr 1080/2006;

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 roku ustanawiajace szczegotowe zasady
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wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci oraz Rozporzadzenia (WE) 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego — zwane dalej Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady nr
1828/2006;

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 846/2009 z dnia 1 wrzesnia 2009 r. zmieniajace rozporzadzenie (WE) nr
1828/2006 ustanawiajace szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci oraz rozporzadzenia (WE) 1080/2006 Parlamentu
Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego — zwane dalej
Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego 1 Rady nr 846/2009,

Rozporzadzenie Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 roku uznajace niektore rodzaje pomocy

za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (WE);

WYTYCZNE MINISTRA ROZWOJU REGIONALNEGO:

1.

Krajowe wytyczne dotyczace kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu
Spojnosci w okresie programowania 2007-2013 z dnia 20 kwietnia 2010 roku;

Wytyczne w zakresie trybu dokonywania ptatnosci i rozliczen z dnia 24 wrze$nia 2007 roku;

Wytyczne w zakresie sprawozdawczosci z dnia 29 maja 2008 roku;

Wytyczne w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej z dnia
4 marca 2010 roku;

Wytyczne w zakresie informacji i promocji z dnia 13 sierpnia 2007 roku;

Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach obowiazkow Instytucji Zarzadzajacej Programem
Operacyjnym z dnia 22 stycznia 2009 roku;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie sposobu postepowania w razie wykrycia
nieprawidlowosci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjno$ci w okresie programowania
2007-2013 z dnia 12 lutego 2008 roku;

Wytyczne w zakresie wybranych zagadnien zwiazanych z przygotowaniem projektow inwestycyjnych,

w tym projektow generujacych dochod z dnia 15 stycznia 2009 roku;
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Wytyczne w zakresie postgpowania w sprawie oceny oddziatywania na $rodowisko dla przedsigwzigc
wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéw operacyjnych z dnia 5 maja 2009 roku;
Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwotawcze ustalone dla
program6éw operacyjnych dla konkursow oglaszanych od dnia 20 grudnia 2008 roku z dnia 11 sierpnia 2009
roku;

Wytyczne w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow o platnos¢ w Komisji
Europejskiej w programach Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 z dnia 23 czerwca 2009 roku.

Linia demarkacyjna pomigdzy Programami Operacyjnymi Polityki Spojnosci, Wspdlnej Polityki Rolnej
1 Wspolnej Polityki Rybackie;j.

UCHWALY ZARZADU WOJEWODZTWA SWIETOKRZYSKIEGO:

1.

Uchwata nr 689/07 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 21 grudnia 2007 roku w sprawie
przyjecia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013
(RPOWS);

Uchwata Nr 1474/09 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 14 stycznia 2009 roku
w sprawie zmiany uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego Nr 1429/08 z dnia 17 grudnia 2008
roku w sprawie zmiany uchwaty Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego Nr 894/08 z dnia 30 kwietnia
2008 roku w sprawie przyjecia Podrecznika kwalifikowalnosci wydatkow objetych dofinansowaniem
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013,
Uchwata nr 2018/09 Zarzadu Wojewodztwa Swietokrzyskiego z dnia 15 wrzesnia 2009 roku w sprawie
zmiany Harmonogramu konkursow na 2009 rok w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Swietokrzyskiego na lata 2007-2013, przyjetego Uchwala nr 1445/09 Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego z dnia 23 grudnia 2008 roku;

Uchwata nr 2109/09 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 14 pazdziernika 2009 roku w sprawie
zmiany Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013, przyjetego Uchwata Zarzadu Wojewoddztwa nr 1473/09 z dn. 14
stycznia 2009r.;
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5. Uchwata nr 2125/09 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 21 pazdziernika 2009r. w sprawie
zmiany Uchwaly nr 770/08 z dnia 29 lutego 2008 roku w sprawie przyjecia Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata
2007-2013;

6. Uchwata nr 2557/10 Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego z dnia 29 kwietnia 2010 roku w sprawie
zmiany Szczegoétowego opisu osi priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013 przyjetego uchwatla Zarzadu Wojewddztwa nr 2331/09 z dnia 31
grudnia 2009 r.

I11. Regulamin konkursu zamknigtego nr 1.1.4 dla mikro przedsi¢biorstw.

§1
Postanowienia Ogélne

1. Regulamin konkursu przeprowadzanego w ramach Dziatania 1.1. Bezposrednie wsparcie sektora mikro,
matlych i Srednich przedsiebiorstw (O$ Priorytetowa 1) Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego (RPOWS) na lata 2007 — 2013, zwany dalej ,, Regulaminem”, okresla
warunki uczestnictwa w konkursie, zasady oglaszania konkursu, sposob sporzadzania i dorgczania
Whniosku o dofinansowanie dla Dziafania 1.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013 zwanego w dalszej czeéci ,,wnioskiem o dofinansowanie” wraz
z dokumentacja, miejsce ztozenia, sposdb oceny ztozonych projektow, zasady podejmowania decyzji
o przyznaniu badz nie, dofinansowania oraz procedurg odwolawcza.

2. Instytucja Zarzadzajaca RPOWS na lata 2007 — 2013, zwana dalej 1Z RPOWS, ktora oglasza nabor
projektow o dofinansowanie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR) w trybie
konkursu zamknigtego, jest Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.

3. Poziom $rodkéw przeznaczonych do zakontraktowania w ramach konkursu zamknietego nr 1.1.4 dla mikro
przedsiebiorstw wynosi ogotem 50 000 000, 00 PLN z czego 10% (czyli 5 000 000, 00 PLN) rezerwuje sie
na poczet rozstrzygnigtych protestow od decyzji 1IZ RPOWS dotyczacych odrzucenia wniosku

o dofinansowanie. W przypadku braku protestow kwota zarezerwowana na ten cel zostanie wiaczona do
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zakontraktowania.
4. Podmiotami uprawnionymi do ztozenia wniosku o dofinansowanie w ramach konkursu zamknigtego

nr 1.1.4 dla mikro przedsigbiorstw, sa wylacznie mikro przedsiebiorstwa:

e  Definiowane wedtug zatacznika nr 1 do Rozp. Komisji (WE) NR 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008
roku uznajgce niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88
Traktatu (WE) oraz art. 2 ustawy z dnia 2 lipca 2004 roku o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.
U. Nr 173 z 2004 roku, poz. 1807 z pdzn. zm.);

e  Dzialajace na rynku dtuzej niz 6 miesigcy;

e Podejmujace inwestycje na terenie wojewodztwa Swigtokrzyskiego;

e Nie podlegajace wykluczeniu Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
11 pazdziernika 2007 roku w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach
regionalnych programéw operacyjnych (Dz. U. Nr 193, poz. 1399 z pozn. zm.) oraz liniq
demarkacyjnq pomiedzy poszczegolnymi programami,

e Uprawnione do wsparcia w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013.

6. Poziom minimalnego dofinansowania projektow wynosi 10.000,00 PLN.

7. Poziom maksymalnego dofinansowania dla mikro przedsigbiorstw (nie pojedynczych projektow) wynosi
1.500.000,00 PLN i nie wigcej niz 60% catkowitych kosztow kwalifikowalnych w ramach catego
Dziatania 1.1 RPOWS na lata 2007-2013.

8. Poziom wydatkow kwalifikowalnych o ktorych mowa w §6 ust.1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 11 pazdziernika 2007 roku w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej
w ramach regionalnych programow operacyjnych (Dz. U. Nr 193, poz. 1399 z p6zn. zm.):

- nie moze by¢ mniejszy niz 20.000,00 PLN

- nie moze by¢ wigkszy niz 8.000.000,00 PLN.

9. Regulamin konkursu stanowi uszczegdtowienie informacji zawartych w ogloszeniu konkursowym, ktore jest

zalacznikiem do niniejszego Regulaminu.

10. Ogloszenie o konkursie zawiera:

a) termin i miejsce sktadania wnioskow,

b) rodzaj podmiotow, ktore moga ubiegac si¢ o dofinansowanie,
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c) rodzaj projektow podlegajacych dofinansowaniu,

d) kwote srodkow przeznaczonych na dofinansowanie projektow,

e) termin rozstrzygnigcia konkursu.

Ocena i wybdr projektow w trybie konkursu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swigtokrzyskiego (RPOWS) na lata 2007-2013 skiada si¢ z oceny formalnej oraz oceny
merytoryczno — technicznej, po zakonczeniu ktérej wyboru projektow dokonuje Zarzad Wojewodztwa
Swietokrzyskiego.

Konkurs przeprowadzany jest jawnie poprzez zapewnienie publicznego dostgpu do informacji o zasadach
jego przeprowadzania oraz do listy projektow wybranych do dofinansowania.

Informacja o konkursie podawana jest do wiadomosci publicznej w terminie co najmniej 30 dni przed
planowanym zakonczeniem naboru wnioskéw o dofinansowanie.

Wnhioski o dofinansowanie wraz z dokumentacja powinny by¢ sktadane przez uprawnionych Beneficjentow
Dziatania 1.1 wskazanych w Szczegdtowym opisie osi priorytetowych RPOWS na lata 2007-2013
i obowiazujacych aktach prawnych.

Wnhnioski o dofinansowanie wraz z dokumentacja nalezy sktada¢ w terminie okreslonym w ogloszeniu
konkursowym i niniejszym Regulaminie. Wnioski, ktore wptyna po wyznaczonym terminie nie beda

rozpatrywane.

§2

Sposdb sporzadzenia wniosku o dofinansowanie wraz z wymaganymi zalacznikami

1. Wniosek o dofinansowanie powinien by¢ sporzadzony przed faktyczna realizacja inwestycji zaplanowana
do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach RPOWS na lata 2007 — 2013.
2. Przed sporzadzeniem wniosku o dofinansowanie wnioskodawca jest zobowigzany do zapoznania sig
z dokumentami, zamieszczonymi na stronie internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl, tj.:
- ,,Szczegodtowy opis osi priorytetowych RPOWS na lata 2007-2013”,
- ,Instrukcja wypetnienia wniosku o dofinansowanie dla Dziatania 1.1 Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 —2013”,
-, Podrecznik kwalifikowalnosci wydatkow objetych dofinansowaniem w ramach RPOWS na lata 2007-
2013”7,
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- Kryteria wyboru projektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013” (stanowiace zatacznik do Szczegdtowego opisu osi priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013, przyjetego
Uchwata Komitetu Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
na lata 2007 - 2013 Nr 10/08 z dnia 30 pazdziernika 2008 roku);

- ,,0Opracowanie dotyczace rodzajow dziatalnosci gospodarczej wykluczonych z mozliwosci ubiegania sig¢
0 dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007-2013,
wynikajacych z zakazu udzielania pomocy publicznej w okreslonych sektorach dziatalno$ci
gospodarczej w ramach zidentyfikowanego rodzaju pomocy publicznej”;

- ,,Wytyczne w zakresie postgpowania w sprawie oceny oddzialywania na srodowisko dla przedsigwzigé
wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programéow operacyjnych” oraz dokumentami
stanowiacymi Zataczniki do niniejszego Regulaminu.

3. Beneficjent jest zobligowany sporzadzi¢ wniosek o dofinansowanie na obowiazujacym formularzu wniosku
o dofinansowanie opracowanym przez Instytucje Zarzadzajaca RPOWS na lata 2007-2013, stanowiacym
zalacznik do niniejszego Regulaminu.

4. W przypadku bledéw technicznych, zwiazanych z wypehianiem formularza wniosku o dofinansowanie
w zataczonym do niniejszego Regulaminu formacie, IZ RPOWS zastrzega sobie mozliwos¢ wprowadzania
korekt do arkuszy kalkulacyjnych sporzadzonych w formacie Excel.

5. Sposob wypetiania wniosku o dofinansowanie oraz jego zalacznikow szczegdétowo okresla Instrukcja
wypelnienia wniosku dla Dzialania 1.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013, stanowiaca zalacznik do niniejszego Regulaminu

6. Do czasu uruchomienia aplikacji ,,Generator Wnioskow” badz Lokalnego Systemu Informatycznego,
wnioskodawca jest zobowiazany do przygotowania wniosku w formacie Excel.

7. W momencie udostepnienia aplikacji ,,Generator Wnioskow” badz Lokalnego Systemu Informatycznego,
wnioski musza by¢ sporzadzone przy pomocy aktualnie obowiazujacej wersji tej aplikacji, dostgpnej na

stronie internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl.

8.  Whniosek o dofinansowanie powinien by¢ wypetiony elektronicznie, w jezyku polskim, za$ wersja
papierowa wniosku powinna by¢ tozsama z wersja elektroniczna (suma kontrolna wersji papierowej

i elektronicznej - po sporzadzeniu wniosku w aplikacji ,,Generator Wnioskow” badZ Lokalny System
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Informatyczny — musi by¢ taka sama).

Wszystkie dokumenty sktadane przez Beneficjenta (wniosek o dofinansowanie oraz zataczniki) powinny
by¢ podpisane przez wilasciwa (wskazana w KRS lub innym dokumencie rejestrowym) osobg/osoby
uprawnione do podpisywania umowy o dofinansowanie w imieniu Beneficjenta, wskazana w punkcie C2
whniosku o dofinansowanie, wraz z pieczecia firmowa.

Dopuszcza sig sytuacjg, w ktorej zgodnie ze statutem jednostki upowaznia si¢ inna osobg do podpisywania
wniosku o dofinansowanie projektu. W takim przypadku do wniosku o dofinansowanie projektu powinno
zosta¢ dotaczone dla takiej osoby pisemne upowaznienie do podpisywania wniosku o dofinansowanie,
potwierdzone notarialnie.

Ostatnia strona wniosku o dofinansowanie, musi by¢ podpisana i opieczgtowana pieczecia firmowa przez
uprawniong osobg/osoby, bez koniecznosci parafowania kazdej strony formularza.

W przypadku zalacznikow, stanowiacych integralna cze$¢ dokumentacji do wniosku o dofinansowanie,
koniecznym jest zamieszczenie na pierwszej stronie dokumentu czytelnego podpisu i pieczeci firmowej
Beneficjenta wraz z podaniem — w przypadku dokumentéw wielostronicowych — liczby stron kazdego
z dokumentow.

W przypadku gdy =zalacznikiem do wniosku o dofinansowanie jest kopia dokumentu nalezy go
po$wiadczy¢ na pierwszej stronie ,,za zgodno$¢ z oryginatem” lub ,,za zgodno$¢ z odpisem” z podaniem

ilosci stron ,,0d str...do str...”.

§3
Sposéb, miejsce i forma skladania wniosku o dofinansowanie wraz z zalacznikami

Beneficjent sktada wniosek o dofinansowanie W formie papierowej (dwa oryginaty) i elektronicznej (na
ptycie CD/DVD) wraz z wymaganymi zatacznikami.
Whiosek o dofinansowanie wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ do Sekretariatu Naboru Projektow
Gospodarczych, mieszczacego si¢ w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego
przy Al. IX Wiekow Kielce 3, 25-516 Kielce, III pictro, bud. C2, pokdj 348, w godzinach 7°° do 15%.
Whniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami nalezy ztozy¢ w segregatorach o szer. 7,5 cm, przy czym
wszystkie segregatory musza mie¢ ten sam kolor. Na grzbietach segregatoréw nalezy umiesci¢ etykiety wg

wzoru, stanowiacego zatacznik do Regulaminu konkursu zamknigtego nr 1.1.4 dla mikro przedsigbiorstw.
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Wersje elektroniczna wniosku o dofinansowanie nalezy opisa¢ podajac tytul projektu oraz nazwe
Beneficjenta. Nalezy opisac ptyte a nie tylko opakowanie.

Formularz wniosku o dofinansowanie, zalaczniki oraz ptyta CD/DVD musza by¢ umieszczone w sposob
trwale spigty, umozliwiajacy jednoczesnie swobodny dostep do dokumentdéw, nie powodujacy ich
zniszczenia w trakcie uzytkowania.

Kazdy dokument wpigty do segregatora powinien by¢ poprzedzony karta informacyjna zawierajaca nazwe
dokumentu oraz numer zatacznika. W miejsce zalgcznika, ktory nie dotyczy danego projektu Beneficjent
powinien zamiescic kart¢ z numerem i tytutem zatacznika oraz adnotacja ,,Nie dotyczy”.

Whiosek wraz z zatacznikami sktadany jest w terminie wskazanym w ogloszeniu konkursowym, osobiscie,
przez postanca lub przesytka kurierska na adres podany w ogloszeniu o konkursie.

Osoba dostarczajaca wniosek o dofinansowanie wraz z zatacznikami otrzymuje dowod wptynigeia wniosku
opatrzony podpisem i data ztozenia wniosku o dofinansowanie (na przedtozonym pismie, badz w przypadku
jego braku — na przygotowanym przez Oddzial Wdrazania Projektow Gospodarczych Departamentu
Funduszy Strukturalnych wzorze).

Data wptywu wniosku o dofinansowanie, rozumiana jest jako termin jego dostarczenia do Sekretariatu
Naboru Projektow Gospodarczych, mieszczacego si¢ w siedzibie Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego.

W przypadku przesytek pocztowych/kurierskich, decydujaca bedzie data nadania przesylki (stempla
pocztowego).

Projekty ztozone po okreslonym w ogloszeniu konkursowym terminie naboru lub przedtozone w formach

niezgodnych z postanowieniami niniejszego Regulaminu (fax, e-mail, itp.), nie beda rozpatrywane.

§4

Sposéb dokonywania oceny wnioskéw o dofinansowanie wraz z zalacznikami

I. Ocena formalna

1. Ztozone projekty podlegaja ocenie formalnej zgodnie z przyjetymi przez Komitet Monitorujacy RPOWS
Kryteriami wyboru projektow (Zatacznik do Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013).
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2. Ocena formalna jest przeprowadzana w terminie nie dtuzszym niz 45 dni roboczych od dnia zakonczenia
danego naboru. W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydluzony, a informacja
o przedluzeniu zostanie zamieszczona na stronie internetowej Urzedu Marszatkowskiego www.rpo-

swietokrzyskie.pl.

3. Kazdy projekt jest oceniany przez dwoch pracownikow Oddzialu Wdrazania Projektow Gospodarczych na
podstawie karty oceny formalnej wniosku, w oparciu o zasade ,,dwoch par oczu’’. Karta oceny formalne;j
stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.

4. W zaleznosci od wyniku oceny formalnej podejmowana jest decyzja o :

» przekazaniu projektu do oceny merytoryczno-technicznej,

» odrzuceniu projektu ze wzgledu na istotne braki formalne,

» skierowaniu do Beneficjenta pisma informujacego o bledach formalnych w projekcie, celem
uzupetnienia lub poprawy.

5. Beneficjent ma mozliwos$¢ jednokrotnego uzupeknieni wniosku o dofinansowanie.

6.  Uzupetnieniu lub poprawie moga podlega¢ elementy wskazane do poprawy lub uzupelienia. Jesli
wprowadzone zmiany lub uzupetnienia implikuja kolejne zmiany nalezy je woéwczas wprowadzi¢ do
projektu oraz przekaza¢ na pismie informacje o wprowadzeniu dodatkowych zmian.

7. Jesli Beneficjent w projekcie dokona dodatkowych nieuzasadnionych zmian, badz nie dokona poprawek
zgodnie z zaleceniami Instytucji Zarzadzajacej RPOWS, projekt nie bedzie podlegat dalszej ocenie.

8.  Jesli Beneficjent wychwyci w projekcie inne btedy formalne, poprawia je, jednocze$nie informuje o tym
fakcie Sekretariat Naboru Projektow Gospodarczych Departamentu Funduszy Strukturalnych,
przedstawiajac stosowne wyjasnienia.

9.  Termin na uzupeknienie lub poprawe projektu nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni od daty dorgczenia pisma
o0 uzupetnienie lub poprawe (decyduje data wptywu do Sekretariatu Urzgdu Marszatkowskiego).

10. Jezeli w wyznaczonym terminie uzupelniony lub poprawiony wniosek nie zostanie dostarczony lub
dostarczony zostanie po wyznaczonym terminie, nie podlega on dalszej ocenie i zostaje automatycznie
odrzucony.

11. Beneficjent informowany jest pisemnie o wyniku oceny formalnej wraz z podaniem stosownego

uzasadnienia (w przypadku odrzucenia lub wezwania do uzupetnienia).
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I1. Ocena merytoryczno — techniczna

1. Wnhnioski o dofinansowanie, ktore przeszty pozytywnie oceng formalna, zostaja poddane ocenie
merytoryczno — technicznej zgodnie z przyjetymi przez Komitet Monitorujacy RPOWS Kryteriami wyboru
projektow (Zatacznik do Szczegotowego Opisu Osi Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013).

2. Ocena merytoryczno — techniczna przeprowadzana jest przez Oddziat Oceny Merytoryczno- Technicznej
w Departamencie Funduszy Strukturalnych w oparciu o zasadg ,,dwoch par oczu”. Ostateczna ocena
projektu jest $rednia dokonanych ocen przez cztonkow Zespotu oceniajacego. W przypadku znacznych
rozbieznosci w ocenie, jesli roznica przyznanych punktéw jest wigksza niz 15 lub nastgpuje rozbieznosé
w wynikach oceny dopuszczajacej, wybiera si¢ nowego cztonka Zespotu, ktory dokonuje kolejnej oceny
projektu. Ostateczna ocena jest wowczas wynikiem $redniej ocen wszystkich oceniajacych punktowo,
a ocena kolejnego eksperta w odniesieniu do rozbieznosci w ocenie dopuszczajacej jest decydujaca.

3. Ocena merytoryczno-techniczna prowadzona jest w terminie nie dluzszym niz 45 dni roboczych.
W uzasadnionych przypadkach termin ten moze zosta¢ wydluzony. Decyzje o przedtuzeniu oceny
merytoryczno-technicznej podejmuje Marszatek Wojewddztwa/Czlonek Zarzadu  Wojewddztwa
nadzorujacy prac¢ DFS. Informacja o przedluzeniu terminu oceny merytorycznej zamieszczana jest na

stronie internetowej www.rpo-§wietokrzyskie.pl.

4. Dla projektéw bedacych w trakcie oceny, co do ktorych zachodzi konieczno$¢ przygotowania ekspertyzy,
istnieje mozliwo$¢ zamowienia ww. opinii eksperckiej. Po otrzymaniu opinii, czlonkowie Zespotu
Oceniajacego dokonuja oceny merytoryczno-technicznej w oparciu 0 zasady opisane w niniejszej
Instrukcji. Ocena moze zosta¢ wydtuzona do 60 dni roboczych.

5. Jezeli w trakcie przeprowadzania oceny merytoryczno-technicznej projektu Zespdt Oceniajacy, wykaze
wystapienie btedu formalnego, wowczas kompletna dokumentacja projektu (wniosek z zaltacznikami)
przekazywana jest do Oddzialu Wyboru Projektéw Gospodarczych i1 projekt podlega procedurom
przewidzianym dla oceny formalnej wniosku.

6. Osoby oceniajace projekty pod wzgledem merytoryczno — technicznym, dokonuja oceny kazdego wniosku
na podstawie karty oceny merytoryczno - technicznej wniosku w cze$ci A, w oparciu o zasade ,,dwoch par

oczu’’. Karta oceny merytoryczno — technicznej stanowi zatacznik do niniejszego Regulaminu.
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7. W zaleznos$ci od wyniku oceny merytoryczno-technicznej wniosku dokonywanej na podstawie karty oceny
merytoryczno — technicznej w cze$ci A, podejmowana jest decyzja o:
> przekazaniu Zarzadowi Wojewodztwa Swietokrzyskiego zbiorczej listy projektow  wraz
z dokumentacja celem dalszej oceny merytoryczno — technicznej dokonywanej na podstawie karty
oceny w czgsci B, jezeli projekt uzyskat co najmniej 40 punktow w czesci A,

» odrzuceniu projektu ze wzgledu na niespetnienie kryteriow ogoélno dopuszczajacych lub nie uzyskanie
minimalnej wymaganej liczby punktow (40 pkt).

8. Na etapie dokonywania oceny merytoryczno-technicznej oceniajacy moga zwroci¢ sie do Beneficjenta
o dokonanie uzupehienia lub poprawy ocenianego wniosku o0 dofinansowanie. Na uzupelnienie lub
poprawe¢ wniosku wyznacza si¢ Beneficjentowi termin nie dluzszy niz 14 dni kalendarzowe od daty
dorgczenia pisma. Uzupetnieniu lub poprawie moga podlega¢ wylacznie elementy wskazane do poprawy
lub uzupemhienia, chyba Zze wprowadzane zgodnie z uwagami Departamentu zmiany implikuja kolejne
zmiany, wowczas Beneficjent wprowadza je do wniosku oraz uzasadnia pisemnie konieczno$¢
wprowadzenia dodatkowych zmian.

9. Jedli w opinii wnioskodawcy dokonanie poprawy wskazanej przez Oddzial Oceny Merytoryczno-
Technicznej nie jest zasadne, konieczne jest pisemne odniesienie si¢ do kazdego takiego przypadku.
Decyzjg w sprawie dalszej oceny wniosku podejmuje Dyrektor Departamentu Funduszy Strukturalnych.

10. Jezeli w wyznaczonym terminie Beneficjent nie zlozy do Departamentu Funduszy Strukturalnych
wymaganych dokumentéw lub zlozy wniosek w wymaganym terminie ale wprowadzi do niego dodatkowe

nieuzasadnione zmiany, nie podlega on dalszej ocenie.

Il.  Wybér projektow przez Zarzad Wojewédztwa Swigtokrzyskiego

1. Zarzad Wojewoddztwa Swigtokrzyskiego dokonuje oceny merytoryczno-technicznej, przydzielajac
maksymalnie 30 punktéw na etapie oceny merytoryczno-technicznej w czeéci B.

2. Po dokonaniu oceny merytoryczno - technicznej, do Oddzialu Oceny Merytoryczno-Technicznej
Departamentu Funduszy Strukturalnych, wraca dokumentacja zawierajaca ilos¢ przyznanych przez Zarzad
Wojewddztwa Swietokrzyskiego punktow dla danego projektu, celem dokonania podsumowania oceny we
wlasciwej czesci karty oceny merytoryczno-technicznej i wyliczenia $redniej arytmetycznej z oceny

Oddziatu Oceny Merytoryczno — Technicznej oraz Zarzadu Wojewodztwa Swigtokrzyskiego.
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3. Oddziat Oceny Merytoryczno-Technicznej Departamentu Funduszy Strukturalnych, opracowuje listg
rankingowa ocenionych projektow, ktdra wraz z protokolem z oceny przekazuje niezwlocznie do Oddziatu
Wdrazania Projektow Gospodarczych, celem przygotowania projektu Uchwatly Zarzadu Wojewodztwa
Swietokrzyskiego w sprawie listy rankingowej projektow przyjetych do dofinansowania w ramach
dostepnych srodkow.

4. Projekty, ktore nie zostaly wybrane, a zostaly pozytywnie ocenione pod wzgledem merytoryczno-
technicznym umieszczane sa na liScie rezerwowej. W przypadku kolejnego konkursu w tym dziataniu
projekty te uwzgledniane sa przy tworzeniu listy rankingowej projektéw kwalifikujacych si¢ do wsparcia.

5. Zarzad Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na posiedzeniu podejmuje Uchwale o wyborze projektow, bedaca
podstawa zawarcia Umow o dofinansowanie z wybranymi beneficjentami. Wzor Umowy stanowi zatacznik
do niniejszego Regulaminu.

6. Zarzad Wojewodztwa Swictokrzyskiego ma mozliwosé wprowadzania zmian na liscie rankingowe;j.
W takich przypadkach w uchwale zamieszczane jest stosowne uzasadnienie wprowadzonych zmian.

7. O wynikach konkursu Beneficjent jest powiadamiany w formie pisemnej.

8. Lista projektéw na realizacj¢ ktorych zostana podpisane Umowy begdzie zamieszczona przez
upowaznionego pracownika Oddzialu Wdrazania Projektow Gospodarczych Departamentu Funduszy

Strukturalnych na stronie internetowej www.rpo-swietokrzyskie.pl.

§5
Procedura odwolawcza

1. Procedura odwotawcza w odniesieniu do projektéw, ktore otrzymaly negatywna oceng formalna Iub
merytoryczno-techniczna lub znalazly si¢ na liscie rezerwowej prowadzona jest w oparciu o ustawe z dnia
6 grudnia 2006 roku o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U. z 2009r., Nr 84, poz. 712 z p6zn.
zm.) oraz ,,Wytyczne w zakresie wymogow, jakie powinny uwzglednia¢ procedury odwolawcze ustalone dla
programow operacyjnych dia konkursow oglaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.” z dnia 21 sierpnia 2009
roku (M.P. z 2009 roku Nr 53, poz. 753).

2. Po kazdym etapie oceny wniosku o dofinansowanie wnioskodawca ma mozliwo$¢ wniesienia protestu
w formie pisemnej do 1Z RPOWS, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia otrzymania decyzji

w przedmiocie rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie i nie zakwalifikowania wniosku na list¢ rankingowa
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projektéw wybranych do dofinansowania.

W przypadku negatywnej oceny formalnej lub merytoryczno — technicznej projektu odpowiedzialny
pracownik, odpowiednio Oddzialu Wdrazania Projektéw Gospodarczych lub Oddzialu Oceny
Merytoryczno — Technicznej przygotowuje pismo, w ktdrym zamieszcza uzasadnienie wynikéw oceny
projektu oraz pouczenie o mozliwo$ci wniesienia srodka odwotawczego wraz z terminem przystugujacym
na jego wniesienie oraz sposobie wniesienia.

Wyzej wymienione pismo parafowane jest przez Kierownika odpowiedniego Oddzialu oraz podpisywane
przez Dyrektora Departamentu Funduszy Strukturalnych badz jego Zastgpce, a nastepnie wysylane za
potwierdzeniem do Beneficjenta.

W ramach systemu realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007-2013 przyjela jednostopniowy
przedsadowy proces odwotawczy.

W ramach tego procesu Beneficjentowi przystuguje ztozenie w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
dor¢czenia informacji o negatywnym rozpatrzeniu wniosku o dofinansowanie, protestu do Instytucji
Zarzadzajacej RPOWS. Decyduje data wptywu do Urzedu Marszatkowskiego.

Protest jest rozpatrywane przez odpowiedni Oddziat (w zalezno$ci, czy odwolanie dotyczy oceny formalne;j
czy merytoryczno-technicznej) Departamentu Funduszy Strukturalnych.

Protest powinno zawierac:

—dane Beneficjenta, tozsame z danymi wskazanymi we wniosku o dofinansowanie,

—numer wniosku o dofinansowanie,

—wyczerpujace okreslenie zarzutéw, odnosnie przeprowadzonej oceny wniosku o dofinansowanie
projektu, ze wskazaniem w jakim zakresie - zdaniem Beneficjenta, ocena zgodnos$ci ztozonego
wniosku z kryteriami wyboru projektow, zostata przeprowadzona w sposob nieprawidlowy.

Wszystkie zarzuty Beneficjenta, powinny zosta¢ ujgte w jednym protescie w przypadku — jezeli zdaniem
Beneficjenta - ocena zostata przeprowadzona niezgodnie z wigcej niz jednym kryterium oceny, w protescie
nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria.

Do protestu Wnioskodawca dotacza egzemplarz wniosku o dofinansowanie (wraz z cata dokumentacja),

zwrdconego Wnioskodawcy na danym etapie negatywnego rozstrzygnigceia.
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Niedopuszczalnym jest, aby po wszczgciu protestu, Wnioskodawca wnosit dodatkowe dokumenty albo

wnosit dodatkowe zarzuty, ktorych nie dotaczyt w trakcie oceny formalnej badZ merytoryczno-technicznej,
a ktore moglyby rzutowac na jej wynik.

Wszystkie zarzuty Wnioskodawcy, powinny zosta¢ ujete w jednym protescie. W przypadku, jezeli zdaniem
Whioskodawcy, ocena zostala przeprowadzona niezgodnie z ktorymkolwiek kryterium oceny, w protescie
nalezy wskaza¢ wszystkie te kryteria.

Odpowiedni Oddziat w Departamencie Funduszy Strukturalnych rozpatruje protest w terminie do 15 dni
roboczych od dnia wplynigcia protestu do Departamentu Funduszy Strukturalnych i o podjetej decyzji
informuje Wnioskodawcg w pismie podpisanym przez Dyrektora lub Zastepcg Dyrektora Departamentu
Funduszy Strukturalnych. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu Oddziat dokonuje oceny
(formalnej lub merytoryczno-technicznej). W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu odpowiedni
Oddziat Departamentu Funduszy Strukturalnych przekazuje protest wraz z cala dokumentacja projektowa
ztozong przez Wnioskodawcg w ramach danego konkursu oraz dokumentacja z przeprowadzonej oceny
do Oddziatu Zarzadzania RPO Departamentu Polityki Regionalnej do rozpatrzenia. W pismie kierowanym
do wnioskodawcy informuje si¢ o przekazaniu dokumentacji do rozpatrzenia do Oddziatu Zarzadzania RPO
w Departamencie Polityki Regionalnej. W pismie kierowanym do Beneficjenta informuje sig¢ o przekazaniu
dokumentacji do rozpatrzenia do Oddziatu Zarzadzania RPO w Departamencie Polityki Regionalne;j.
Pracownicy Departamentu Polityki Regionalnej — Oddziatu Zarzadzania RPO rozpatruja protest w terminie
15 dni roboczych od dnia otrzymania protestu przy zachowaniu zasady ,,dwoch par oczu”. Jednocze$nie na
poczatku procesu pracownicy podpisuja deklaracje bezstronnosci i poufnosci. Informacja o wyniku
rozpatrzenia protestu zostaje przekazana Wnioskodawcy na pismie niezwlocznie, ale nie dluzej niz
w terminie 5 dni roboczych od rozpatrzenia protestu.

W przypadku uznania protestu za zasadny projekt podlega ponownej ocenie. Ponowna ocena wniosku
dokonywana jest w oparciu o karte ponownej oceny merytoryczno — technicznej (stanowiacej zatacznik do
niniejszego regulaminu) w terminie 30 dni roboczych. Informacja o wyniku ponownej oceny projektu, wraz
z pouczeniem o mozliwo$ci wniesienia skargi (jesli dotyczy), zostaje przekazana Wnioskodawcy
w terminie 14 dni roboczych od zakonczenia oceny.

Jezeli w toku rozpatrywania protestu w Departamencie Polityki Regionalnej uznano, Ze protest nie jest

zasadny informuje si¢ Wnioskodawceg o przystugujacym prawie ztozenia skargi do wojewodzkiego sadu
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administracyjnego. Wraz z informacja o negatywnym wyniku protestu Wnioskodawcy zostaje przekazany

egzemplarz dokumentacji projektowej.

Skarga, o ktorej mowa jest wnoszona przez Wnioskodawcg w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
otrzymania informacji o negatywnym rozpatrzeniu protestu.

Szczegotowe procedury wnoszenia srodkow odwotawczych reguluje Art. 30c — 30e ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009, Nr 84, poz. 712 t.j.).

W zakresie nieuregulowanym w ustawie do postgpowania przed sadami administracyjnymi stosuje si¢
odpowiednio przepisy ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 roku — Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi okre$lone dla aktow lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 z wylaczeniem
art. 52-55, art. 61 § 3-6, art. 115-122, 146, 150 i 152 tej ustawy.

Informacje otrzymane przez wnioskodawceg dotyczace oceny jego wniosku, a takze w trakcie trwania
procedury odwotawczej, nie stanowia decyzji administracyjnej zgodnie z art. 30g ustawy o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (t.j. Dz. U. z 2009, Nr 84, poz. 712).

§6

Postanowienia koncowe

1. Regulamin wchodzi w zZycie z dniem podjecia wiasciwej Uchwaly Zarzadu Wojewddztwa
Swigtokrzyskiego w sprawie przyjecia w/w Regulaminu.

2. Do Regulaminu zatacza sig:
a.  Wzor ogloszenia konkursowego;
b.  Wzor Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu dla Dziatania 1.1 Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2007 — 2013 wraz zatacznikami:

e  Wzor Biznes Planu wraz z zatacznikiem,

e Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane,

e Formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotéw ubiegajacych si¢ o pomoc inng niz
pomoc de minimis,

e Oswiadczenie o spetnianiu kryteriow MSP,

e Zatacznik la do Wytycznych w zakresie postepowania w sprawie oceny oddzialywania na
srodowisko dla przedsiewzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnych programow
operacyjnych,
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C. Instrukcje wypeklnienia wniosku o dofinansowanie dla Dzialania 1.1 Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2007 — 2013;

o

Kartg oceny formalnej wniosku;
Kartg oceny merytoryczno — technicznej;
Karta powtdrnej oceny merytoryczno-technicznej;

Wzér umowy o dofinansowanie;

> Q@ -~ o

Wzor etykiety na segregator;

Wzér karty informacyjne;.
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