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1. INFORMACJE OGÓLNE O BENEFICJENCIE
	1-1 Identyfikacja podmiotu ubiegającego się o wsparcie

	Proszę podać następujące dane:

	1. Pełna nazwa przedsiębiorcy
	

	2. Adres, siedziba firmy
	

	3. Lokalizacja działalności przedsiębiorstwa miejsca wykonywania działalności
	

	4. NIP
	

	5. REGON
	


	1-2 Dane kontaktowe

	Proszę podać następujące dane osoby uprawnionej do kontaktu w sprawach dotyczących biznes planu:

	1. Nazwisko i imię
	

	2. Telefon
	

	3. E-mail
	


	1-3 Ogólna charakterystyka działalności przedsiębiorstwa

	Data rozpoczęcia działalności
	

	Proszę określić rodzaj prowadzonej (lub prowadzonych) działalności gospodarczej oraz podać numer EKD lub PKD (cztery cyfry).

	Działalność
	Charakterystyka

	Podstawowa: Nr PKD: ……..
	

	Działalność, której dotyczy projekt (jeśli inna niż podstawowa
) nr PKD: ……
	


	1-4 Historia dotychczasowej działalności

	Proszę krótko opisać dotychczasową działalność firmy z uwzględnieniem osiągniętych sukcesów; dotychczasowego doświadczenia właścicieli lub zarządu firmy (ewentualnie zatrudnionych pracowników) na polu (w branży) związanym z prowadzoną działalnością gospodarczą. W tym miejscu należy również podać informacje, jak zdobyte dotychczas doświadczenie firmy/ pracowników będzie miało wpływ na planowaną działalność firmy.

	


2. ZATRUDNIENIE
	2-1 Personel Beneficjenta

	Proszę scharakteryzować poziom i strukturę zatrudnienia w przedsiębiorstwie, łącznie z kadrą kierowniczą przedsiębiorstwa i partnerów prowadzących regularną działalność w przedsiębiorstwie i czerpiących z niego korzyści finansowe. Należy podać informacje o aktualnym stanie zatrudnienia i wielkości przewidywanej po realizacji projektu. Należy uzasadnić (w przypadku tworzenia nowych miejsc pracy), jakie osoby będą zatrudniane lub jakie stanowiska pracy zostaną likwidowane. 

Proszę pamiętać, aby uwzględnić płace wszystkich tych osób w odpowiednim wierszu w sekcji ekonomiczno-finansowej.

	Stan istniejący

	liczba zatrudnionych na umowę o pracę osób / etatów (stan na dzień składania wniosku)
	liczba zatrudnionych na umowę zlecenie i pracowników sezonowych 



	…/…
	

	Proszę opisać nowo tworzone lub likwidowane stanowiska pracy (opis stanowiska oraz zakres czynności). 

	Stanowiska nowo powstałe

	Stanowisko 1:…………………..
	

	Stanowisko 2:…………………..
	

	Stanowisko N:………………….
	

	Stanowiska likwidowane

	Szacunkowa liczba stanowisk likwidowanych oraz przyczyny redukcji etatowych.
	


3. PLAN MARKETINGOWY

	3-1 Produkt / usługa

	Proszę napisać czy inwestycja wspierana ze środków RPOWŚ będzie wiązała się z rozpoczęciem nowej działalności, czy też oznaczać będzie rozwój już prowadzonej działalności np. poprzez wprowadzenie na rynek nowego produktu/ usługi lub zwiększenie podaży już produkowanych produktów/ usług? Proszę opisać swój produkt/ usługę). Pokazać w jaki sposób różni się on od produktów konkurencji i na czym polega jego przewaga?

	1. Co jest celem przedsięwzięcia
:

· Wprowadzenie nowych produktów lub usług

· Wzrost zdolności produkcyjnych / usługowych przedsiębiorstwa (ilościowo)

· Zasadnicza zmiana procesu produkcyjnego 

· Inne (jakie?)

	2. Proszę opisać krótko dotychczasowe produkty i usługi oraz określić dla nich rynek
	

	3. Proszę opisać nowe produkty i usługi
	

	4. Proszę podać w jaki sposób produkt/ usługa różni się od produktów/ usług konkurencji (proszę wskazać jego zalety różnicujące go od innych istniejących produktów/ usług). Czy jest to nowość na rynku lokalnym/ regionalnym/ krajowym/ europejskim?
	

	5. Jeżeli przedsięwzięcie wiąże się z dokonaniem zasadniczych poprawiających poziom technologiczny, organizacyjny bądź zmian procesu produkcyjnego lub sposobu świadczenia usług, proszę wskazać na czym polegać będzie ta zmiana.
	

	6. Czy realizacja projektu przyczyni się do nawiązania współpracy z jednostkami naukowymi, mającymi na celu wykorzystanie i upowszechnianie efektów prac B+R lub transferu know-how? W celu potwierdzenia ww. współpracy należy dołączyć odpowiednie dokumenty np. umowę.
	

	7. W jaki sposób odbywać się będzie sprzedaż nowych produktów / usług? 
	


	3-2 Struktura sprzedaży        

	Proszę opisać aktualny asortyment produktów firmy.
	Dane za okres
..............................

	Nazwa produktu/usługi (lub grupy asortymentowej)
	Wielkość przychodów netto ze sprzedaży (PLN/rok)

	
	

	
	

	
	

	
	Suma:
	

	3-3 Doświadczenie

	Wiele przedsięwzięć nie daje się zrealizować ze względu na brak wystarczającego doświadczenia, wiedzy lub kompetencji. W poniższej tabeli należy wykazać, czy Beneficjent posiada doświadczenie w finansowaniu inwestycji ze środków publicznych, gwarantujące prawidłową realizację projektu oraz czy dysponuje jakimikolwiek certyfikatami.

	Jakie najważniejsze inwestycje Beneficjent zrealizował w ciągu ostatnich 24 miesięcy? 
	

	Czy Beneficjent posiada certyfikat zarządzania jakością serii ISO 9000, ISO 14000, lub równorzędny? Czy beneficjent posiada inne certyfikaty, nagrody, wyróżnienia?
	

	Czy Beneficjent posiada doświadczenie w korzystaniu z programów pomocowych Unii Europejskiej? Jeśli tak, to jakich? 
	

	Czy Beneficjent występował wcześniej z wnioskiem o dofinansowanie projektu w ramach RPOWŚ 2007-2013?
(Należy wskazać zakres rzeczowy projektu, różniący go od objętego niniejszym wnioskiem; jakie modyfikacje przewidziano w aktualnej inwestycji; czy pomimo – jeśli dotyczy – nie uzyskania pomocy, inwestycja została zrealizowana i w jakim zakresie)
	


	3-4 Dodatkowe informacje na temat sprzedaży

	Proszę podać uzupełniające informacje na temat sprzedaży.

	Obszar geograficzny działalności
	

	Aktualna sezonowość sprzedaży (jeśli występuje) podać % rocznej sprzedaży dla poszczególnych kwartałów; Czy popyt na nowy produkt/ usługę może ulegać sezonowym zmianom? Jak będą minimalizowane skutki sezonowości?
	

	Czy któreś z produktów charakteryzują się wyższą pewnością wielkości sprzedaży?*
	


*wynikającą na przykład z zawartych kontraktów długoterminowych

	3-5 Rynek

	Proszę wypełnić poniższą tabelę podając, informacje na temat nabywców/ odbiorców, ich potrzeb oraz wpływu wprowadzonego produktu/ usługi na kondycje przedsiębiorstwa  (z wyróżnieniem dotychczasowych i nowych usług / produktów).

	1. Kim są nabywcy produktów i usług? Jaka jest szacunkowa liczba potencjalnych klientów? Czy produkty i usługi przeznaczone są na rynek lokalny, regionalny, krajowy lub eksport?
	

	2. Jakie są oczekiwania i potrzeby nabywców odnośnie produktów i usługi i jak realizacja projektu wpływa na ich zaspokojenie?
	

	3. W jaki sposób wprowadzone usługi/ produkty przyczynią się do wzrostu innowacyjności przedsiębiorstwa i w jakiej skali (lokalnej/ regionalnej/ krajowej/ europejskiej)?
	

	4. Krótka charakterystyka konkurencji na rynku, na którym działa Beneficjent (należy wskazać głównych konkurentów na rynku; opisać różnice w oferowanych produktach/ usługach; wskazać różnice jakościowe/ cenowe pomiędzy oferowanymi produktami/ usługami; opisać, jak konkurencja może zareagować na rezultaty wdrożenia niniejszego projektu; itp.)
	


	3-6 Przychody

	Poniżej należy określić: przychody z tytułu prowadzonej aktualnie działalności gospodarczej oraz przewidywane przychody ze sprzedaży nowych produktów / usług w kolejnych latach z ich zaznaczeniem w poszczególnych pozycjach „n”.

	Produkt /usługa
	Rok bazowy/okres bieżący*
	n**
	n+1
	n+2
	n+3
	n+4

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	Etc.
	
	
	
	
	
	

	Ogółem

	
	
	
	
	
	

	Poniżej należy opisać w jaki sposób dokonano wyliczeń w sekcji 3-6 Przychody oraz wskazać poziom sprzedaży oraz cen produktów / usług, zarówno aktualnych jak i planowanych do wprowadzenia w wyniku realizacji przedsięwzięcia produktów / usług.

	


* skreślić niepotrzebne
** rok ”n” w którym następuje złożenie wniosku, liczony w obrocie całkowitym

4. PLANOWANA INWESTYCJA

	4-1 Lokalizacja

	Proszę podać dane dotyczące siedziby firmy, lub w przypadku gdy inwestycja ma charakter infrastrukturalny adres nieruchomości, przy której/ w której podejmowana jest inwestycja. Dane zawarte w tej części powinny być spójne z informacjami zawartymi we wniosku o dofinansowanie realizacji projektu dla Działań 1.1 i 1.2 RPOWŚ na lata 2007-2013

	1. Województwo
	

	2. Powiat
	

	3. Gmina
	

	4. Miejscowość
	

	5. Kod pocztowy
	

	6. Ulica
	

	7. Numer domu
	

	8. Nr lokalu
	

	9. Status prawny nieruchomości (dotyczy projektów o charakterze infrastrukturalnym): określić formę władania nieruchomością; jeśli jest dzierżawiona, to na jaki okres i jakie są ograniczenia? 

Beneficjent powinien przedstawić odpowiedni dokument, potwierdzający wskazaną formę władania.
	

	10. Pozostałe miejsca oddziaływania projektu
 (np. oddziały przedsiębiorstwa, w których zakupione w ramach projektu maszyny i urządzenia mogą być wykorzystywane lub składowane). Proszę podać województwo, powiat, gminę, miejscowość, kod pocztowy, ulicę, nr domu i lokalu (jeśli dotyczy).
	


	4-2 Opis planowanej inwestycji

	Należy szczegółowo przedstawić zakres planowanej inwestycji, (np. budowa, adaptacja, modernizacja budynków, zakup maszyn i urządzeń, zagospodarowanie terenu, itp.) oraz wskazać, jakie efekty ona przyniesie (np. wzrost sprzedaży, obniżka kosztów, podniesienie jakości, zwiększenie zatrudnienia, wprowadzenie nowej usługi lub produktu, itp.). 

	Opis zidentyfikowanych problemów – barier i zagrożeń dla rozwoju przedsiębiorstwa, poparty przeprowadzoną i opisaną w tym punkcie analizą potrzeb:



	Uzasadnienie inwestycji, jej wpływ na zidentyfikowane problemy oraz planowane rezultaty (mierzalne i niemierzalne), na działalność przedsiębiorstwa:



	Zakres inwestycji - wymienić planowane wydatki wraz z uzasadnieniem konieczności ich poniesienia w kontekście realizowanego projektu, wskazując wszystkie planowane nakłady, łącznie z podejmowanymi poza realizowanym projektem, ale nierozerwalnie z nim związanym):



	4-3 Wyszczególnienie składników projektu

	W tabeli tej należy wymienić rzeczowe składniki (zakupy, roboty) projektu wraz z ich wartością netto i brutto. Jeżeli w ramach projektu można wyodrębnić kilka odrębnych zadań należy podzielić tabele na części dotyczące każdego z nich i  wyszczególnić planowane zakupy i prace z podaniem sum w każdej części a następnie dla całego projektu.

	Lp
	Wyszczególnienie (należy podać składniki, których 

wykonanie będzie potwierdzone odrębnymi  fakturami lub innymi dokumentami)
	Wartość netto
	Wartość brutto
	Koszt kwalifikowany

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	PROJEKT RAZEM
	
	
	


	4-4 Informacja o planowanej inwestycji 

	1. Czy dzięki realizacji zgłoszonego projektu inwestycyjnego wszystkie bieżące potrzeby zostaną zaspokojone? Jeśli nie to, dlaczego wybrano właśnie taki zakres inwestycji?
	

	2. Czy przedstawiony do dofinansowania plan inwestycji jest niezbędny do osiągnięcia celów przedsięwzięcia?
	

	3. Czy w przypadku negatywnej decyzji IZ RPOWŚ względem dofinansowania projektu, inwestycja zostanie zrealizowana: a) w pełni?; b) w ograniczonym zakresie?; c) nie zostanie w ogóle zrealizowana; d) zostanie zrealizowana w terminie późniejszym?
	

	4. Proszę określić pożądane parametry techniczne wszystkich maszyn/ urządzeń planowanych do zakupu w ramach realizacji projektu oraz określić czy są to urządzenia nowe czy używane.
	

	5. Jeżeli w ramach zgłaszanego projektu konieczny jest zakup nieruchomości niezabudowanej lub zabudowanej proszę opisać planowany zakres zakupu oraz uzasadnić jego konieczność (np. dlaczego niezbędna jest taka powierzchnia użytkowa). 
	

	6. Jeżeli w ramach zgłaszanego projektu konieczny jest zakup robót i/ lub materiałów budowlanych, proszę uzasadnić związek tego zakupu z celami przedsięwzięcia objętego wsparciem (tzn. że są niezbędne do prawidłowej realizacji i osiągnięcia celów projektu) oraz podać informację, na jakiej podstawie przyjęto kalkulacje kosztów z tym związanych .
	

	7. Jeżeli w ramach zgłaszanego projektu konieczne jest nabycie środków transportu proszę uzasadnić, że stanowią one niezbędny element projektu i będą wykorzystywane jedynie do celu określonego w projekcie. 
	


	4-5 Przygotowanie do realizacji projektu

	W tym punkcie należy opisać działania już podjęte przez wnioskodawcę a związane z projektem (np. przeprowadzone badania rynku, przeprowadzone analizy dostępności oraz cen rynkowych planowanych do zakupienia maszyn, urządzeń, budynków, gruntów; wstępne umowy z odbiorcami, wykonane projekty techniczne, przygotowanie terenu pod inwestycję itp.) określające jego stan przygotowania do realizacji projektu. Ponadto, w części tej należy opisać stan przygotowania finansowego do realizacji przedsięwzięcia (możliwym jest udokumentowanie posiadanych środków finansowych, np. promesa kredytowa (dokument taki musi zostać uwzględniony w części I. Dodatkowe dokumenty/ załączniki wniosku o dofinansowanie). 

	


	4-6 Zasoby techniczne do realizacji projektu

	Przed wdrożeniem projektu istotna jest weryfikacja możliwości technicznych i operacyjnych wdrożenia projektu. W tym celu w poniższej tabeli proszę szczegółowo odnieść się do postawionych kwestii. Jeżeli odpowiedź na jakiekolwiek zadane pytanie brzmi „nie”, należy sprecyzować, kiedy dane kryterium zostanie spełnione. Proszę również podać sposób udokumentowania posiadania konkretnych zasobów (np. posiadania pozwolenia na budowę).

	Czy wnioskodawca posiada pomieszczenia niezbędne do zlokalizowania w nich nabywanych środków trwałych/realizacji projektu? Należy opisać wyposażenie, infrastrukturę tych pomieszczeń.
	

	W przypadku prac budowlanych i modernizacyjnych: czy posiadane jest pozwolenie na budowę? Jeżeli nie proszę określić przewidywany termin otrzymania pozwolenia.
	


	4-7 Źródła finansowania projektu

	Suma źródeł finansowania powinna zapewnić pokrycie całkowitej wartości inwestycji. 

	Środki gwarantowane przez wnioskodawcę
	PLN
	% całkowitej wartości inwestycji

	Środki własne
	
	

	Kredyt bankowy
	
	

	Leasing
	
	

	Fundusz inwestycyjny typu private equity/venture capital
	
	

	Pożyczki 
	
	

	Inne (wymienić jakie)
	
	

	RAZEM
	
	


5. UWAGI I KOMENTARZE WŁASNE BENEFICJENTA

	W tym miejscu, w razie konieczności, powinny znaleźć się wszelkie uwagi i komentarze dotyczące projektu, którymi Beneficjent chciałby się podzielić z ekspertami oceniającymi wniosek, a których nie uwzględnia konstrukcja i struktura niniejszego biznes planu.

	


ZAŁĄCZNIKI
	Lp.
	Nazwa załącznika
	Zaznaczyć właściwe

	1
	Bilans
, Rachunek zysków i strat
 oraz przepływy pieniężne dla przedsiębiorstw zobowiązanych do sporządzania sprawozdań finansowych , lub uproszczony Bilans, Rachunek zysków i strat dla przedsiębiorstw wraz z planem amortyzacji za okres, którego dotyczy analiza finansowa.
	

	2
	Uproszczony Bilans, Rachunek zysków i strat dla pozostałych przedsiębiorstw wraz z planem amortyzacji za okres, którego dotyczy analiza finansowa  
	
	


6-1 Wyjaśnienia dotyczące sposobu przygotowania powyższych załączników

	Szczegółowe założenia do analizy finansowej

	


Podpisy w imieniu Beneficjenta:

	Imię i nazwisko, pieczęć firmowa
	Data, miejscowość

	.........................................................................
	....................................................................














……………………………………………………….


pieczęć firmowa Beneficjenta








……………


ilość stron łącznie z załącznikami








� Numer PKD działalności, na której dofinansowanie planowana jest inwestycja, powinien się również znajdować we właściwym wpisie do lub KRS


� Skreślić niepotrzebne


� Podane dane powinny obejmować ostatni, zamknięty okres obrachunkowy (rok) i być zgodne z danymi zawartymi w sekcji ekonomiczno-finansowej. W przypadku firm, które działają na rynku krócej niż rok, dane powinny dotyczyć okresu od rozpoczęcia działalności do ostatniego, zamkniętego miesiąca w trakcie roku finansowego.


� wartość “Ogółem” (ze sprzedaży podstawowych produktów i usług) należy odnieść do przychodów ze sprzedaży produktów i usług ogółem, o których mowa w rachunku zysków i strat.


� Jeśli dotyczy


� Zgodnie z MSR 20 dotacje w bilansie należy prezentować jako przychody przyszłych okresów lub odejmować kwotę dotacji przy ustalaniu wartości bilansowej składnika aktywów.


� Zgodnie z MSR numer 20 dotację należy ujmować jako przychód w kolejnych okresach, aby zapewnić ich współmierność z odnośnymi kosztami (tj amortyzacją). W związku z tym dotacja powinna zostać wykazana w pozostałych przychodach przez cały okres amortyzacji poszczególnych elementów.
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