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INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE DLA DZIAŁANIA 1.1 REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WOJEWÓDZTWA ŚWIĘTOKRZYSKIEGO NA LATA 2007 – 2013

	WNIOSEK NALEŻY WYPEŁNIĆ CZCIONKĄ ARIAL ROZMIAR 10

WNIOSEK NALEŻY ZŁOŻYĆ W DWÓCH JEDNOBRZMIĄCYCH EGZEMPLARZACH PAPIEROWYCH (DWA ORYGINAŁY) ORAZ W WERSJI ELEKTRONICZNEJ (PŁYTA CD)

NA OSTATNIEJ STRONIE WNIOSKU MUSI ZNAJDOWAĆ SIĘ PODPIS I PIECZĄTKA OSOBY UPRAWNIONEJ ORAZ PIECZĘĆ FIRMOWA BENEFICJENTA


WPROWADZENIE

W celu wypełnienia wniosku niezbędna jest znajomość Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2007–2013 (RPOWŚ) oraz jego uszczegółowienia, gdzie przedstawione są cele na jakie przeznaczone są środki Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach poszczególnych Działań RPOWŚ.
Dodatkowe informacje na temat szczegółowych wymogów i kryteriów ubiegania się o dofinansowanie realizacji składanych projektów zawiera Regulamin konkursu zamkniętego nr 1.1.4 dla mikro przedsiębiorstw dostępny na stronie internetowej Instytucji Zarządzającej RPOWŚ www.rozwoj-swietokrzyskie.pl. 

SPOSÓB PRZYGOTOWANIA WNIOSKU

1. Wniosek o dofinansowanie realizacji projektu powinien być przygotowany zgodnie z Instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie.

2. Wniosek należy wypełnić elektronicznie w formularzu stworzonym w aplikacji EXCEL, stanowiącym załącznik do Regulaminu konkursu zamkniętego nr 1.1.4 dla mikro przedsiębiorstw. Wniosek należy wypełnić w języku polskim, czcionką ARIAL rozmiar 10. Wersja papierowa wniosku musi być tożsama 
z wersją elektroniczną.

3. Po wypełnieniu, wniosek należy wydrukować dwukrotnie używając opcji „Drukuj/cały skoroszyt”. Tylko taki sposób drukowania pozwoli na uzyskanie prawidłowej numeracji stron. 

4. Następnie każdy egzemplarz wniosku o dofinansowanie należy podpisać na ostatniej stronie (czytelny podpis lub parafa z pieczątką imienną) przez osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Beneficjenta, wskazane w dokumencie rejestrowym oraz należy również umieścić pieczęć firmową Beneficjenta. 
5. Do każdego egzemplarza wniosku o dofinansowanie należy dołączyć jednakowy komplet załączników.

6. Każdy załącznik powinien być oddzielony kartą informacyjną, której wzór stanowi załącznik do Regulaminu konkursu zamkniętego nr 1.1.4 dla mikro przedsiębiorstw
7. W przypadku załączników, stanowiących integralną część dokumentacji do wniosku o dofinansowanie, koniecznym jest zamieszczenie na pierwszej stronie dokumentu czytelnego podpisu i pieczęci firmowej Beneficjenta oraz ilości stron załącznika, w przypadku załącznika wielostronicowego.
8. Wniosek o dofinansowanie wraz z załącznikami należy złożyć w dwóch segregatorach o szerokości minimum 7,5 cm. Na grzbietach segregatorów należy umieścić etykiety wg wzoru, stanowiącego załącznik do Regulaminu konkursu zamkniętego nr 1.1.4 dla mikro przedsiębiorstw.  

9. Płytę z zapisaną elektroniczną wersją wniosku należy opisać podając tytuł projektu oraz nazwę Beneficjenta. 

10. Formularz wniosku o dofinansowanie, załączniki oraz płyta CD/DVD muszą być umieszczone w sposób trwale spięty, umożliwiający jednocześnie swobodny dostęp do dokumentów i nie powodujący ich zniszczenia. 

11. W przypadku dodatkowych dokumentów – poza wskazanymi we wniosku o dofinansowanie – należy je wymienić w liście załączników i dołączyć na końcu dokumentacji w kolejności uwzględnionej 
w odpowiednim punkcie wniosku o dofinansowanie. 

WYPEŁNIANIE WNIOSKU

UWAGA: ZABRANIA SIĘ ZMIANY FORMUŁ, KTÓRE ZNAJDUJĄ SIĘ W FORMULARZU EXCEL WNIOSKU O DOFINANSOWANIE. ZMIANA FORMUŁ BĘDZIE POWODOWAĆ „DEZAKTYWACJĘ” POWIĄZANYCH ZE SOBĄ PÓL W RAMACH WNIOSKU  APLIKACYJNEGO.

W PRZYPADKU KONIECZNOŚCI DODANIA DODATKOWYCH PÓL W KILKU PUNKTACH, NALEŻY JE DODAWAĆ „OD KOŃCA” BIEŻĄCEGO ARKUSZA 

Symbole/Oznaczenia: 

▼ symbol oznacza „listę rozwijaną” tzn. wybór spośród określonej liczby danych. symbol oznacza możliwość „dodawania” kolejnych pól w ramach danego punktu wniosku. 

Część A. 

Pola dotyczące Daty wpłynięcia wniosku oraz Numeru wniosku wypełnia Instytucja Zarządzająca Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Świętokrzyskiego na lata 2007-2013 (IZ RPOWŚ). 

Beneficjent wpisuje Tytuł projektu, który powinien stanowić krótką (do 200 znaków uwzględniając spacje), jednoznaczną nazwę, tak aby w sposób jasny identyfikował projekt. Jeżeli realizowany projekt jest częścią większej inwestycji wówczas nazwa projektu powinna zawierać przedmiot, lokalizację, etap lub fazę realizacji zadania.

Część B. 
Pola nieaktywne dla Beneficjenta zawierające sztywne zapisy:

· nazwę i kod programu operacyjnego: Regionalny Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego na lata 2007-2013; RPSW.00.00.00; 

· numer, nazwę i kod osi priorytetowej: Oś priorytetowa 1. Rozwój przedsiębiorczości; RPSW.01.00.00;
· numer, nazwę i kod działania w ramach RPOWŚ – 1.1; Bezpośrednie wsparcie sektora mikro, małych 
i średnich przedsiębiorstw; RPSW.01.01.00.
Część C.

C1. Beneficjent 
Należy wypełnić wszystkie rubryki. Wpisane w polach dane powinny być aktualne i zgodne z dokumentami rejestrowymi Beneficjenta.

Wnioskodawca uzupełnia następujące rubryki:

1. Nazwa Beneficjenta (należy uwzględnić również wielkość liter, cudzysłowy, myślniki i skróty, zgodnie z zapisami w dokumencie rejestrowym). W przypadku osób fizycznych prowadzących działalność gospodarczą obok nazwy firmy należy wpisać imię i nazwisko właściciela/właścicieli.
2. Forma prawna – należy wybrać z listy rozwijanej, w ramach zamkniętego zbioru kategorii, 
3. Adres Beneficjenta (województwo, powiat i gmina – wybierane z listy rozwijanej, miejscowość, kod pocztowy, ulica, nr domu, nr lokalu),

4. Telefon (wraz z numerem kierunkowym),

5. Faks (wraz z numerem kierunkowym), 

6. Adres poczty elektronicznej, 

7. Adres strony internetowej,

8. Adres do korespondencji (miejscowość, kod pocztowy, ulica, nr domu, nr lokalu),
9. Numer w Ewidencji Działalności Gospodarczej

10. Numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, 
11. Numer NIP właściwy dla Beneficjenta, 

12. Numer REGON właściwy dla Beneficjenta,

13. Data rejestracji przedsiębiorstwa.

Jeżeli którekolwiek pole nie dotyczy Beneficjenta należy wpisać „Nie dotyczy”.
C2. Dane osoby/osób upoważnionych do podpisania umowy o dofinansowanie 

Należy wpisać dane osoby/osób (imię, nazwisko, numer PESEL, zajmowane stanowisko, adres zameldowania: gmina, miejscowość, kod pocztowy, ulica, numer domu, numer mieszkania) uprawnionych do podpisania umowy, zgodnie z dokumentami rejestrowymi oraz statutem Beneficjenta. 

W przypadku, kiedy Beneficjent jest reprezentowany przez jedną osobę, przy pozostałych rubrykach należy zaznaczyć „nie dotyczy”.
C3. Osoba upoważniona do kontaktów w sprawach projektu 

Należy wpisać dane osoby (imię i nazwisko, nr telefonu, faks, adres poczty elektronicznej), która rzeczywiście zajmuje się projektem. Powinna to być osoba dysponująca pełną wiedzą na temat projektu, zarówno w kwestiach związanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak i z późniejszą realizacją projektu.

C4. Status przedsiębiorcy 

Beneficjent wybiera swój status przedsiębiorcy definiowany w rozumieniu załącznika nr I do Rozporządzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 roku uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne ze wspólnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 traktatu (ogólne rozporządzenie w sprawnie wyłączeń blokowych). Celem prawidłowego określenia statusu przedsiębiorstwa, Beneficjent dołącza do wniosku odpowiednio wypełnione Oświadczenie o spełnieniu kryteriów MŚP stanowiące załącznik nr 9 do wniosku 
o dofinansowanie. W przypadku przedsiębiorstw, pozostających w „układzie powiązań” należy przeliczyć podawane dane dla przedsiębiorstwa kumulując dane finansowe oraz sumując liczbę osób zatrudnionych we wszystkich przedsiębiorstwach. 

C5. Dane stosowane do poprawnego ustalenia statusu przedsiębiorcy 

Przedsiębiorstwo – podmiot prowadzący działalność gospodarczą bez względu na jego formę prawną. Zalicza się tu w szczególności osoby prowadzące działalność na własny rachunek oraz firmy rodzinne zajmujące się rzemiosłem lub inną działalnością, a także spółki lub konsorcja prowadzące regularną działalność gospodarczą. 

Sektor mikroprzedsiębiorstw oraz małych i średnich przedsiębiorstw (MŚP) – przedsiębiorstwa, które zatrudniają mniej niż 250 pracowników i których roczny obrót nie przekracza 50 milionów euro a/lub całkowity bilans roczny nie przekracza 43 milionów euro. 
Małe przedsiębiorstwo – przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 50 pracowników i którego roczny obrót i/lub całkowity bilans roczny nie przekracza 10 milionów euro. 

Mikroprzedsiębiorstwo – przedsiębiorstwo zatrudniające mniej niż 10 pracowników i którego roczny obrót i/lub całkowity bilans roczny nie przekracza 2 milionów euro. 

Wyrażone w EURO wielkości przelicza się na złote według średniego kursu ogłaszanego przez Narodowy Bank Polski w ostatnim dniu roku obrotowego wybranego do określenia statusu przedsiębiorcy. 

TYP PRZEDSIĘBIORSTWA 
W celu obliczenia danych przedsiębiorstwa, należy ustalić, czy jest ono przedsiębiorstwem samodzielnym, partnerskim czy powiązanym. Aby to uczynić, konieczne jest uwzględnienie wszelkich związków z innymi przedsiębiorstwami, które mają oraz miały miejsce w ostatnim okresie sprawozdawczym, w poprzednim okresie sprawozdawczym oraz w okresie sprawozdawczym za drugi rok wstecz od ostatniego okresu sprawozdawczego. W zależności od kategorii, w jakiej mieści się badane przedsiębiorstwo, należy dodać niektóre lub wszystkie dane tych przedsiębiorstw do danych badanego przedsiębiorstwa zgodnie załącznikiem I do Rozporządzenia Komisji (WE) Nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 roku uznającym niektóre rodzaje pomocy za zgodne ze wspólnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (WE) W zależności od trzech różnych kategorii przedsiębiorstw obliczeń dokonuje się w inny sposób, a skumulowane w ten sposób dane ostatecznie decydują 
o tym, czy badane przedsiębiorstwo zachowuje progi i pułapy ustanowione w definicji MŚP. 

Typ 1: Przedsiębiorstwo samodzielne 
Za przedsiębiorstwo samodzielne uważa się każde przedsiębiorstwo, które nie jest zakwalifikowane jako przedsiębiorstwo partnerskie lub też jako przedsiębiorstwo związane. 

Typ 2: Przedsiębiorstwo partnerskie 
Za przedsiębiorstwa partnerskie uważa się wszystkie przedsiębiorstwa, które nie zostały zakwalifikowane jako przedsiębiorstwa związane i które pozostają w następującym wzajemnym związku: przedsiębiorstwo wyższego szczebla (typu „upstream”) posiada, samodzielnie lub wspólnie, z co najmniej jednym przedsiębiorstwem powiązanym 25% lub więcej kapitału lub praw głosu innego przedsiębiorstwa działającego na rynku niższego szczebla (typu downstream). 2.1 Jednakże przedsiębiorstwo może zostać zakwalifikowane jako samodzielne 
i w związku z tym nie mające żadnych przedsiębiorstw partnerskich, nawet jeśli wartość progowa wynosząca 25% kapitału lub głosów została osiągnięta lub przekroczona przez poniższych inwestorów, pod warunkiem, 
z inwestorzy ci nie są związani indywidualnie ani wspólnie, z przedmiotowym przedsiębiorstwem: 

a) publiczne korporacje inwestycyjne, spółki kapitałowe podwyższonego ryzyka, osoby fizyczne lub grupy osób prowadzące regularną działalność inwestycyjną podwyższonego ryzyka, które inwestują 
w przedsiębiorstwa nie notowane na giełdzie („business angels”), pod warunkiem, że cała kwota inwestycji tych inwestorów („business angels”) w to samo przedsiębiorstwo nie przekroczy 1 250 000 EUR, 

b) uczelnie wyższe lub ośrodki badawcze nienastawione na zysk, 

c) inwestorzy instytucjonalni, w tym regionalne fundusze rozwoju, 

d) niezależne władze lokalne jednostki administracyjnej z rocznym budżetem nie przekraczającym 
10 milionów EUR oraz liczbą mieszkańców poniżej 5000. 

Typ 3: Przedsiębiorstwa powiązane oznaczają przedsiębiorstwa, które pozostają w jednym z poniższych związków:

a) przedsiębiorstwo posiada większość praw do głosowania w innym przedsiębiorstwie w roli udziałowca/akcjonariusza lub członka; 

b) przedsiębiorstwo ma prawo wyznaczyć lub odwołać większość członków organu administracyjnego, zarządzającego lub nadzorczego innego przedsiębiorstwa; 

c) przedsiębiorstwo ma prawo wywierać dominujący wpływ na inne przedsiębiorstwo zgodnie z umową zawartą z tym przedsiębiorstwem lub postanowieniami w jego statucie lub umowie spółki; 

d) przedsiębiorstwo będące udziałowcem/akcjonariuszem lub członkiem innego przedsiębiorstwa kontroluje samodzielnie, zgodnie z umową z innymi udziałowcami/akcjonariuszami lub członkami tego przedsiębiorstwa, większość praw do głosowania udziałowców/akcjonariuszy lub członków w tym przedsiębiorstwie. 

Domniemywa się brak wpływu dominującego, jeżeli inwestorzy wymienieni w punkcie 2.1 nie angażują się bezpośrednio lub pośrednio w zarządzanie przedmiotowym przedsiębiorstwem, bez uszczerbku dla ich praw jako udziałowców/ akcjonariuszy. Przedsiębiorstwa pozostające w którymś ze związków opisanych w Typie 3 Przedsiębiorstwo powiązane, z jednym lub kilkoma innymi przedsiębiorstwami lub z inwestorami, o których mowa w Typie 2 Przedsiębiorstwo partnerskie, są również traktowani jako powiązani. Przedsiębiorstwa pozostające w jednym z takich związków poprzez osobę fizyczną lub grupę osób fizycznych działających wspólnie, również są traktowane jak przedsiębiorstwa powiązane jeżeli prowadzą swoją działalność lub część swojej działalności na tym samym właściwym rynku lub rynkach pokrewnych
. Za „rynek pokrewny” uważa się rynek dla danego produktu lub usługi znajdujący się bezpośrednio na wyższym lub niższym szczeblu w stosunku do właściwego rynku. 

UWAGA! 
Poza przypadkami opisanymi w typie 2.1 z kategorii MŚP wyłączone są przedsiębiorstwa, których 25% lub więcej kapitału lub praw do głosowania jest kontrolowane bezpośrednio lub pośrednio, wspólnie lub indywidualnie przez jeden lub kilka organów państwowych. 

W przypadku, gdy w porównaniu z poprzednim zamkniętym okresem obrachunkowym nastąpiła zmiana danych przedsiębiorstwa, która może spowodować zmianę (uzyskanie bądź utrata statusu) kategorii przedsiębiorstwa wnioskodawcy (mikro, małe, średnie lub duże) – zmiana statusu ma miejsce tylko wtedy, kiedy sytuacja ta powtórzy się dwa lata z rzędu, zgodnie z definicją zawartą w art. 4 ust.2 załącznika nr I do Rozporządzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 roku uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne ze wspólnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 traktatu (ogólne rozporządzenie w sprawnie wyłączeń blokowych) - przedsiębiorcy przyjmują dane za trzy zatwierdzone okresy obrachunkowe poprzedzające rok złożenia wniosku o dofinansowanie. W przypadku nowoutworzonych przedsiębiorstw, których księgi finansowe jeszcze nie zostały zatwierdzone, Wnioskodawca przedstawia dane, które pochodzą z oceny dokonanej w dobrej wierze (bona fide) w trakcie roku finansowego. W tym przypadku aplikacja umożliwia wnioskodawcy wypełnienie tylko pierwszej kolumny podając dane dotyczące liczby osób zatrudnionych oraz dane finansowe. Pozostałe kolumny są nieaktywne. 

Liczba zatrudnionych osób odpowiada liczbie „rocznych jednostek roboczych” (RJR), to jest liczbie pracowników zatrudnionych na pełnych etatach w obrębie danego przedsiębiorstwa lub wykonujących pracę 
w jego imieniu w ciągu całego roku referencyjnego, który jest brany pod uwagę. Praca osób, które nie przepracowały pełnego roku, lub które pracowały w niepełnym wymiarze godzin oraz pracowników sezonowych jest obliczana jako odpowiednia część ułamkowa RJR. Do personelu przedsiębiorstwa zalicza się: osoby pracujące dla przedsiębiorstwa, podlegające mu i uważane za pracowników na mocy prawa państwowego; właścicieli – kierowników; partnerów prowadzących regularną działalność w przedsiębiorstwie i czerpiących 
z niego korzyści finansowe. Praktykanci lub studenci odbywający szkolenie zawodowe na podstawie umowy 
o praktyce lub szkoleniu zawodowym nie wchodzą w skład personelu. Okres trwania urlopu macierzyńskiego lub wychowawczego nie jest wliczany. 

W przypadku przedsiębiorstw sporządzających rachunek zysków i strat prawidłowo wypełniona rubryka dotycząca przychodu netto z prowadzonej działalności powinna zawierać sumę pozycji: Przychody netto ze sprzedaży, Pozostałe przychody operacyjne oraz Przychody finansowe. 

Sumę bilansową na koniec poprzedniego roku obrotowego podają przedsiębiorcy sporządzający bilans. 

W przypadku przedsiębiorstwa samodzielnego dane dotyczące zatrudnienia oraz dane dotyczące wielkości przychodów i majątku tego przedsiębiorstwa ustalane są wyłącznie na podstawie ksiąg rachunkowych przedsiębiorstwa. W przypadku, gdy Beneficjent pozostaje z innym przedsiębiorcą w związku przedsiębiorstw partnerskich bądź powiązanych, Beneficjent dokonuje obliczenia odpowiednio skumulowanych danych tych przedsiębiorców ze swoimi danymi, zgodnie załącznikiem nr I do Rozporządzenia Komisji (WE) rozporządzenia Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznającego niektóre rodzaje działalności za zgodne ze wspólnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogólne rozporządzenie w sprawie wyłączeń blokowych). W przypadku przedsiębiorstw partnerskich, do danych przedsiębiorstwa Beneficjenta dotyczących zatrudnienia oraz danych dotyczących wielkości przychodów i majątku, należy dodać dane każdego przedsiębiorstwa partnerskiego, proporcjonalnie do procentowego udziału w kapitale lub w prawie głosu. W przypadku przedsiębiorstw posiadających nawzajem akacje/udziały/prawa głosu (cross-holding) stosuje się wyższy procent. W przypadku przedsiębiorstw powiązanych, do danych przedsiębiorstwa beneficjenta dotyczących zatrudnienia oraz danych dotyczących wielkości przychodów i majątku dodaje się w 100% dane przedsiębiorstwa związanego. Dane, które będą stosowane przy określeniu liczby personelu i kwot finansowych są to dane odnoszące się do ostatniego zatwierdzonego okresu obrachunkowego i są obliczone na podstawie rocznej. Pod uwagę brane są dane od dnia zamknięcia rozliczenia. Kwota wybrana na obrót jest obliczana bez uwzględnienia podatku VAT oraz innych podatków pośrednich. 

Część D.

D1. Typ projektu 

Pole nieaktywne dla beneficjenta, stworzone na potrzeby zgodności aplikacji z wymogami SIMIK 2007–2013. 

D2. Rodzaj projektu 

Na potrzeby ogólnej identyfikacji projektów finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach RPOWŚ na lata 2007 – 2013 przyjęto trzy następujące kategorie odnoszące się do zasadniczego przedmiotu projektu. 

· dostawy – należy przez to rozumieć nabywanie rzeczy, praw oraz innych dóbr, w szczególności na podstawie umowy sprzedaży, dostawy, najmu, dzierżawy oraz leasingu,
· roboty budowlane – należy przez to rozumieć wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118z późn. zm.);

· usługi – należy przez to rozumieć wszelkie świadczenia, których przedmiotem nie są roboty budowlane lub dostawy.

Beneficjent ma możliwość wyboru więcej niż jednej opcji. Należy wstawić znacznik w odpowiednim polu lub odpowiednich polach, jeżeli projekt obejmuje kilka kategorii. 

UWAGA: Do wniosków, które dotyczą robót budowlanych należy bezwzględnie dołączyć przedmiar robót wraz z kosztorysem inwestorskim (uproszczonym) zawierającym poszczególne pozycje kosztorysowe wraz 
z podaniem co najmniej ilości oraz ceny jednostkowej.

W przypadku, gdy roboty budowlane obejmują część budynku, w której nie będzie realizowany projekt (np. część mieszkalna), należy podzielić koszty realizacji robót budowlanych w taki sposób, aby jasno wynikało, które koszty dotyczą projektu (koszty kwalifikowane) a które pozostałej części np. części mieszkalnej (koszty niekwalifikowane). Należy również przedstawić metodę podziału kosztów. 
Nie należy traktować przygotowania dokumentacji projektowej, zatrudnienia inżyniera kontraktu oraz  promocji projektu jako odrębnej kategorii „usługi”. 

Punkt ten musi być spójny z częścią D10. wniosku o dofinansowanie.

D3. Temat Priorytetowy (Numer i nazwa kategorii interwencji) 

Kategorie interwencji są pomocne przy identyfikacji, badaniu i monitorowaniu przedsięwzięć. Beneficjent ma możliwość wyboru więcej niż jednej opcji. Należy wstawić znacznik w odpowiednim polu lub polach, które najbardziej odpowiadają charakterowi planowanej inwestycji. Wybrane tematy priorytetowe muszą mieć swoje odzwierciedlenie w części E2 wniosku o dofinansowanie.
D4. Działalność gospodarcza 
Pole jest nieaktywne dla beneficjenta, stworzone na potrzeby zgodności aplikacji z wymogami SIMIK 2007–2013. 

D5. Identyfikacja obszaru realizacji projektu 

Pole jest nieaktywne dla beneficjenta, stworzone na potrzeby zgodności aplikacji z wymogami SIMIK 2007–2013. 

D6. Kod Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD)
Należy wybrać z listy rozwijanej kodów Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD), obejmujących swoim zakresem inwestycję, na której realizację beneficjent ubiega się o pomoc. Kod PKD musi być podany zgodnie 
z Rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 roku w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (Dz. U. 251 poz. 1885 z dnia 31 grudnia 2007 r.). Wskazane w tym punkcie kody PKD muszą znajdować się 
w dokumencie rejestrowym przedsiębiorstwa (decyzji o  wpisie do ewidencji działalności gospodarczej, Krajowym Rejestrze Sądowym lub zaświadczeniu o numerze identyfikacyjnym REGON). 
Aplikacja umożliwia wpisanie od 1 do 3 kodów PKD poprzez dodanie kolejnych tabeli. 

D7. Nowe produkty/usługi wprowadzane przez przedsiębiorstwo w wyniku realizacji inwestycji 
Należy wymienić rodzaje oraz  podać ilość wprowadzonych nowych produktów bądź usług danego rodzaju na rynek poprzez realizację nowej inwestycji. Zgodnie z założeniami Programu i celami Osi Priorytetowej 1. Rozwój przedsiębiorczości, podmioty ubiegające się o dofinansowanie inwestycji powinny wprowadzić na rynek nowe usługi bądź produkty, realizując w ten sposób założone wskaźniki rezultatu RPOWŚ.

Aplikacja umożliwia wpisanie od 1 do 10 nowych produktów/usług poprzez dodanie kolejnych wierszy.
D8. Miejsce realizacji projektu 
Projekty w ramach RPOWŚ muszą być realizowane na terenie województwa Świętokrzyskiego (powiatu, konkretnej gminy i miejscowości). W tym miejscu Beneficjent dokonuje wyboru właściwej lokalizacji z list rozwijanych. Jedynie pole w wierszu „miejscowość” należy wypełnić samodzielnie. 

W przypadku, kiedy projekt będzie realizowany na terenie kilku miejscowości lub gmin należy je wówczas wymienić poprzez dodanie kolejnych tabeli. 

D9. Forma finansowania projektu 

Pole nieaktywne dla Beneficjenta, zapis sztywny „Pomoc bezzwrotna”, stworzone na potrzeby zgodności aplikacji z wymogami SIMIK 2007 – 2013. 

D10. Opis projektu 

W polu tekstowym (maks. 2000 ze spacjami) należy podać informacje dotyczące poszczególnych działań prowadzonych w ramach projektu wraz z podaniem stanu istniejącego na obszarze, na którym realizowany będzie projekt, potrzebę realizacji projektu, przyjęte/planowane rozwiązania technologiczne. Beneficjent powinien jasno odpowiedzieć na następujące pytania: Jakie zadania są niezbędne do osiągnięcia zaplanowanych założeń projektu? Na ile inwestycja jest w chwili obecnej przygotowana? Jakim zapleczem technicznym, osobowym i finansowym dysponuje Beneficjent? Rodzaj planowanych do zastosowania nowych rozwiązań technicznych/ technologicznych? Jakie badania/analizy powinny poprzedzać właściwą fazę realizacji inwestycji? Czy planowana inwestycja wymaga zatrudnienia nowych pracowników? 

Beneficjent deklaruje, czy inwestycja, której dotyczy wniosek, ma charakter nowej inwestycji. Poprzez nową inwestycję należy rozumieć: 

· inwestycję w środki trwałe lub wartości niematerialne i prawne, związane z:

· utworzeniem nowego przedsiębiorstwa 

· lub rozbudową istniejącego przedsiębiorstwa 

· lub dywersyfikacją produkcji przedsiębiorstwa, poprzez wprowadzenie nowych dodatkowych produktów 

· lub zasadniczą zmianą dotyczącą procesu produkcyjnego w istniejącym przedsiębiorstwie

· nabycie środków trwałych bezpośrednio związanych z przedsiębiorstwem, które zostało zamknięte lub zostałoby zamknięte, gdyby zakup nie nastąpił, przy czym środki nabywane są przez inwestora niezależnego od zbywcy. 

Dywersyfikacja produkcji przedsiębiorstwa – rozszerzenie oferty produktowej polegające na wprowadzeniu nowego produktu obok produktów dotychczas wytwarzanych. Dywersyfikacją produkcji nie jest zastąpienie produktu wytwarzanego dotychczas produktem zmodernizowanym. 

Zasadnicza zmiana procesu produkcyjnego – wprowadzenie nowego rozwiązania technologicznego zasadniczo odmiennego od stosowanego dotychczas. Zasadniczą zmianą procesu produkcji nie jest drobne ulepszenie 
w ramach technologii produkcji dotychczas stosowanej. 

Nową inwestycją nie jest inwestycja prowadząca wyłącznie do odtworzenia zdolności produkcyjnych, a także nabycie udziałów lub akcji przedsiębiorstwa. Należy również pamiętać, że „nowa inwestycja” musi mieć odzwierciedlenie we wskaźnikach realizacji celów projektu. 

D11. Cel projektu 

W polu tekstowym o ograniczonej ilości znaków (maks. 1000 ze spacjami), należy w zwięzły sposób zdefiniować podstawowy cel, jaki ma zostać osiągnięty dzięki realizacji projektu, (czyli jakie dotąd niezaspokojone potrzeby projekt spełnia). Należy przedstawić, w jaki sposób dokonano analizy potrzeb i jaki wpływ inwestycja będzie miała na sytuację przedsiębiorstwa w krótkim i długim horyzoncie czasowym. W tym punkcie Beneficjent powinien precyzyjnie odpowiedzieć np. na pytania: W jaki sposób zdefiniowano potrzebę realizacji takiego projektu? Co jest bezpośrednim wynikiem realizowanego przedsięwzięcia? Na ile inwestycja ta wpłynie na realizację założeń strategicznych przedsiębiorstwa? Jakie korzyści przedsiębiorstwo zyskuje dzięki realizacji projektu i jakie zagrożenia niesie ewentualny brak realizacji przedsięwzięcia? Czy przedsięwzięcie przyczynia się do poprawy systemu zarządzania przedsiębiorstwem? Czy realizacja przedsięwzięcia wpływa na podniesienie konkurencyjności przedsiębiorstwa i na jakim rynku (lokalnym, regionalnym, krajowym, europejskim)? Należy zwrócić uwagę na spójność opisu z punktami D10 i E2. 

D12. Uzasadnienie realizacji projektu 

W tym punkcie powinny znaleźć się informacje na temat opłacalności ekonomicznej i/lub społecznej projektu. Należy również umieścić informację o oddziaływaniu projektu (w tym również na polityki horyzontalne UE) 
w krótkim i długim okresie czasu. W polu tekstowym o ograniczonej ilości znaków (maks. 3000 ze spacjami), Beneficjent powinien jasno odpowiedzieć np. na pytania: Czy na rynku lokalnym/regionalnym świadczone są podobne usługi? Czy na rynku lokalnym/regionalnym oferowane są podobne produkty? Jakie możliwości rodzi realizowana przez Beneficjenta inwestycja (czy jest to potrzeba niezbędna z punktu widzenia przedsiębiorstwa, rynku lokalnego/ regionalnego czy może krajowego/ europejskiego?)? Jakie zastosowane zostaną nowe rozwiązania techniczne/technologiczne? Czy zastosowane nowe rozwiązania techniczne/technologiczne są znane i ogólnodostępne na rynku? Jak realizacja przedsięwzięcia wpłynie na kondycję przedsiębiorstwa? Czy realizacja projektu wpłynie na stworzenie nowych miejsc pracy? Punkt ten powinien być spójny z informacjami zawartymi w punktach F1, F2, F3 i F4.
D13. Powiązanie realizowanego projektu z projektami realizowanymi z innych środków, w szczególności Unii Europejskiej, krajowych oraz własnych

W przypadku, kiedy powiązań nie ma, beneficjent zaznacza pole ,,nie dotyczy”, co zablokuje wypełnienie części opisowej.

W innym wypadku powinien znaleźć stosowny opis (max.1000 znaków), jeżeli projekt jest elementem szerszego przedsięwzięcia lub pozostaje w związku z realizacją innych projektów realizowanych np.: w ramach regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego, Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego. Dotyczy to zarówno powiązań z projektami realizowanymi ze środków unijnych, Międzynarodowych Instytucji Finansowych (banków), jak też projektami realizowanymi wyłącznie ze środków krajowych. Powiązane projekty nie muszą być realizowane przez ten sam podmiot.  

Część E.

E1. Okres realizacji projektu 

UWAGA: Zgodnie z zapisami Rozporządzenia MRR z dnia 16 grudnia 2008r. zmieniającym rozporządzenie 
w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programów operacyjnych, prace związane z realizacją nowej inwestycji mogą się rozpocząć po złożeniu przez beneficjenta pomocy wniosku 
o dofinansowanie. 
Rozpoczęcie i zakończenie realizacji projektu nie może wykraczać poza okres kwalifikowalności wydatków określony dla danego Działania na poziomie Szczegółowego Opisu Osi Priorytetowych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Świętokrzyskiego na lata 2007-2013 i wytycznych Instytucji Zarządzającej RPOWŚ na lata 2007-2013
Należy pamiętać, że przy realizacji projektów obowiązuje zasada n+3 (po roku 2010 - n+2) stanowiąca, że dany projekt co do zasady nie może być realizowany w okresie dłuższym niż odpowiednio trzy lub dwa lata od daty podjęcia decyzji o przyznaniu dofinansowania (podpisanie umowy o dofinansowanie projektu). 
Planowany termin rozpoczęcia realizacji projektu – pole nieaktywne dla Beneficjenta, dostosowane do wzoru umowy o dofinansowanie. 

Planowany termin rozpoczęcia rzeczowej realizacji projektu – data zawarcia umowy o wykonanie lub właściwy początek prac budowlanych, podjęcie pierwszego prawnie wiążącego zobowiązania do zamówienia ruchomych środków trwałych. Datę należy wpisać w formacie rrrr-mm-dd.

Planowany termin rzeczowego zakończenia realizacji projektu – data sporządzenia protokołu ostatecznego odbioru (zdawczo – odbiorczego), wystawienia świadectwa wykonania.

Planowane zakończenie finansowe realizacji projektu – poniesienie ostatniego wydatku w projekcie – dokonanie przez Beneficjenta zapłaty na podstawie ostatniej faktury/innego dokumentu księgowego 
o równoważnej wartości dowodowej dotyczącej wydatków kwalifikowanych poniesionych w ramach projektu. Planowany termin finansowego rozliczenia projektu nie może zostać określony na termin późniejszy niż 30 dni od terminu rzeczowego zakończenia projektu realizacji inwestycji.
E2. Wskaźniki realizacji celów projektu 

Beneficjent wypełnia w tym miejscu rubryki odnoszące się do wskaźników, poszczególnych lat realizacji inwestycji oraz założonych do osiągnięcia wartości. 

Beneficjent ma możliwość wybrania z list rozwijanych główne wskaźniki produktu i rezultatu, zgodnie 
z tematem priorytetowym jaki został wskazany w części D3 wniosku. Dodatkowe wskaźniki produktu 
i rezultatu również wybierane są z list rozwijanych - nie dopuszcza się możliwości tworzenia własnego katalogu wskaźników. Podczas wybierania nazwy wskaźnika automatycznie pojawiają się jednostki miary odpowiednie dla danego wskaźnika oraz zdefiniowana lista dostępnych dokumentów stanowiących źródło danych 
o osiągniętej wartości wskaźnika. W przypadku braku na liście konkretnego źródła danych, który wynika ze specyficznego charakteru realizowanego projektu, istnieje możliwość samodzielnego wskazania odpowiedniego dokumentu.

DODATKOWE WSKAŹNIKI PRODUKTU POSIADAJĄCE PODWSKAŹNIK POWINNY BYĆ PODAWANE Z PODWSKAŹNIKIEM POPRZEZ DODANIE KOLEJNEGO (WŁAŚCIWEGO) WIERSZA.
Wskaźniki powinny być logicznie powiązane z celami projektu oraz charakterem projektu. Przez poszczególne kategorie wskaźników należy rozumieć: 

Produkt – bezpośredni, materialny efekt realizacji przedsięwzięcia mierzony konkretnymi wielkościami. Wskaźniki produktu powinny odzwierciedlać główne kategorie wydatków w projekcie. 

Rezultat – bezpośredni wpływ zrealizowanego przedsięwzięcia na otoczenie społeczno – ekonomiczne uzyskany po zakończeniu realizacji projektu. Dostarcza informacji na temat zmian w praktyce, możliwościach 
i jakości produkcji czy usług świadczonych przez beneficjenta. 

Wartości wskaźników zarówno produktu jak i rezultatu powinny być podawane wg stanu istniejącego 
w każdym roku realizacji – narastająco lub malejąco w zależności od charakteru wskaźnika. Wzrost wskaźników jest mierzony w stosunku do stanu wyjściowego przed realizacją projektu. 

W przypadku wskaźników produktu należy podać wartości bazowe (kolumna „Rok 0”) mierzone w chwili składania wniosku o przyznanie dofinansowania, czyli dla wskaźników produktu dopuszczalny pomiar w „roku 0”- wyniesie „0” a rok pierwszego pomiaru „Rok 1” będzie być tym samym rokiem kalendarzowym                          i prezentować może różne wartości np.: rok "0" 2009 i rok „1” 2009, a ich wygenerowane wartości powinny być mierzone przez okres realizacji i trwałości projektu (co najmniej trzy lata po jego zakończeniu). W kolumnie „Rok 0” należy wpisać wartość „0”.
W przypadku wskaźników rezultatu rokiem bazowym („rokiem 0”) jest rok rozpoczęcia rzeczowej realizacji inwestycji, a ich wygenerowane wartości powinny być mierzone przez okres realizacji i trwałości projektu (co najmniej trzy lata po jego zakończeniu). Wartości wskaźników powinny być docelowo mierzone w chwili zakończenia inwestycji (lub w przypadku inwestycji wieloetapowych – zakończenia jej poszczególnych etapów). W przypadku wskaźników rezultatu możliwe jest, o ile wynika to ze specyfiki realizowanego projektu, podanie wygenerowanych wartości docelowych w kolejnych dwóch latach po zakończeniu realizacji rzeczowej inwestycji. 

UWAGA: Obligatoryjnymi głównymi wskaźnikami produktu i rezultatu wszystkich projektów 
są wskaźniki horyzontalne dotyczące liczby utworzonych miejsc pracy: 

P.100 Liczba bezpośrednio utworzonych nowych etatów (ECP) – wskaźnik produktu – należy wpisać wartość „0” przez okres realizacji i trwałości projektu;

R.100 Przewidywalna całkowita liczba bezpośrednio utworzonych nowych etatów (ECP) – wskaźnik rezultatu. W przypadku gdy inwestycja nie przyczynia się do stworzenia żadnego stanowiska pracy, Beneficjent wpisuje „0”. Liczbę pracowników należy wykazać w tzw. ekwiwalencie pełnego czasu pracy (EPC), tzn. etaty częściowe są sumowane i zaokrąglane do pełnych jednostek (etatów),w ten sposób zostanie wykazany przyrost liczby miejsc pracy „brutto”. 

Punkt ten powinien być spójny z częścią D11 oraz F4. 

Dla wskaźników odnoszących się do pomiaru wartości zakupionych środków trwałych, aktywów materialnych lub niematerialnych i prawnych należy podawać wartości brutto.
Dla dodatkowych wskaźników, zawierających podwskaźnik, należy podać wartości zarówno dla wskaźnika, jak i podwskaźnika. 

E3. Pomoc publiczna uzyskana przez wnioskodawcę w Rzeczypospolitej Polskiej 
W przypadku, gdy beneficjent zaznaczy opcję: 

TAK – należy wpisać kwotę uzyskanej pomocy publicznej w PLN w ciągu ostatnich 3 lat budżetowych, w tym również kwotę pomocy de minimis; 

NIE – pole pozostaje nieaktywne. 

E4. Harmonogram rzeczowo - finansowy 

Wszystkie planowane wysokości środków finansowych, przedstawione w podziale na poszczególne kwartały danego roku, dotyczą kwot faktycznie poniesionych wydatków (wypłaconych środków na rzecz dostawcy/usługodawcy/wykonawcy), a nie daty wystawienia dokumentu finansowego, tj. faktury, rachunku. 
W kolumnie „Kategorie wydatków” należy wpisać nazwę planowanego do zakupu w ramach projektu wydatku oraz określić jego rodzaj (inwestycyjny, inny). W przypadku zakupu środków trwałych (maszyn, urządzeń) należy obok nazwy kategorii podać informacje o stanie danego środka trwałego (nowe/używane).

Kolumna terminy ponoszenia wydatków/kosztów podzielona została na poszczególne lata oraz kwartały.   

Określając wartość danego wydatku, beneficjent wpisuje kwotę kwalifikowalną oraz niekwalifikowalną 
w przeznaczonych do tego kolumnach dla poszczególnych kwartałów realizacji projektu.

Beneficjent nie wypełnia komórek oznaczonych kolorem szarym. Nie dopuszcza się także zmiany formuł w niniejszym arkuszu.
UWAGA: Rodzaje wydatków jakie mogą zostać uznane za kwalifikowane określa „Podręcznik kwalifikowalności wydatków objętych dofinansowaniem w ramach RPOWŚ na lata 2007-2013” i inne, stosowne wytyczne Instytucji Zarządzającej RPOWŚ na lata 2007-2013. Poszczególne kategorie wydatków planowane w ramach realizacji projektu powinny być przedstawione w sposób szczegółowy i spójny z opisem 
i charakterem projektu. W przypadku przedsiębiorcy prowadzącego działalność w sektorze transportu nie jest możliwym uznanie za wydatek kwalifikowany środka transportu. W innych przypadkach kwalifikowane mogą być jedynie środki transportu objęte katalogiem Podręcznika Kwalifikowalności. 

W przypadku konieczności podania większej ilości kategorii wydatków należy wówczas je umieścić na niniejszym arkuszu dodając kolejne wiersze.
Punkt ten musi być zgodny pod względem założonych terminów z częścią E1 wniosku o dofinansowanie. 
E5 Metodologia obliczania intensywności pomocy

W ramach Działania 1.1.4 dla mikro przedsiębiorstw przewidziana jest pomoc zarówno na planowane do poniesienia w ramach projektu wydatki inwestycyjne, jak i na zakup usług doradczych.
W związku powyższym beneficjent jest zobowiązany do wyboru jednej z dostępnych w tabeli opcji, oraz umieszczenie krótkiego opisu wybranej metodologii obliczania intensywności pomocy w polu do tego przeznaczonym. Opisując wybraną przez siebie metodologię należy kierować się zapisami Rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 października 2007 roku w sprawie udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramach regionalnych programów operacyjnych (Dz. U. z 2007r., Nr 193, poz. 1399, z późn. zm.).

W przypadku, gdy beneficjent ubiega się o pomoc zarówno na wydatki inwestycyjne planowane do poniesienia w ramach projektu, jak i wydatki związane np. z udziałem w targach, należy wybrać opcję obliczania wnioskowanej intensywności pomocy publicznej metodą kombinacyjną. 
Pole przeznaczone na opis wybranej metodologii obliczania intensywności pomocy posiada ograniczoną ilość znaków (maksymalnie 1500)
E6. Wnioskowana kwota dofinansowania w ramach projektu. 

Należy podać procentowy udział dofinansowania w wydatkach kwalifikowalnych projektu. Kwota dofinansowania będzie obliczana automatycznie poprzez stosunek wnioskowanej kwoty dofinansowania do całkowitej wartości wydatków kwalifikowanych projektu. Maksymalny poziom udziału środków publicznych 
w wydatkach kwalifikowanych projektu dla mikro przedsiębiorcy wynosi 60% i jednocześnie nie więcej niż 1 500 000, 00 PLN. Dane zawarte w tabeli muszą być spójne z punktem E4 i E7 wniosku o dofinansowanie.
Nie dopuszcza się możliwości zmiany formuł w niniejszym arkuszu.
E7. Źródła finansowania wydatków kwalifikowalnych projektu (PLN) 
Aplikacja z części E6 wiersza Wnioskowana kwota dofinansowania pobiera automatycznie kwotę wnioskowanego dofinansowania oraz jego procent do punktu E7 wiersza Środki publiczne do komórek zaznaczonych na szaro. W kolejnych wierszach tabeli beneficjent podaje wysokość środków prywatnych (własnych) w podziale na lata oraz inne źródła (jeśli występują), z których ewentualnie będzie finansowana inwestycja. Jako środki własne Beneficjenta są również traktowane pożyczki/kredyt/leasing. Po wypełnieniu tych pól aplikacja automatycznie wypełnia wiersze dotyczące środków funduszu i krajowych środków publicznych podając jednocześnie ich procentowy udział. Należy pamiętać o właściwym wypełnieniu pierwszego roku ponoszenia wydatku (pozostałe lata zostaną automatycznie uzupełnione przez system). 

W kolumnie Suma system automatycznie wyliczy łączną kwotę z poszczególnych wierszy.

Suma kwot ogółem w tabeli E7 musi być spójna z częścią E4 i E6 wniosku o dofinansowanie.

Część F 

F1. Zgodność Projektu z polityką ochrony środowiska 

Należy wstawić znacznik obok jednej z następujących opcji:  

· pozytywny, 

· neutralny, 

· negatywny. 

Swój wybór należy krótko uzasadnić (maksimum 1000 znaków ze spacjami) w polu poniżej biorąc pod uwagę wpływ danego projektu na środowisko naturalne na etapie prowadzenia inwestycji jak i po jej zakończeniu. 

Należy pamiętać, że problematyka ochrony środowiska jest przedmiotem regulacji zarówno Traktatu ustanawiającego Wspólnotę Europejską, jak i wydanych na jego podstawie dyrektyw, regulujących dziewięć obszarów tematycznych: ochronę środowiska w procesie inwestycyjnym, jakość powietrza, gospodarowanie odpadami, jakość wody, ochronę przyrody, ograniczenie zanieczyszczeń przemysłowych i zarządzanie ryzykiem, chemikalia i genetycznie zmodyfikowane organizmy, ochrona przed hałasem oraz bezpieczeństwo nuklearne i ochrona przed promieniowaniem.
Zaznaczenie opcji negatywny powoduje automatyczne odrzucenie wniosku na etapie oceny formalnej.
Zgodnie z art. 17 rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiającym przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności i uchylające rozporządzenie (WE) nr 1260/1999 wsparcie z funduszy strukturalnych nie może być udzielone na projekty prowadzące do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu środowiska naturalnego. Zatem wszystkie projekty powinny być neutralne dla środowiska lub mieć na nie pozytywny wpływ.
W przypadku pozytywnego wpływu na ochronę środowiska należy to uzasadnić zgodnie z poniższą definicją. Pozytywny wpływ projektu na ochronę środowiska ma miejsce wówczas, gdy projekt pozwala zmniejszyć wpływ na środowisko w stopniu wyższym niż wymogi prawa dotyczące ochrony środowiska. Projekt o pozytywnym wpływie może dotyczyć rozwiązań technologicznych prowadzących do eliminacji szkodliwego oddziaływania na środowisko w obszarach ochrony powietrza atmosferycznego i klimatu, gospodarki ściekowej, gospodarki odpadami, ochrony gleb, wód podziemnych i powierzchniowych, hałasu 
i wibracji. Do projektów o pozytywnym wpływie zalicza się projekty proekologiczne, których celem jest działalność ekologiczna np. recykling odpadów. 

Projekt o neutralnym wpływie na środowisko to projekt, który wpływa na środowisko w zakresie przewidzianym granicami prawa. 

F2. Zgodność Projektu z polityką równych szans 

Należy wstawić znacznik obok jednej z następujących opcji:  

· pozytywny, 

· neutralny, 

· negatywny. 
Swój wybór należy krótko uzasadnić (maksimum 1000 znaków ze spacjami) w polu poniżej biorąc pod uwagę równouprawnienie mężczyzn i kobiet w zakresie ich szans na rynku prac oraz oddziaływanie projektu na wyrównywanie szans niepełnosprawnych w dostępie do wytworzonych produktów i korzystaniu z nich. 

Zgodnie z art. 16 Rozporządzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 roku ustanawiającego przepisy ogólne dotyczące Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności i uchylające rozporządzenie (WE) nr 1260/1999 państwa członkowskie 
i Komisja podejmują odpowiednie kroki w celu zapobiegania wszelkiej dyskryminacji ze względu na płeć, rasę lub pochodzenie etniczne, religię lub światopogląd, niepełnosprawność, wiek lub orientację seksualną na poszczególnych etapach wdrażania funduszy. Jednym z istotnych kryteriów, których należy przestrzegać podczas określania operacji współfinansowanych z funduszy oraz które należy uwzględniać na poszczególnych etapach wdrażania, jest dostępność efektów projektu dla osób niepełnosprawnych. 

Deklaracja Beneficjenta dotycząca zatrudnienia kobiet w ramach stwarzanych miejsc pracy nie jest podstawą do uznania, że projekt przyczynia się do poprawy równości szans kobiet i mężczyzn. Także deklaracja Beneficjenta o zmniejszeniu uciążliwości fizycznej na stanowisku pracy nie będzie stanowiła podstawy do uznania, że projekt przyczynia się do poprawy równości szans. 

Zaznaczenie opcji negatywny powoduje automatyczne odrzucenie wniosku na etapie oceny formalnej.

F3. Zgodność projektu z polityką społeczeństwa informacyjnego 

Należy wstawić znacznik obok jednej z następujących opcji:  

· pozytywny, 

· neutralny, 

· negatywny. 
Swój wybór należy krótko uzasadnić (maksimum 1000 znaków ze spacjami) w polu poniżej biorąc pod uwagę rozwój nowoczesnych technologii informacyjnych i komunikacyjnych w życiu codziennym obywateli, przedsiębiorstw i administracji publicznej.

Polityka rozwoju społeczeństwa opartego na wiedzy jest jedną z polityk horyzontalnych Unii Europejskiej. Projekt współfinansowany ze środków funduszy unijnych powinien być realizowany na zasadach społeczeństwa opartego na wiedzy, w szczególności społeczeństwa informacyjnego, tj. powszechnego dostępu do podstawowego zakresu techniki komunikacyjnej i informacyjnej, otwartej sieci (czyli nieskrępowanego dostępu do sieci wszystkich operatorów i usługodawców), zdolności wzajemnego łączenia się i przetwarzania danych, kompatybilności i zdolności współpracy wszelkiej techniki umożliwiającej pełen kontakt bez względu na miejsce pobytu ludzi, stworzenie warunków dla konkurencji w danej dziedzinie. 

Projekty, które nie spełniają w szczególności warunku tworzenia sieci połączeń komunikacyjnych, 
a polegają np. jedynie na zakupie komputerów do bieżącej pracy nie mogą zostać uznane za wypełniające założenia polityki społeczeństwa informacyjnego. 

Zaznaczenie opcji negatywny powoduje automatyczne odrzucenie wniosku na etapie oceny formalnej.
F4. Zgodność projektu z polityką zatrudnienia 

Należy wstawić znacznik obok jednej z następujących opcji:  

· pozytywny, 

· neutralny, 

· negatywny. 
Swój wybór należy krótko uzasadnić (maksimum 1000 znaków ze spacjami) w polu poniżej.

Beneficjent powinien w opisie tego punktu wskazać czy planowane jest w wyniku realizacji inwestycji utworzenie nowych miejsc pracy oraz, w przypadku gdy dany projekt zakłada zatrudnienie nowych osób, podać konkretną ilość nowopowstałych stanowisk (ta część musi się zgadzać z częścią E2 wniosku o dofinansowanie). Należy również przeanalizować w jaki sposób projekt wpłynie na wyrównywanie szans dla obszarów zagrożonych największą stopą bezrobocia, o niskim poziomie życia ludności.

Zaznaczenie opcji negatywny powoduje automatyczne odrzucenie wniosku na etapie oceny formalnej. 

F5. Zgodność projektu z prawem zamówień publicznych 
Należy wstawić znacznik obok jednej z następujących opcji:  

· TAK, 

· NIE.

Beneficjent podaje informację o zgodności realizacji projektu z Ustawą z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2004r. Nr 19, poz.177 z późn. zm.). Dla Beneficjentów działania 1.1 zastosowanie ma art. 3 punkt 5 w/w ustawy, a progi kwotowe, od których jest uzależniony obowiązek przeprowadzenia procedury zamówień publicznych, zostały określone w Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 19 grudnia 2007 roku w §1, punkt 2. Na podstawie powyższych aktów wykonawczych Beneficjent ma obowiązek przeanalizowania czy dany zakres rzeczowy inwestycji oraz jej wartość obligują go do przeprowadzenia postępowania o zamówienie publiczne. Zarówno w przypadku, gdy dany projekt w myśl przepisów o zamówieniach publicznych nie podlega procedurze przeprowadzenia postępowania przetargowego, jak i wtedy, gdy ustawa będzie nakładała na Beneficjencie taki obowiązek Wnioskodawca w polu tym zaznacza opcję TAK. 

Beneficjenci, którzy korzystając z wyłączeń podmiotowych lub przedmiotowych nie podlegają przepisom ustawy prawo zamówień publicznych przy wyłanianiu  wykonawcy dla usług, dostaw lub robót budowlanych            w ramach realizowanego Projektu zobowiązani są do:

1)    wybór wykonawcy w oparciu o najbardziej korzystną ekonomicznie i jakościowo ofertę;
2)    przestrzegania przy wyborze wykonawcy i wydatkowaniu przez Beneficjenta środków, prawa wspólnotowego i krajowego m.in. w zakresie zapewnienia zasad przejrzystości, jawności i ochrony uczciwej konkurencji oraz równości szans wykonawców na rynku ofert (w tym upublicznienia oferty i dostępu do informacji o ofercie);

3)    dołożenia wszelkich starań w celu uniknięcia konfliktu interesów rozumianego jako brak bezstronności             i obiektywności przy wyłanianiu przez Beneficjenta wykonawcy do realizacji usług, dostaw lub robót budowlanych w ramach realizowanego Projektu.

W związku z powyższym należy wskazać na obowiązek stosowania w wyżej przytoczonym zakresie zasad określonych w Komunikacie wyjaśniającym Komisji dotyczącym prawa wspólnotowego obowiązującego         w dziedzinie udzielania zamówień, które nie są lub są jedynie częściowo objęte dyrektywami w sprawie zamówień publicznych (2006/C 179/02).
Zgodnie ze stanowiskiem Komisji jedynym sposobem, na spełnienie wymogów ustanowionych przez Europejskiego Trybunału Sprawiedliwości jest publikacja wystarczająco dostępnego ogłoszenia przed udzieleniem zamówienia. Beneficjenci mogą samodzielnie zamieszczać ogłoszenia o zamówieniach, na stronie internetowej programu www.rpo-swietokrzyskie.pl w zakładce Ogłoszenia o zamówieniach w ramach RPOWŚ.
Zaznaczenie opcji NIE powoduje automatyczne odrzucenie wniosku na etapie oceny formalnej. 

Część G. 

G1. Pozwolenie na budowę/zgłoszenie budowy 

W przypadku, gdy beneficjent zaznaczy opcję: 

· TAK – należy wpisać rodzaj dokumentu i datę jego uzyskania,

· NIE – należy wpisać rodzaj dokumentu i podać przewidywaną datę jego uzyskania, 

· NIE DOTYCZY – oznacza, że projekt nie wymaga pozwolenia na budowę i/lub zgłoszenia budowy. 

Część H Załączniki 

Sekcja ta służy weryfikacji załączników niezbędnych dla rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie realizacji projektu ze środków EFRR w ramach RPOWŚ 2007-2013. Każdy beneficjent zobowiązany jest do złożenia następujących załączników:
1. Wypis z Krajowego Rejestru Sądowego wraz z umową spółki, Ewidencji Działalności Gospodarczej (dokument wydany przez uprawniony organ nie później niż 3 miesiące przed dniem złożenia wniosku),

2. REGON,

3. NIP,

4. Biznes Plan wraz z właściwym załącznikiem finansowym,

5. Rachunek zysków i strat przynajmniej za ostatni rok (potwierdzony przez głównego księgowego lub biegłego rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowości(dla firm nie sporządzających bilansu, PIT wraz z PIT B/CIT lub równoważne dokumenty)

6. Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez głównego księgowego lub biegłego rewidenta) zgodnie 
z przepisami o rachunkowości,

7. Oświadczenie o prawie dysponowania nieruchomością na cele budowlane,

8. Formularz informacji o pomocy publicznej dla podmiotów ubiegających się o pomoc inną niż pomoc de minimis,

9. Oświadczenie o spełnianiu kryteriów MŚP,

10. Załącznik Ia do „Wytycznych w zakresie postępowania w sprawie oceny oddziaływania na środowisko dla przedsięwzięć współfinansowanych z krajowych lub regionalnych programów operacyjnych
”,

11. Zaświadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszarów Natura 2000
.
Każdy Beneficjent ma możliwość załączenia do wniosku 10 dodatkowych załączników, które uzna za niezbędne w celu dokonania prawidłowej oceny projektu. Należy jednak pamiętać o podaniu nazw dodatkowych załączników na wzorze kart informacyjnych.

UWAGA: Do wniosków, które dotyczą robót budowlanych należy bezwzględnie dołączyć przedmiar robót wraz z kosztorysem inwestorskim (uproszczonym) zawierającym poszczególne pozycje kosztorysowe wraz 
z podaniem co najmniej ilości oraz ceny jednostkowej. W przypadku, gdy roboty budowlane obejmują część budynku w której nie będzie realizowany projekt (np. część mieszkalna), należy podzielić koszty realizacji robót budowlanych w taki sposób, aby jasno wynikało, które koszty dotyczą projektu (koszty kwalifikowane) a które pozostałej części np. części mieszkalnej (koszty niekwalifikowane).  Należy również przedstawić metodę podziału kosztów. 
Część I Oświadczenia Beneficjenta 
Po zapoznaniu się z treścią zawartych w tej części wniosku o dofinansowanie oświadczeń osoba/osoby upoważnione do podpisywania umowy o dofinansowanie składają podpisy pod każdym z poszczególnych oświadczeń w polu do tego przeznaczonym.

W przypadku punktu I17 należy dokonać zaznaczeń właściwych opcji, umożliwiając weryfikację poprawności określenia przez beneficjenta kwalifikowalności podatku VAT- zgodnie ze stanem faktycznym. 
K. Dane osoby/osób składających oświadczenia i podpisujących wniosek
Osoba/osoby upoważnione wskazane w pkt. C2 zobowiązane są wypełnić tabelę podając następujące dane: nazwę reprezentowanej przez siebie instytucji, imię i nazwisko, zajmowane stanowisko, PESEL

datę, złożyć czytelny podpis lub parafkę z pieczątką imienną oraz pieczęć firmową beneficjenta. 

W przypadku, kiedy beneficjent jest reprezentowany przez jedną osobę, przy pozostałych rubrykach należy zaznaczyć opcję „nie dotyczy”.
Lista wskaźników produktu i rezultatu projektu

	GŁÓWNE WSKAŹNIKI PRODUKTU

	Nr i nazwa wskaźnika
	j.m.
	źródło danych

	P.5.4.1 Liczba przedsięwzięć informacyjno-promocyjnych o charakterze międzynarodowym
	szt .
	dane własne Beneficjenta

	P.5.5.1 Liczba przedsiębiorstw wspartych w zakresie doradztwa specjalistycznego
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.5.6.1 Liczba przedsiębiorstw wspartych w zakresie eksportu
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.5.6.2 Liczba przygotowanych Planów Rozwoju Eksportu
	szt.
	dane własne Beneficjenta

	P.5.7.1 Liczba nowoutworzonych COI/COIE
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.5.7.2 Liczba wspartych działających COI/COIE
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.5.8.1 Liczba wspartych funduszy pożyczkowych
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.5.8.2 Liczba wspartych funduszy poręczeniowych
	 szt.
	umowa o dofinansowanie

	
	
	

	P.5.8.3 Liczba utworzonych funduszy powierniczych
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.6.1.1 Liczba przedsiębiorstw, które dokonały zmiany w produkcji w zakresie ochrony powietrza
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.6.1.2 Liczba przedsiębiorstw, które dokonały zmiany w produkcji w zakresie gospodarki odpadami
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.6.1.3 Liczba przedsiębiorstw, które dokonały zmiany w produkcji w zakresie gospodarki wodno-ściekowej
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	
	
	

	
	
	

	P.7.1.1 Liczba przedsiębiorstw wspartych w zakresie wdrożenia wyników prac B+RT
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.7.4.1 Liczba wspartych przedsiębiorstw o wysokim potencjale innowacyjnym
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.7.4.2 Liczba wdrożonych technologii
	szt.
	dokumentacja techniczna

	P.7.4.3 Wartość zakupionych środków trwałych/wartości niematerialnych i prawnych służących wdrożeniu projektu
	PLN
	faktury zakupu lub inne równoważne dowody księgowe

	P.7.5.1 Liczba wspartych przedsiębiorstw prowadzących działalność B+RT
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.7.5.2 Liczba laboratoriów utworzonych w przedsiębiorstwach
	szt.
	dokumentacja techniczna

	P.8.1.1 Liczba wspartych terenów inwestycyjnych
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.8.1.2 Powierzchnia wspartych terenów inwestycyjnych
	ha
	dokumentacja techniczna

	P.8.2.1 Liczba przedsiębiorstw wspartych w zakresie inwestycji
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	P.8.2.2 Liczba zakupionych środków trwałych
	szt.
	faktury zakupu lub inne równoważne dowody księgowe

	P.8.2.3 Liczba wybudowanych/zmodernizowanych budynków
	szt.
	dokumentacja techniczna

	P.8.2.4 Powierzchnia wybudowanych/zmodernizowanych budynków
	m2
	protokół odbioru

	P.9.2.1 Liczba wspartych terenów inwestycyjnych (MŚP)
	szt.
	dokumentacja techniczna

	P.9.2.2 Powierzchnia wspartych terenów inwestycyjnych (MŚP)
	ha
	dokumentacja techniczna

	P.100 Liczba bezpośrednio utworzonych nowych etatów (EPC)
	szt.
	umowa o pracę

	
	
	

	DODATKOWE WSKAŹNIKI PRODUKTU

	Liczba wspartych przedsiębiorstw w zakresie organizacji lub udziału w imprezach targowo-wystawienniczych oraz misjach gospodarczych
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	Liczba projektów z zakresu finansowego wsparcia na nowe miejsca pracy
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	Liczba wspartych mikroprzedsiębiorstw
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	w tym na terenach wiejskich
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	Liczba małych przedsiębiortsw korzystających ze wsparcia
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	w tym na terenach wiejskich
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	Liczba średnich przedsiębiorstw korzystających ze wsparcia
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	w tym na terenach wiejskich
	szt.
	umowa o dofinansowanie

	Liczba zakupionych środków trwałych i/lub aktywów materialnych
	szt.
	faktury zakupu lub inne równoważne dowody księgowe

	Powierzchna budowanych/rozbudowywanych/remontowanych obiektów
	m2
	protokół odbioru

	Wartość zakupionych środków trwałych i/lub aktywów materialnych
	PLN
	faktury zakupu lub inne równoważne dowody księgowe

	Zakupione wartości niematerialne i prawne
	PLN
	faktury zakupu lub inne równoważne dowody księgowe

	GŁÓWNE WSKAŹNIKI PRODUKTU

	R.5.6.1 Liczba podpisanych kontraktów handlowych
	szt. 
	kontrakty biznesowe

	
	
	

	R.5.7.1 Liczba projektów inwestycyjnych obsłużonych przez COI/COIE
	szt.
	dane własne Beneficjenta

	
	
	

	R.5.8.1 Liczba przedsiębiorstw wspartych przez fundusze pożyczkowe
	szt.
	dane własne Beneficjenta

	R.5.8.2 Wartość udzielonych pożyczek
	PLN
	dane własne Beneficjenta

	R.5.8.3 Liczba przedsiębiorstw wspartych przez fundusze poręczeniowe.
	szt. 
	dane własne Beneficjenta

	R.5.8.4 Wartość udzielonych poręczeń
	PLN 
	dane własne Beneficjenta

	R.6.1.1 Zmiana emisji głównych zanieczyszczeń powietrza: dwutlenku siarki, tlenku azotu, pyłów, dwutlenku węgla
	tony/rok 
	dokumentacja techniczna

	R.6.1.2 Zmiana ilości wytwarzanych odpadów
	tony/rok
	dokumentacja techniczna

	R.6.1.3 Zmiana ilości zużycia wody
	m3/rok
	dokumentacja techniczna

	R.6.1.4 Zmiana ilości ścieków przemysłowych wymagających oczyszczenia
	m3/rok
	dokumentacja techniczna

	R.6.1.5 Zmiana ilości oczyszczanych ścieków przemysłowych
	m3/rok 
	dokumentacja techniczna

	R.7.1.1 Liczba nowych produktów lub usług wprowadzonych na rynek
	szt.
	dokumentacja techniczna

	R.7.1.2 Liczba wdrożonych wyników prac B+RT
	szt.
	dokumentacja techniczna

	R.7.4.1 Liczba nowych produktów/ usług
	szt.
	oferta handlowa

	R.7.4.2 Zmiana energochłonności
	MWh/rok
	dokumentacja techniczna

	R.7.4.3 Zmiana ilości zużycia wody
	m3/rok
	dokumentacja techniczna

	R.7.5.1 Liczba nowych projektów B+RT prowadzonych przez wsparte przedsiębiorstwa
	szt.
	dokumentacja techniczna

	R.7.5.2 Liczba nowopowstałych CBR
	szt. 
	dane własne Beneficjenta

	R.8.1.1 Liczba inwestycji zlokalizowanych na przygotowanych terenach
	szt.
	dane własne Beneficjenta

	R.8.1.2 Wartość inwestycji zlokalizowanych na przygotowanych terenach
	PLN 
	dane własne Beneficjenta

	R.8.2.1 Liczba nowych produktów/usług
	szt.
	oferta handlowa

	R.8.2.2 Liczba udoskonalonych produktów/usług
	szt.
	dane własne Beneficjenta

	
	
	

	R.9.2.1 Liczba inwestycji zlokalizowanych na przygotowanych terenach (MŚP)
	szt.
	dane własne Beneficjenta

	R.9.2.2 Wartość inwestycji zlokalizowanych na przygotowanych terenach (MŚP)
	PLN 
	dane własne Beneficjenta

	R.100 Przewidywana całkowita liczba bezpośrednio utworzonych nowych etatów (EPC)
	szt.
	umowa o pracę

	R.101 Liczba utworzonych nowych etatów badawczych (kat. 1-5, 7)
	szt.
	umowa o pracę

	DODATKOWE WSKAŹNIKI REZULTATU

	Dodatkowe inwestycje wykreowane w mśp dzięki wsparciu
	PLN
	dane własne Beneficjenta

	Liczba nowych partnerów biznesowych
	szt.
	kontrakty biznesowe


� Kiedy odrębnie prawnie osoby fizyczne lub prawne tworzą jednostkę gospodarczą na potrzeby wspólnotowego prawa o konkurencji należy je traktować jako jedno przedsiębiorstwo. Należy również wykluczyć istnienie prawnych form zorganizowania MŚP, a także nie dopuścić do obejścia definicji MŚP ze względu na aspekty czysto formalne. Dlatego też koniecznym jest przeanalizowanie takich czynników jak struktura udziałów, osoby dyrektorów, stopień powiązań gospodarczych i wszystkie inne związki między przedsiębiorstwami.


� jest wypełniany zawsze bez względu na charakter projektu. W zależności od rodzaju projektu załącznik zostanie wypełniony w pełnym lub ograniczonym zakresie; 


� jest wypełniany tylko dla projektów infrastrukturalnych dla projektów nieinfrastrukturalnych (np. zakup sprzętu, urządzeń) nie jest wymagany
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